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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente Numele si .
. Functia Data <
privind prenumele Semniitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Ilina Virginia Consilier 13.10.2017
1.1. | Elaborat scolar
- Dinu Ionita Laura Coordonator
1.2. | Verificat CEAC
Matei Andreea Director
1.3 | Aprobat

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale :

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care

se aplica
prevederile editiei
sau reviziei editiei

1

4

2.1.

Editia 1

13.10.2017




3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale
Nr. | Scopul Nr. Compartiment Functia Nume si Semnitura
difuzarii prenume
Crt. exemplare
3.1 | Informare 1 Canache
Personal didactic Director Georgiana
Aplicare adj
3.2 | Aprobare 1 Consiliul de Director Matei
administratie Andreea
3.3 | Verificare 1 CEAC Membru Craciun
_ CEAC Daniela
Arhivare

4. Scopul procedurii

Scopul procedurii de fata este stabilirea clard a etapelor care trebuie parcurse in vederea sprijinirii elevilor
cu CES si adaptarii serviciilor pe care scoala noastra le ofera, la nevoile acestor elevi.

Procedura va prevede si activitatea de elaborare a unui plan de dezvoltare personala.

4.1 Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile ordinului comun al administratiei
publice nr.1945/04.10.2016; nr.1305/17.11.2016 si nr.5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologieli
pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a
orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si
reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale special.

4.2 Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in ordinal amintit anterior, compartimente si
personae implicate

4.3 Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii

4.4 Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legate in materie

4.5 Sprijind auditul/alte organism abilitate 1n actiuni de auditaresi /sau control, iar pe manager in exercitarea
procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii
5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor cu cerinte educationale speciale din cadrul Scolii Gimnaziale
,,I.A.Bassarabescu” Municipiul Ploiesti fara a diferentia daca acestia se afla in familie, internate ale
unitatiilor de invatamant special, sistemul de protectie special sau alte situatii , precum centrele educative,
unitati sanitare etc.

» Modalitatea de identificare a elevilor cu CES

» Modalitatea de selectie a elevilor in functie de nevoia de consiliere
Prezenta procedura va fi aplicata de catre membrii Comisiei pentru EDUCATIE INCLUZIVA din cadrul Scolii
Gimnaziale ,,I.A.Bassarabescu” Municipiul Ploiesti,cat si de catre toate cadrele didactice din cadrul unitatii
scolare.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

6.1 Legislatie primara

) Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

[J Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitaii in educatie

(1 OM nr.5379-2004 privind Metodologia de organizare si functionare a serviciilor educationale prin cadre
didactice pentru copii cu cerinte educative speciale

v" ORDIN comun al administratiei publice nr. 1985/1305/5805/2016 din 4 octombrie 2016



privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrérii copiilor cu
dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale
speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerine educationale
special

OMECTS nr.5574/07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copii, elevii §i tinerii cu cerinte educationale special integrati in Tnvataimantul de masa,
cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2 Legislatie secundara
1 R.O.F.U.LP. (Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatimant preuniversitar)

6.3 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
1 RI - Regulamentul intern

[ Certificatul de expertiza si orientare scolara si profesionala

(1 Curriculum adaptat

7. Definitii si prescurtéri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1 Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura operationala Prezentarea in scris, a tututor pasilor care trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a mijloacelor necesare indeplinirii
atributiilor, sarcinilor, avand in vedere asumarea

responsabilitatilor
2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata;
3. Revizia 1n cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate;

4, Cerinte educationale speciale | Necesitati educationale suplimentare in raport cu obiectivele
generale ale educatiei, particularizate in raport cu anumite tipuri
de deficiente sau dizabilitati

S. Barierele Factorii din mediul unei personae care, prin absen{a sau prezenta,
limiteaza functionarea si creeaza dizabilitatea.

6. Deficientele/afectarile Sunt problem ale functiilor sau structurilor corpului , ca deviatie
semnificativa sau pierdere. Acest concept nu se suprapune peste
conceptual de boald sau afectiune, ci reprezintd consecinta
functionala a acestora.De aemenea, acest concept nu se
suprapune nici peste conceptual de dizabilitate si nici peste
conceptul CES.

7 Dizabilitatea Concept care cuprinde deficientele/afectarile, limitarile de
activitate si restrictiile de participare. Acest termen denota
aspectele negative ale interactiunii dintre individual, copilul sau
adultul care are o problem de sanatate si factorii contextuali in
care se regaseste, respective factorii de mediu si factorii
personali. Termenul de dizabilitate este echivalent cu termenul de
handicap, dar nu totii copiii cu dizabilitati sunt incadrati in grad
de handicap, acesta din urma fiind acordat numai la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal.

8 Educatia inclusiva pune accentul pe necesitatea ca sistemul educational si
scolile/gradinitele sa se schimbe si sa se adapteze continuu pentru




a raspunde diversitatii copiilor si nevoilor ce decurg din
acestea.Educatia inclusiva inseamna, de asemenea, un process de
identificare, diminuare si eliminare a barierelor care impiedica
invatarea din scoald si din afara scolii, deci de adaptare continua
a scolii la copii.

Factorii de mediu

Contine mediul fizic, social si atitudinal in care oamenii traiesc si
isi duc existenta.

10

Functionarea

Este un termen generic pentru functtile organismului, structurile
corpului si participare.

11

Interventia timpurie

Reprezinta ansamblul actiunilor din domeniul sanatatii, educatiei,
protectiei copilului, abilitarii si reabilitarii realizate imediat dupa
depistarea precoce a dizabilitatii, la copiii cu varsta cuprinsa intre
nastere si 6 ani.

12

Plan de servicii individualizat

Reprezinta un instrument de planificare a servicilor
psihoeducationale si a interventiilor necesare asigurarii dreptului
la educatie, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor/elevilor/tinerilor orientate scolar de COSP

13

Plan de interventie
individualizat

Instrument de proiectare si implementare a activitatilor
educational terapeute, utilizat pt eficientizarea activitatilor de
interventie si atingerea finalitatilor prevazute in planul de servicii
personalizat.

14

Plan educational
individualizat

Instrument de organizare si realizare coordonata si coerenta a
procesului educational pt elevul scolarizat la domiciliu sau in
spital, elaborate si revizuit de catre cadrele didactice din unitatea
de inv.rezidentiala-care predau la clasa organizata in spital.

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3 \Y Verificare

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

8 DGASCP Directia Generala de Asistenta sociala si protectia Copilului

9 COSP Comisia de orientare scolara si profesionala

10 CPC Comisia pt.protectia copilului

11 SEQOSP Serviciul de evaluare si orientare scolara

12 SPAS Servicile publice de asistenta publica

13 RCSP Responsabil de caz servicii pshihoeducationale

14 PSI Plan de servicii individualizat

15 PIP Plan de interventie personalizat

16 PEI Plan educational individualizat

17 CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

18 ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar ,

19 RI Regulamentul intern

20 SIAB Scolii Gimnaziale ,,I.A.Bassarabescu”Ploiesti

21 CA Consiliul de administratie




8. Descrierea procedurii
8.1 Generalitati

8.1.1 Prin scoala inclusiva se infelege adaptarea scolii la nevoilor elevilor. Incluziunea se masoara prin
cresterea gradului de participare si reducerea gradului de exclusiune, sub orice forma s ar putea
manifesta.

8.1.2 CES desemneaza acele cerinte ori nevoi specific fatd de educatie, care sunt suplimentare, dar si
complementare obiectivelor generale ale educatiei.

8.1.3 Programul activitatilor didactice are la baza un curriculum specific (individualizat si adaptat)si se
bazeaza pe un parteneriat active intre profesori, profesori de sprijin/support, specialisti in educatie
special si parinti.

8.2 Etape de lucru

1. Identificarea elevilor CES/RISC RIDICAT — DIRIGINTELE COMPLETEAZA LA INCEPUTUL
ANULUI SCOLAR FISA DE MONITORIZARE A ELEVILOR CU CES
2. Consilierul scolar centralizeaza datele primite de la diriginti
3. Pentru elevii cu CES, COMISIA DE EDUCATIE INCLUZIVA ANALIZEAZA DOCUMENTELE SI
ELABOREAZA LISTA ELEVILOR CARE AU NEVOIE DE CURRICULUM ADAPTAT
4. Afisarea in cancelarie a listei elevilor.
5. Elaborarea CURRICULUMULUI ADAPTAT de catre cadrele didactice.
6. Verificarea si avizarea acestorade catre directorii institutiei.
7. Avizarea acestora la 1SJ Prahova, de catre inspector educatie speciala.
8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale consumabile

Resursa materiala se dezvolta pe elementele de logistica: calculator, imprimantd, consumabile, foi
tipizate pentru examen, etichete, plicuri pentru subiecte, dosare cu sina.
8.3.2 Resurse umane — persoanele din cadrul unitatii de invatdmant care sunt implicate n
aplicarea procedurii de fata
8.3.3 Resursa financiara-conform bugetului annual aprobat in ce priveste material si
echipamente ce sprijina activitatea comisiei implicate.

Resursa financiara — cheltuieli specifice cu consumabilele (hartie de xerox, hartie de scris, dosare)
» Monitorizarea procedurii

Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitatii si managerii unitatii de invatamant.
» Analiza procedurii
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.
8.3.4 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
[1 Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale informeaza cadrele didactice in legatura cu
planul de actiune al comisiei pe anul in curs
(1 Identificarea elevilor cu CES— profesorii diriginti completeaza la inceputul anului scolar fisa de
monitorizare a elevilor cu CES. Profesorii diriginti in colaborare cu celelalte cadre didactice, medicul
scolii si profesorul consilier scolar vor identifica elevii cu nevoi speciale si problemele acestora. Pentru
aceasta vor desfasura urmatoarele activitati:
— discutii cu elevii, observarea atitudinilor si comportamentelor lor in timpul orelor, a pauzelor, in timpul
activitatilor extracurriculare;
— sedinte cu parintii;
—aplicare de chestionare elevilor;
— Intélniri ale colectivelor de profesori ai claselor 1n care existd elevi cu nevoi speciale;
1 Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale centralizeaza datele primite de la diriginti
[J Pentru elevii cu CES, Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale analizeazd documentele si
elaboreaza lista elevilor care au nevoie de curriculum adaptat
[] Afiseaza in cancelarie lista elevilor identificati cu CES
[J Cadrele didactice vor fi instruite pentru a putea lucra cu elevii cu cerinte educationale speciale. In acest
sens profesorul consilier scolar va pune la dispozitia cadrelor didactice materiale privind invatarea
incluziva, distribuite prin sefii de catedra
[J Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale/Cadrele didactice elaboreaza Curriculum adaptat



[J Verificarea si avizarea acestora de catre directorii institutiei

) Avizarea acestora la ISJ PH, de catre inspectorul cu educatia speciala

[J Intalnirea factorilor implicati in procesul educativ si constituirea Echipei de caz

[J Intocmirea protocolului de colaborare care si cuprinda:

- Stabilirea sarcinilor, rolurilor si ponderii acestora

- Stabilirea perioadei de lucru si fixarea datei intalnirilor

- Intocmirea PIP-ului

- Elaborarea figelor individuale de munca independenta pentru fiecare elev cu CES

- Elaborarea fiselor de evaluare

(1 Stabilirea unor intalniri ale Echipei de caz pentru :

- Discutarea evolutiei cazurilor

- Discutarea si solutionarea unor probleme curente

- Modificari ale programelor

- Revizuiri ale PIP-ului

- Evaludrile intermediare

- Evaluarea finala

(1 Aprecierea rezultatelor, recunoasterea lor si prezentarea acestora tuturor celorlalti factori implicati in
educatia/integrarea copilului (familie, colectivul de elevi al clasei din care fac parte elevii cu CES)



84. MODUL DE LUCRU
MANAGEMENTUL DE CAZ IN ETAPA DE EVALUARE

Orice profesionist/cadru didactic care interacponeazi cu un copil care prezintd suspiciuni
privind prezenga unei posibile dizabilitifi si/sau a CES are obligatia de a informa in scris familia
acestuia asupra situatiei suspectate §i de 2 semnala situagia acestuia DGASPC de domiciliu in
vederea declangdrii proceduril de evaluare inifiala astfel Incit acesta s3 beneficieze de diagnostic
precoce §i interventie timpurie. Informarea in scris se face o8 avizul directorului unitdpii de
invatimant la care este inscris copilul, conform modelului din Anexa ¢ 5i Anexa 4.

La solicitarea scrisd a pdringilor /reprezentantilor g in vederea Intocmirii
dosarului pentru Incadrarea I'n grad de handicap sau pentrir orientards stolard si profesionall, se
realizeazd evaluarea educationald a copilului. Evaluarea edgéationald sc fade de citre cadrele
didactice care lucreazi direct cu copilul, si anume: W By

- educatorul puericultor, pentru copilul tnscris intr-o unitate d¢ Inyatimang anteprescolar,
- educatoarea sau profesorul pentru invapdmant prescolar, pevitiu copilul Tnseris Intr-o
unitate de InvatAmant prescolar; &
- profesorul de psihopedagogie speciald, pentru copilul inscris Intr unitate de invdimint
pregcolar special;
- Invitdtorul/institutorul /profesorul pentru Invagimantul primar, pentru copilul Tnscris In
invatdmantul primar;
- dirigintele, pentru copilul Inscris In invigiméantul gimnaz'al si liceal,
- dirigintele, pentru copilul Inscris In Inva imAntul primar, gimnazial si liceal special.
Rezultatele ev M-.g'dua;ionale se consemneazd In Fisa psihopedagogici,
Cadrele didactice din unitdtile de InviigAimant de mas3 realizeazd evaluarea educational3
5! Intocmesc Figa psihopedagogicd In colaborare cu profesorul itinerant si de sprijin, consilierul
scolar si profesdqh:Jo ped, ﬁf cadrele didactice din unitagile de invapimant special realizeaz3
evaluarea educa;ﬁq:;uﬁ_ m M¢mesc Fisa psihopedagogicd in colaborare cu profesorul
psihopedagog, profesorul-educator; iprofesorul de psihodiagnoza sau cu profesionisti din
Comisia internd de evaluare continud.
Fisa psihopedagogicd este semnatd 8e cadrul didactic care a Intocmit-o, aprobata de directorul
unitdpii de invagamant |a care ¥sbe S cris copilul si Inregistrati In registrul unic de intrdri-lesiri
Fisa psihopedagogicd se frimineazi/este wansmisi parintelui/reprezentantului  legal in
original, cu semnéturd de primire/cu confirmare de primire, In maximum 5 zile lucritoare de la
data inregistraril solicitini scrise depuse la secretariatul unititii de invatamant la care este
inscris copilul
La solicitarea scrisi a psihologului care realizeazd evaluarea psihologicd, unitatea de
invdgimant elibereazs Figa psihopedagogica In aceleas! conditil.
O copie a Figei psihopedagogice se pastreazi la dosarul copilului de la unitatea de invatamént

Pentru obtinerea certificatului de orientare scolard si profesionals, parintii/reorezentantul
legal depun/depune la sediul CJRAE la secretarul COSP. dosarul completat cu
urmdtoarele documente lizibile:

a) cerere-tip pentru evaluare complex3 si orientare scolard si profesionals;
b) copiea certificatulul de nastere al copilului sau a actulyi de identitate;
c) copii ale actelor de identitate ale parin{llor /reprezentantulul legal;

d) copte a documentului prin care se face dovada ci persoana care semneazi cererea este
reprezentantul legal al copilului, de exemplu., hotirire a instangei sau hotirire a
comisiei pentru protectia copilului;

e} ancheta sociali, cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;

f) fisa medical3 sintetici, cu valabilitate de 1 an;

8) certificatul medical tip AS, cu valabilitate intre 3 luni si 4 ani;

h) fisa de evaluare psihologica, cu valabilitate de pani 1a 3 luni;

i) fisa psihopedagogici. doar Tn cazul In care copilul este inscris intr-o unitate de
invatamant, cu valabilitate de pani la 6 luni; )

1) copie a foii matricole/adeveriniid care atest3 ingurigrea copilului In unitatea de

invatamant: 5 s
k) cople a ultimului certificat de orientare scolar“p.rofesiona! la reorientare.
Cererea prevazutl la lit a) poate fi descircata de p‘p_he:ul W rae.ro, de pe site-ul

CIRAE al judetului de domiciliu sau poate fi ridicats de la segpdtariatral u ;ﬂ(de invatimant la
care este Inscris copilul. bzl E Y

Documentele previzute la literele e)-h) se depun in 'q”nal. In sftuagia in care
parintii/reprezentangii legali opteaz3 si pentru ncadrarea in grad. de hamndicap, evaluirile
psihoeducajionale efectudndu-se concomitent sau ulterior acesteia, do¢us tele mentionate sc
depun in copie, certificate .Conform cu originalul” de citre CPC de domiciliu.

La recorientare, dosarul copilului va fi completat $i cu recomandarea Comisiei interne de
evaluare continud care va congine observapi si recomandari. inciusiv privind forma de
scolarizare.



COSP elibereazi certificatul dé crientare scolar3 si profesionali in 3 exemplare originale: unul
va fl transmis parintelui, unul va fi transmis unititii de invatimént la care este inscris copilul si
unul rdmane la dosarul de la SEQSP.

Dosarul copilului orientat scolar si profesional va rimédne la SEOSP, iar o cople a acestuia va fi
transmisd unitatii de invitimant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale.
In termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare scolard §i profesionald,
transmis de citre COSP sau de citre inspectorul scolar pentruimMitimant snarial unitates da

invafdmént care a desemnat responsabilul de caz va soligita in scrifis,

MANAGEMENTUL DE CAZ [N ETAPA DE PLANIFICARE

in termen de 5 zile lucritoare de Ia primirea certificatului *fe $rientare scolari sl
profesionald, directorul unititii de Invigimint special sau de masd desemneazd. prin decizie
interna  responsabilul de caz servicii psihoeducagionale, Acesta poate fi:

a) profesorul itinerant si de sprijin, pentru elevul cu CES integrat in invitimantul de masi:

b} profesorul de psihopedagegie speciald cu functia de diriginte, pentru elevul cu CES din
invitimantul special;

c] cadrul didactic cu funcfia de diriginte, pentru elevul cu CES Inscris intr-o unitate de
invitimint de:asl, scolarizat la domiciliu sau in spital;

d) cadrul didagfc cu®Ffuncfia de diriginte/cadrul didactic care desfigoard activitatea de
instruire, péntru elevul cu CES Inscris intr-o unitate de invatdmant special scolarizat la
domiciliu sawjo spital,

Pentru copiii din'fyviinansuiljpeagcolar special responsabilul de caz servicii psihoeducationale
este profesorul de p 'ﬁedagn:gﬁf:_ eciald de la grupd iar pentru copili din TnviEminwl
gimnazial gl liceal special care urmeass curriculum inviigiméntului de mass, acesta poate fi cadrul
didactic care indeplineste functia de diriginte, profesorul educator de la clasi, un profesor
psihopedagog sau un membri il@imisiel interne de evaluare continu.

Numirea respunsabilului de cag servicii psihoeducationale se face de citre directorul unititii de
Invatimant unde este acesta incadrat.

In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru didactic
titular, numirea acestuia se face pe Intreaga perioads de valabilitate a certificatului de orientare
scolardi i profesionald. In situapia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un
cadru didactic suplinitor, numirea acestuia se face pind la sfirsitul anului scolar.

Decizia este nominala §i poate fi emisd pentru un copil sau pentru mai mul{i copii, cu conditia
ca certificatele de orientare gcelard i profesionali ale acestora s3 expire In acelasi timp.

Decizia se comunicd personal cadrului didactic responsabil de caz Tn termen de maximum 2
zile lucrtoare de la emiterea acestela. Decizia va fi insotitd de Fiza de atributii



Inainte de expirarea perioadei pentru care a fost numit, un responsabil de caz servici
psihoeducationale poate fi inlocuit doar Tn situatia foy care nu fyi mai desfigoara activitatea cu
copilul pentru care a fost desemnat responsabi] de caz servicii psihoeducationale.

Pentru fiecare copil cu CES orientat gcelar §i profesional responsabilul de caz servicii
psihoeducationale desemnat elaboreazd PSI,

Pentru claborarea PSI, responsabilul de caz servicii psihoeducationale identifici toate
serviciile §i intervengiile necesare §i profesionistii care le pot asigura, in conformitate cu
recomandarle din certificatul de orientare gcolard yi prufc;snonali/raportul de evaluare
psthoeducationald intocmit de SEOSP.

Dupd identificare, responsabilul de caz servicu lhocduca;lqnale solicitd de la tofi
profesionigtii care vor forma echipa multidisciplinara 5. gwe wor elahpm $i implementd PSI, toate
informatiile relevante pentru completarea acestuia,

In cazul copiilor inscrisi in fnvdgdmantul prescelar spenill. EChlpd muluidlsaplmara este
tormat din:
- profesorul de psihopedagogie speciald, responsabil de caz scmcil pSIhoeducauonaIe
educatoarea/educatoarele
Kinetoterapcutul.

. Tn cazul copiilor inscrigi in invigdmantul primazr §i gimnazial special, echlpa multidisciplinard
este formatd din:

= profesorul de psihopedagogic speciald/dirigintele/profesorul educatorjun profesor
psihopedagog, membru al CIEC, dupd caz, respensabil de caz servicii psihoeducapionale
profescrul edusglur

- profesorul puhappdagag
profesorql-dc psihodiagnozi

- kinetotergpeutul

- alte cadre (mpaw*edp laltlasé dupa caz.

in cazul copiilor Tnscrisi in mvaiﬂ'néntul prefesional si licez] special, echipa multidisciplinard
este formatd din:

dirigintele/un profesor pslhﬂpeddgog. membru &l CIEC, dupd caz, responsabil de caz
servici psnhocduna;mm\le

- profesorul psihapedzgogfprofesarul de psinodiagnozi

- profesorul preparator, dupd caz
alte cadre didactice de la clasi, dupi caz

n cazul copiilor cu dizabilititi sifsau CES integrapi in invatimantul de masi, echipa
multidisciplinari este formati din:
prefesarul itinerant st de sprijin, responsahil de caz servicii psthceducationale
— profesorul logoped de la cabinetul intergcolar
profesorul consilier de la cabinetul de asistentd psihoeducationald
educatoarea/invatatorul /dirigiotele si alte cadre didactice care predau la clas3, dupi caz,

Odatd cu jdentificarea tuturor profesionigtilor si formarea echipei multidisciplinare,
responsabilul de caz servicii psihveducationale transmite, in termen de 3 zile lucritoare, fisa de



impreung cu cele 2 fotocopii, vor fi transmise unitayii de invidmant special de circumscriptie
care are arondatd unitatea de Invi2mant de masd la care este inscris copilul, care va desemna
respensahilul de caz servici psthoeducagionale.

In cazul copiilor integrati in invigimantul de masa, in termen de 5 zile de la primire, unitalea
de tnvatamant special care @ desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale transmite
0 copie @ PS] unitdfii de invagamant la care este inscris copilul,

. Taate planurile de servicii individualizate ale copiiler cu CES integrati in unildfi de
invatdmint de masd care nu sunt fncadrati in grad de handicap vor contine misuri de sprijin
pentru promovarea educatici incluzive Acestea pot fi: LU

Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea geriereldride atitudine
Masurile de sprijin pentru prevenirea §i combateréa harierelor dé mediu
Masurile de sprijin vor fi formulate de citre responsaﬁniﬁ,n‘ie caz seryighi pahocducaionale.

Mdsurile de sprijin pentru prevenirea 5i combaterea bariénedor de atituding includ cel pusin:

a) informarea pdrintilor ai ciror copil frecventeazd unitatga.de invaamdnt cu privire la
educatia incluzivi si incluziunea sociali a copiilor cu dizabiitliyi si/sau CES;

o] informarea elevilor din unitatea de invdtimant cu privirk Ya wducatia incluzivd i
incluziunea sociald a copiilor cu dizabilivipi sifsau CES, intr-un limbaj adaptat virstei 3i,
de preferingd, utilizind cducatia de la egal la egal;

¢) informarea conducerii unitdfis de invatamant si a cadrelor didactice cu privire la
educatia incluzivd §i incluziunea sociald a copiilor cu dizabilitasi si/sau CES;

d) prezenta facilitatorului, numit in hiteratura de specialitate shadow, alituri de copil in
unitatea de invisdmant.

Alte masuri de Sprijin pentru prevenirea §i combaterea barierelor de atirudine sunt
informirile 5i campanile de congtientizare cu privire la acceptares diversitdsii, Incluziunea
sociald a coplilurgu dizabilitdtl si/sau CES desfisurate la nivelu] comunititii,

Masurile dcfﬂpﬁjjin pentru. prevenirea 5i combaterea barierelor de mediu, prin adaptarea
rezonabili a unititii de IV eEminin care invald copilul, includ cel putin:

a) serviciile de sprijin educafidnal previzute de Ordinul ministrului educatiei, cercetirii,
lneretului §i sportului or: 5.574/2011 pentru aprobarea Mctodologiei privind
organizarea servicijlor de gprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu ceringe
educajionzle specialgmnigtar in invirimantul de masd, cu modificirile ulterioare;

b) accesibilizarea medivtui fizic, informational yi de comunicare din unitatea de
Invatimant, adaptatd la tipurile de dizabilitate, de exemplu mutarea claselor s
laboratoarelor la parter sau asigurarea deplasdril copilului cu fotoliu rulant 1a etz ) prin
utilizarea unui lift, accesibilizarea balustradei sau folosirea tehnologiilor de acces,
precum yi a tehnologulor §i dispozitivelor asistive.

In cazul copiilor cu CES tnvadrayi in grad de handicap, masurile de sprijin pentru promovarea
educatiei incluzive vor fi incluse de citre managerul de caz in planul de zbilitare,/reabilitare.

Fiecare unitate de invatdmint In care se afld copii cu duwabilitati sisau CES include in
regulamentul de organizare §i funcionare proceduri privind aprobarea prezentei facilitatorilor in
unitatea de invitdmant, precum §i modul de organizare a activitagii acestora.

Faciliatorul poate fi unul dintre pdringi, asistentu! personal, pentru copiii cu grad de
handicap grav, sau o persoand numiti/recomandatd de piringi/reprezentantul legal provenind



din cadrul unor organizatii neguvernamentale, universitipl, alte institutii, cu care unitatea de
invitdmant incheie acorduri in acest sens.
includerea facilitatorulul in plan se face fie la solicitarea parintilor/reprezentantulul legal, fie
la recomandarez unui profesionist, inclusiv din cadrul echipei multidiseiplinare care participd la
elaborarea PS), cu acordul pdrintilor/reprezentantului legal.
Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, paringii/reprezentantul legal
asigurd obligatoriu facilitator.
Atributiile facilltatorului sunt cel pusin urmatoarele:
a) supravegherea §i ingnjirea copilului in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul
activitdtilor extragcolare;
b] facilitarea relaiei copilului cu colegii, in timpul aglor de tupy si In pauze;
¢) facilitarea relafiei copilului cu cadrul didactic, timpul orefar de curs;
d) sprijin la efectuarea exerciiilor predate, in um'ﬁq_tmelor de.curs,
¢} colaborarea cu cadrul didactic de la clas3, cu profesorul itiherant'st dg sprijin 5 cu alte
cadre didactice §i profesionisti din scoald; 1 i
f) facilitarea relaiei cu colegli si profesorii in cursul activitAlilar extraseafare:
g] colaborarea cu paringii/reprezentantii legali. .
Prezenta facilitatorilor la clasé nu poate fi condifionata de gradul de handigap.

Facilitaterii pot fi introdusl i in planul de abilitare/reabilitare claborat pentru copit
Incadrall In grad de handicap Inserigi fn unitigi de fnvitimant special. Introducerea acestei
mésuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea batierelor de atitudine sl pentru facilitarea
recuperdrii se face fie la cererea parintilor/reprezentantului legal fic la cererea motivatd a
unitdtii de invagimant special la care sunt inscrisi acestia, adresat3 managerulul de caz, de reguli
in etapa de planiﬁca;s!lglu in situatii deosehite.

in vederea i :E;I"e'inéhtérii si furnizdrii serviciilor din PSI realizat pentru copiii integrapl tn
Invdjmintul demasd, responsabilul de caz servicii psihoeducagionale elaboreazs, in colaborare
cu profeslonistﬁm echipa myltidisciplinard, planul de interventie personalizat

MANAGEMENTUL DE CAZ ]§ ETAPA DE IMPLEMENTARE §| MONITORIZARE

Furnizarea servicillor si interventiilor pentru copilul cu dizabilititi si/sau CES,
familie/reprezentant legal 5i alte persoane importante pentru copil se realizeazd in mod integrat
$i este monitorizatd astfel ncat copilul s3 beneficieze in mod real de acestea si adecvat dezvoltirii
sale,

Aplicarea PS] va fi monitorizatd pe intreaga pericada de valzbilitate a acestuia. Monitorizarea

reprezinta urmarirea i reevaluarea periodicd a progreselor inregistraie de copil pe parcursul
furnizirii beneficillor, serviciilor si interventiilor,

Fentru copiii pentru care s-a aprobat un PSI dar care nu sunt incadragi Intr-un grad de
handicap, responsabilul de caz servicli psihoeducationale este §i responsabilul desemnat cu
monitorizarea PSI,



Pentru copiii incadrati intr-un grad de handicap si pentru care s-a aprobat un PS,
monitorizarea PSI revine tuturor profesionistilor implical ™n aplicarea PSI si furpizarea
serviciilor, raportul de manitorizare Tntocmit de responsahilul de caz servicii psihoeducationale
filnd transmis §i managerulut de caz.

In vederea monitorizirii aplicirii PSI, in maximum 5 zile lucritoare de la primirea PSI
aprobat, unitatea de invagamant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale
Tncheie un contract cu péringii /reprezentantul legal al copilului, prezentat ca model In Anexa 16.
P51 este anexa a contractului cu familia, transmis pringilor/reprezentantului legal al copilului in
copie, certificatd ,Conform cu onginalul® de catre directoru! unizdtil dp invigdmint.

Contractul cu familia se Incheie pentru tofi coplii pentry ¢aré s-a,@probat un PSI, cu excepia
celor care sunt Incadrati intr-un grad de handicap si a celﬂl:? din sisteltu! de protectie speciala.

Contractul cu familia este un instrument utilizat d¢ glilre unitates de Invirimant in cadrul
procesului de monitorizare a planului si se incheie pe durata acestuia. Contractul cu familia este
revizuit odata cu revizuirea PSL. T

Parintii/reprezentantul Jegal i perscanele responsabile , o furnizarea serviciilor 5i
intervenpilor cuprinse in PSI vor comunica responsabilul de caz sénieii psihoeducativnale orice
schimhare surveniti care necesitd revizuirea PS).

Monitorizarea aplicarii PSI se realizeazd prin:
a. mentinerea legaturii cu pdringii/reprezentantul lega! prin orice mijloace de comunicare;
b. mentinerea legdturii cu profesionistii responsabili din PSI, prin orice mijloace de
comunicare i rapoarte de monitorizare;
¢, reevaluarea periodicd a oblectivelor din PSI;
d. reevaluarea complexa periodici a orientirii gcolare si profesionale de citre COSP:
e aprecicrea 'Mj#ui de satisfactie 2 beneficiarlor.

Periodic, qlifectivele din PS! sunt reevaluate, urmirindu-se eficienta beneficiilor, a
serviciilor 5i a miigurilor de interventie.
Reevaluarea ablestivelpn gin RSl are loc semestrial, pentru copiii ale ciror certificate de
orientare scolard si mﬁlh&ld &g dermen de valabilitate un an seolar, si anual, pentru capiii ale
caror certificate au termen de valabilitate pe nivel de inv3gimant,

In vederca realizirii rapormjlui de monitorizare, tofi profesionistii din echipa
multidisciplinard transmit regpdisabilului de caz servicil psihoeducationale rapoartele
individuale de monitorizare cel mai tirziu In ultima 2i a semestrului | sau a anului
gcolar, dupd caz, dar nu mai devreme de incheierea situaiei scolare.

In situatii deosebite, care necesitd reevaluarea cazului inainte de termen, responsahilul de
caz servicii psihoeducationale solicitd tuturor profesionigtilor din echipa multidisciplinard
rapoarte individuale de monitorizare. Rapoartele individuale de monitorizare ale profesionistilor
din echipa multidisciplinard vor i transmise in scris in termen de 5 zile lucratoare de la solicitare.

Rapoartele individuale vor fi inregistrate la unitatea de invifmant care a desemnat
responsabllul de caz servicii psthoeducagionale si transmise in maximum 3 zile lucritoare
responsahilului de caz servicii psihoeducationale,

in situatia in care toate serviciile se furnizeazs fn acelagl loc in care lucreazd si responsabilul
de caz servicii psihoeducajionale, acesta poate aduna informatiile de Ja profesionisti in cadrul
unei gedinte de reevaluare a cazului, ocazie cu care se Intocmeste un proces-verbal.



In perioada de reevaluare, responsabilul de caz servicii psihoeducationale aplicd un
chestionar vdrintilar/reprezentantul legal al copilulai n vederea determinirii gradului de
satisfacjle.

In situagii exceptionale, ori de cite ori se constatd dificultiti in implementarea planului,
paringii/reprezentantul legal al copilului sau oricare profesionist din echipa multidisciplinari
poate s3 solicite, In scris reevaluarea cazului. Solicitarea scrisd va fi depusi la
unitatea de Invdfimant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale. in
aceastd situatie, responsabilul de caz servicii psihoeducationale solicitd imediat profesionistilor
din echipa multidisciplinard rapoarte individuale de monitorigare, care sunt obligati sa le
transmitd In maximum 3 zile lucritoare de la solicitare,

+ Reevaluarea cazului va fi ficutd si In situatie de i ntd, repetentie sau inregistrarii unui
numdr mare de absente, care determind un risc ridicat de piicisire divpurie 2 scolil. In cazul in
care corigenta este inregistratd in primul semestru, PSI poats B'revisiift, in fupietie de informaiile
cuprinse in raportul de monitorizare. In situatia in care se decide hbmvizuirea PS$], imediat dupi
avizarea raportului de monitorizare va fi intocmit un plan de misbt famadiale

Rezultatele reevaluirii, concluziile §i recomandarile se consemnenafi de-responsabilul de caz
servicii psihoeducagionale intr-un raport de monitorizare care va fi intocmit in
termen de maximum 3 zile lucratoare de la primirea ultimului raport individual de monitorizare.
Raportul de monitorizare cuprinde informatii obinute, dupi caz, din urmitoarele surse;

a. de la parin{i/reprezentantul legal - in functie de mijlocul de comunicare folosit, sub forma
de: notd telefonicy, adresd prin pogts, mesaj pe e-mail, proces-verbai al unei intalnir,
chestionare pentru determinarea gradului de satisfactie 5.a ;

b. dela prafz;iﬂ ti din echipa multidisciplinaré - rapoarte individuale de monitorizare,
periodice g obslpnale, sau procesul-verbal de seding.

Raportul de monitorizare va fi ransmis, spre avizare, astfel.

- Comisiefilgerne de eyaluare continud, pentru copiii ai ciror responsabili de caz servicil
pslhoedummwmemnat de citre o unitate de invifimant special

- Consiliui profedoral, peitrid, copii nedeplasabili scolarizati la domiciliu ai ciror
responsabili de caz servicii ‘Whihoeducationale au fost desemnat de citre o unitate de
invitdmant de mass,

I
. In termen de 3 zile lucratoane de la avizare, raportul este aprobat de citre directorul unitatii
de Invijdmant care a desemnat responsabilu! de caz servicii psihoeducagionale.

In termen de 5 zile lucrdtoare de la aprobare, rapoartele de monitorizare Intocmite pentru
copiil incadrati in grad de handicap vor fi transmise citre DGASPC de domiciliu care a desemnat
managerul de caz.

Pentru ¢ bund comunicare $i colaborare intre responsabilul de caz servicii psihoeducationale
si managerul! de caz, unititile de invitdmant vor solicita DGASPC de domiciliu datele de contact
ale managerulul de caz desemnat pentru fiecare copil fncadrat fn grad de handicap si orientat
seolar si profesional,

Paringil/reprezentantul legal sunt/este obligaji/obligat si anunte responsabilului de caz
servicil psihoeducationale orice problem3, crizd, schimbare care poate conduce la modificarea
P51 si reorientarea scolari si profesionald inainte de termen,



9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii
Nr. Com-partlmentul . I I i IV v
Crt. | (postul)/actiunea(operatiunea)
1 | Responsabil Comisia pentru | E
elevii cu cerinte educationale
speciale
2 | Director adj \
3 | Director gen A
4 | Invatamant/Comisia pentru Ap
elevii cu cerinte educationale
speciale
5 |CEAC Ah

9.1. Directorii unitatii scolare si presedintele CEAC sunt responsabili pentru:
Emiterea deciziei de numire a Comisiei pentru EDUCATIE INCLUZIVA.

9.2 Membrii CEAC raspund de:
 comunicarea prevederilor prezentei proceduri
* revizuirea acesteia atunci cand este cazul

9.3 Profesorii
[1 completeaza la inceputul anului scolar fisa de monitorizare a elevilor cu CES.
) Elaboreaza si aplica Curriculum adaptat
() parcurg programe de instruire pentru a putea lucra cu elevii cu cerinte educationale speciale

9.4 Comisiei pentru elevii cu cerinte educationale speciale
(1 elaboreaza procedura
[ centralizeaza datele primite de la diriginti

[J elaboreaza lista elevilor care au nevoie de curriculum adaptat
(1 elaboreazd Curriculum adaptat
) monitorizeaza activitatea Echipei e caz

10. Anexe

Cod Formular

Denumire formular

Locul arhivarii

F01-PO-01-032

Program de interventie
personalizat

Comisia pentru elevii cu
cerinte educationale
speciale

F01-PO-01-032

Program de interventie personalizat

I. INFORMATII DE BAZA:
Numele si prenumele elevului:
Data nasterii:

Unitatea de invatamant:

Domiciliul:
Tata: Varsta: Profesia:
Mama: Varsta: Profesia

Alte date despre familie:
Echipa de interventie: profesorul de la clasa /cadrul didactic de sprijin.




Alte persoane implicate in program: profesorul psiholog, familia, asistentul social;

Data de elaborare a programului:
Durata de desfasurarea a programului:

II. STAREA ACTUALA A ELEVULUI

Comportament cognitiv:

Autonomie personala si sociala:

- aria de autoservire:

- aria de socializare:
Psihomotricitate:

III. EVALUARE INIIIALA

Instrumente folosite In evaluare: fisa psihopedagogica, observatia spontana si dirijata, convorbirea

individuala si de grup, etc.
Diagnostic:

- medical:

- psihologic:

- psihopedagogic:

- pedagogic:

Capacitati

Competente

Abilitati

Lacune

Nevoi:

Interventii antecedente:

IV. DERULAREA PROGRAMULUI DE INTERVENTIE

Domeniul de interventie:
Motiv de referinta:

Scopul programului de interventie:

Obiective pe termen scurt:

V. EVALUARE FINALA CRITERIALA

Criterii de evaluare minimale
Criterii de evaluare maximale
Instrumente de evaluare:

V1. CONCLUZII

VII. RECOMANDARI

11. CUPRINS

Nr. componentei in cadrul
procedurii operationale

Denumirea componentei din
cadrul procedurii
operationale

Pagina

Lista responsabililor cu
elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii
operationale

Situatia editiilor si a reviziilor

Lista cuprizand persoanele la
care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii
operationale




4. Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare a
procedurii operationale

6. Documente de referinta
aplicabile activitatii
procedurale

7. Definitii si prescurtari ale
termenilor utilizati in
procedura operationala

8. Descrierea procedurii

9. Responsabilitéti si raspunderi

in derularea procedurii

10.

Anexe
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DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnataful, nlama/tlitﬁiﬁrepre7entanlul legal al
minorului/minorei — nﬁscut/a la datade _ _ , cu
domiciliu/resedinfa/domiciliu fird forme legale. in Ibcahtatep , sectorul__
str.__ R0 |\ PR & ) S ,ap__ dev/eleva Tn clasa/grupa,

, la , 1o vederea -completadrii dosaralui

pentru incadrarea in grad de handicap sifsau pentru orjentarea scolard si
profesionald, vi rog si-mi aprobati eliberarea Figei psihopedagogice, previzuta in
anexa 9 la ordinul comun al administragiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr.
1305/17.11.2016 si nr 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru
evaluarea si mterw&ﬂa thtegratd in vederea fncadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de
handicap, a orientdrii scolare i profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale,
precum si in vede’tzlﬁqg ,qhwbiki ‘pi_reabilitirii copiilor cu dizabilitdgi sifsau cerinfe
educationale speciale.

Data, Semnatura,

Doamnei/Domnulul director al

[unitatea de (nviEimant 1a care este inscrs copilui)



ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de Inregistrare___/

vizat,

CATRE,
Domnul/doamna

(pdirinte/reprezentantul legal)
Adresa

Prin prezenta, in conformitate cu art 14 (1) din ordinul comun al administragiel publice nr.
1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si or. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei
pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu dizabilitayi in grad
de handicap, a orientarii scolare §i profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale,
precum 5i in vedefea’abilitirii §i reabilitrii copiilor cu dizabilitii si/sau ceringe
educationale speciale, v4 aducem la cunosting3 ci fiul/fiica dumneavoastra
inscris/d in unitated noastrd in clasa/grupa, prezinta suspiciune de dizabilitate si/sau
cerinte educationale spegiale. < -

J

Gy S

Pentru a putea benéficia de &lﬁposuc precoce §i intervengie timpurie, vi recomandim
efectuarea unor investigatii de specipﬂtate, in vederea confirmarii/infirmrii suspiciunii de
dizabilitate §i/sau ceringe educatipnale speciale.

Semnitura,

(profestonistul care Identifici potentiala dizabilitate §i /sau CES)



