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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadru

editiei procedurii documentate:

r

Elemente privind
responsabilii /
opera lunea

Numele si prenumele

Elaborat Craciun Daniela Membru CEAC 02.09.2019

Coordonator SN
Dinu Ioniti Laura CE AC 02 09.2019 W.
Matei Andreea 03.09.2019 m

-m_rm

2. Situatia editiilor si a reviziilor {n cadrul editiilor procedurii documentate:

|-.-
N

l-l
M

A » robat

Modalitatea reviziej

Conform standardelor de
evaluare periodici ARACIP

Cf. Instructiunii MEN nr.
1/2018

Editia sau, dupa caz,
revizia in cadrul editiei

Componenti
revizuit:i

Data la care se
aplica prevederile
edl iei sau reVlZlel

Elaborarea editiei
initiale

Structura
procedurii

Revizia 1




PROCEDURA OPERATI()}\IALA Editia: IT
AVIZAREA UTILIZARII
PRODUSELOR CURRICULARE

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE AUXILIARE
Scoala Gimnaziala AVIZAREA UTILIZARII Revizia: (
»l.A.Bassarabescu” PRODUSELOR CURRICULARE
Ploiesti AUXILIARE Exemplar nr. 1

Cod: PO-CEAC 92

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semniitura
ert. Difuzirii nr, Compartiment prenume Primirii

3.1. Aplicare CEAC Membrii
Comisiei 03.09.2019

3.2, Informare electronic CEAC Coordonator

03.09.2019
3.3. Evidenta CEAC Coordonator

03.09.2019

. - - i -

4. Scopul procedurii :

4.1. Scopul acestei proceduri este de informare a comitetelor de parinti ale fiecarei clase despre

manualele si materialele auxiliare necesare pentru anul scolar urmator.

4.2. Prin prezenta procedura se stabileste metodologia si responsabilitatile celor implicati in

procesul de achizitionare a manualelor si auxiliarelor necesare pentru anul scolar urmator.

4.3 Scopuri generale

* Realizarea circuitu] informational in vederea utilizarii produselor curriculare auxiliare de citre cadrele didactice din
Colegiul National de Informatica, conform prevederilor legislative in vigoare,

* Comunicarea ierarhici eficienta.

* Eficientizarea procesului de utilizare a produselor curriculare auxiliare de citre cadrele didactice din Scoala
Gimnaziala « | .A.Bassarabescy” Ploiesti , conform prevederilor legislative in vigoare.

* Existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de utilizare a produselor curriculare auxiliare,

* Integrarea procedurii operationale in procedura generald a Colegiului Nationa] de Informatica de comunicare intre
comisiile metodice si Inspectoratul Scolar Judetean Neamt.

* Stabilirea unui set de reguli care sa asigure avizarea utilizirii produselor curriculare auxiliare de citre cadrele
didactice din Colegiul National de Informatica, pe discipline de studiu;

didactice din Colegiului National de Informatica, conform prevederilor legislative in vigoare, pe discipline de studiu;

* Asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor;
* Respectarea interesuluj invatamantului si a persoanei in cauzi;
* Garantarea tratamentuluj egal si a nediscrimindrij personalului din invatamantyl preuniversitar.,
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4.4. Alte scopuri ale procedurii:
4.4.1 Scopuri specifice:

® Stabilirea unui set de reguli care sa asigure avizarea utiliziri produselor curriculare auxiliare de
catre cadrele didactice dip Scoala Gimnazialz I.A Bassarabescy” Ploiesti ., pe discipline de studiu;

* Asigurarea corectitudinii i transparentei in cazul avizirij utilizarii produselor curriculare auxiliare de cadrele
didactice din Scoala Gimnazialg .A.Bassarabescy” Ploiesti ,, conform prevederilor legislative in vigoare, pe

* Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea si avizarea documentelor aferente acestej activititi;

S. Aria de cuprindere :

Prezenta procedura se aplica pentru avizarea utilizarii produselor curriculare auxiliare de catre cadrele didactice dj
din Scoala Gimnazial3 | -A.Bassarabescy”.

5.1. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
* depunerea cererilor de avizare:

* respectarea etapelor previzute de prezenta proceduri:

® respectarea criteriilor de elaborare g produsului curricular auxiliar;
* respectarea termenelor;

* verificarea obiectivi a produselor curriculare auxiliare.
p

* Comisiile metodice

* Comisia dirigintilor

* Consiliul de administratie al Colegiului National de Informatica.

* Comitetul reprezentativ a] parintilor din Scoala Gimnaziala [ -A.Bassarabescy”,

5. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale :
.1. Reglementiri internationale:

ista materialelor auxiliare aprobate/avizate de citre Ministery] Educatiei.
\u este cazul.
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6.2. Legislatie primari;
. * SR EN IS0 9000: 2001 — Sisteme de management al calititii

. * SR EN IS0 9001: 2001— Sisteme de management a calitatii. Ceringe.

. * Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare

. * Legea nr.8/14.03.199¢6 privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu modificarile g completirile
ulterioare

* Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces ]a informatiile de interes public.

6.3. Legislatie secundarsi:
. * O.M.E.

. *H.G. nr. 21/10.01.2007 privind aprobarea Standardelor de au

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii publice

. * Regulamentul de organizare i functionare a unitatilor scolare din invatamantul preuniversitar. :
. * Regulamentul de ordine interioari;

. * Circuitul documentelor.

7. Definitii si abrevierj ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Termenul Definitia si/sau termenul daci este cazul, actul care defineste termenul

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de
aplicat in vederea executirij activitatii, atributiei sau sarcinii.

Proceduri care descrie o activitate sau un proces care so desfasoari la nivelul unuia
sau

mai multor com partimente dintr-o entitate publica.

1. Procedura

Proceduri
operationala

O succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeazi resurse, adaugandu-le valoare.

Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unej proceduri de sistem, aprobata si
difuzati.

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a maj
multor componente ale unej editii a procedurii, actiuni care ay fost aprobate

si difuzate.
e L A e D

Editie a unei
proceduri

Revizia in cadrul unei
editii
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6 Comisie
7
Personal didactic
8 fnvétémz’int
9
invﬂ;iimz‘mt preuniversita
10
Consiliu de administratie
11 :
Structuri ale
Ministerului
Educatiei Nationale
12 Activitate
13
Cerere
14
Curriculum
15

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistem ului de

control managerial.

Persoanele din sistemul de invitdmant responsabile cu instructia si educatia, care indeplinesc
onditiile de studij prevazute de lege, cu o conduitd morald conforma deontologiei
profesionale si apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea

functiei,

Serviciu de interes public, desfasurat in limba roména, in limbile minoritatilor

nagionale si in limbi de circula ie internationals,

Educatia timpurie (0 - ¢ ani), formata din nively] anteprescolar (0 - 3 ani) si Invagamantul

profesional, cu durati intre 6 luni si
2 ani si invigimantul tertiar nonuniversitar, care cu rinde invitimantu] ostliceal.
Organ de conducere constituit din numar impar de membri: 9-13, din care fac parte:
a) inspectorul scolar general - presedinte;
b)inspectorul scolar general adjunct/inspectorij scolari generali adjuncti;
¢) directorul casei corpului didactic;
d) contabilul-sef:
e) consilierul juridic;
f) un inspector scolar pentru managementul resurselor umane;
inspectori scolari.
Structuri ale aparatulyj central al Ministerului Educatiei Nationale si institutii s unititi
subordonate/coordonate a ciror activitate vizeazj invagimantul preuniversitar, respectiv
structuri subordonate acestora aj céror conducitori au calitatea de ordonatori
de credite
Ansamblu de acte fizice, intelectuale si morale realizate in scopul obtinerii unor
rezultate;
Cererea sau propunerea formulati in scris de catre un cadru didactic prin care se solicita
functia de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean pentru un anumit
compartiment
* Traseu de invatare bine definit, ,,inspirat din seurriculum vitae”, care desemneazi un traseqy
al vietii unei persoane, marcat de circumstante Speciale”.
* Ansamblul structurat al experientelor de predare si de invatare (obiective, continuturi,
material didactic, activitati de predare/ invitare/ evaluare) planificate, oferite sub indrumarea
unei institutii de invatimant (in interiorul $1 in afara acesteia) in vederea atingerii obiectivelor
prestabilite.
. Tnvétémﬁnrul roménesc opereazi cu doui acceptiuni ale conceptuluj de Curriculum.

In sens larg, . Curriculum-ul este ansamblul experientelor de invétare prin care trece
elevul pe parcursul traseului siu scolar”. In sens restrins, . Curriculum-ul reprezinti

ansamblul documentelor scolare care reglementeazi desfisurarea activitafii scolare:
lan de invaamant, pro ram, manuale, ghiduri de aplicare etc.”
Curriculum Nagional concentreaza ansamblu] experientelor de invitare pe care
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instituiile de invdtamant din Romén
realiza finalitatile previzute
* Planul de invatimant;

* Programa gcolari;

* Manualul scolar.

* ghiduri, indrumitoare, scrisor; metodice pentru cadrele didactice;
* caiete de muncy independenta pentry elevi/profesori:

* pachete de invatare:
* seturi multimedia:

* soft-uri educationale.

ia trebuie s3 le asigure copilului si elevului pentru a
prin ,,Legea invagimantului».

Produse curriculare
principale

Produse curriculare
auxiliare

Produse curriculare
specifice cadrului

didactic, rezultate din
proiectarea activitatii
de citre acesta

* planificarea calendaristici:
* proiectarea unitatilor de invitare;
* proiectarea la nivelul lectiei/ activitaii,

Criterii de selectie:

* confinuturile;

= abordirile pedagogice;

* redactarea;

* ilustratiile,
Intrebiri privitoare la continuturi:

* réspund obiectivelor invatimantului preuniversitar?

* sunt la nivelul de intelegere al elevului?

* sunt exacte, precise, actuale si varjate?

* sunt suficient de dezvoltate in raport cu enunturile sintetice ale programei?

* contribuie la formarea atitudinilor sociale si morale pozitive si la dezvoltarea
valorilor?

* progresia cunostinelor si conceptelor vehiculate se realizeazi de a simplu la
complex?

* activitatile de inviare propuse sunt suficient de variate?

* autorul a ficut eforturi pentru integrarea continuturilor a doud sau mai multe
discipline?
Abordiri pedagogice:

* materialul este in concordanti cu conceptiile pedagogice moderne?

" este promovatd o pedagogie directivists say non-directivist3?

* stimuleazi activitatea investigativi a elevuluij ?

* {ine seama de interesele elevului?

* tine seama de vArsta si mediul de viata al elevului?

* Propune exercitii de invatare si de control pentru fiecare tema?

Redactarea:
* organizarea materialului (organizare logics, prezentare, intindere etc.)

* limbaj (adaptat, vocabular etc.)
* stil de redactare - Times New Roman, 12, 1,5 randuri, cu diacritice.

Criteriiderealizare si
selectie a produselor
curriculare auxiliare
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Ilustratiile:
* corespund temei?
* se justifici toate ilustratiile?
* sunt clare si precise?
* transmit informafii interesante?
* sunt sugestive?
* sunt estetice?

sunt corect plasate in pagini?

7.2 Abrevieri:

Termenul abreviat

Procedura operationalz
ETEE S Procedurd de sistem
—_
TR e Aprobare
.
Inspectoratul Scolar Judetean

“ Consiliu de Administratie
“ Produs Curricular Auxiliar

Comitetul reprezentativ al parintilor

cadrul Inspectoratuluj Scolar Judetean Prahova
8.1.1.Resurse materiale
* consumabile

8.1.2.Resurse umane

8.1.2. Resurse financiare
* nu este cazul
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8.2. Modul de lucru
8.2.1Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

* elaborarea procedurii;

* avizarea i aprobarea procedurii;

* publicarea procedurii pe site-ul Colegiului National de Informatica;

* transmiterea formatuluj electronic al procedurij cdtre toate cadrele didactice aje CNI

8.2.2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
* analizarea de citre profesorii CNI a materialelor auxiliare avizate /aprobate de MEN

* discutarea materialelor auxiliare aprobate de MEN pentru utilizarea la clasa in cadru] fiecdrei comisii metodice
* intocmirea tabeluluj ey materialele auxiliare avizate pentru a fi utilizate la clasa pe fiecare disciplina de studiu/ an d.
studiu

. depunerea/fnregistrarea cererilor de avizare a utilizirij produselor curriculare auxiliare la secretariaty] CNI pe
fiecare disciplina de studiy/ an de studiu

* aprobarea in cadru] sedintelor cu parinti fiecirei clase a oportunitatii utilizarii materialelor didactice propuse de
misiilor metodice pe fiecare disciplina de studiu ( cel putin jumatate din numarul parintilor aproba utilizarea
materialelor didactice atunci materialele didactice se vor achizitiona)

reprezentativ al piringilor
* lransmiterea, pe e-mail, a liste; materialelor auxiliare aprobate a fi utilizate la ore pe fiecare disciplina in parte.

8.2.3.Valorificarea rezultatelor activitatii
* utilizarea produselor curriculare auxiliare in procesul de predare - invatare - evaluare;
* completarea fonduluij bibliotecii scolare/diversificarea produselor curriculare utilizate in activitateg didactica

Documente utilizate

Lista si provenienta documentelor utilizate

Provenienta documentului
Cerere de avizare

Formular de verificare a produsului curricular

auxiliar




PROCEDURA OPERATIO_NALA Editia: 11
AVIZAREA UTILIZARII

PRODUSELOR CURRICULARE
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE AUXILIARE
Scoala Gimnaziala AVIZAREA UTILIZARI] Revizia:
»l.A.Bassarabescy” PRODUSELOR CURRICULARE
Ploiesti AUXILIARE Exemplar nr. 1
Cod: PO-CEAC 92

Crit.eg‘ii de elab
auxiliare

Formular comunicare aprobare a produsuly;
curricular

orare a produselor curriculare Inspectoratul Scolar Judetean PH

Inspectoratul Scolar Judetean PH

Rolul documentuly;
Cunoasterea perioadelor/etapelor in care se

deruleazi

auxiliar

Continutul sj rolu] documentelor utilizate

Documentul
Calendar avizare produse curriculare auxiliare

etapele avizirii produselor curriculare auxiliare
Solicitarea avizarij produsului curricular auxiliar

Utilizarea
procesul

didactic
Verificarea co
auxiliar in

Cerere de avizare

Produsul curricular auxiliar produselor curriculare auxiliare 1n

Formular de ver
auxiliar

ificare a produsuluj curricular nformitafii produsului curricular

cederea avizarii

Indicatorii in baza carora se verifica produsul
curricular

Criterii de elab

orare a produselor curriculare
auxiliare

auxiliar
Alesta avizarea produsului curricular auxiliar

Formular comunic

are aprobare a produsuluj
curricular

auxiliar

a semestrului al doilea al anulyi scolar curent, pana la data de 15 mai.

Invatatorii intocmesc liste cu manualele scolare si materialele auxiliare necesare pentru

clasele pregatitoare si clasele I-IV pentru anul scolar urmator in aceeasi perioada mentionata mai
Sus.

Pasul 2: In intervalul 15 mai - 15 iunie, profesorii diriginti si invatatorij organizeaza sedinte cy
arintii la clasele pregatitoare, clasele [-IV, V-VI] s IX-XI pentru a comunica parintilor listele de
nanuale si auxiliare necesare pentru anul scolar urmator.

-a clasele a IX a sedintele cu parintii se organizeaza de catre diriginti in prima saptamana a
nului scolar urmator.
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Circuitul documentelor

LResponsabilim;i J Intrari Activitati Tesiri —]
S —— - e ——————
-cadre didactice | Cereri de “ ,’ Cereri de avizare a
-secretara 18] f.-‘; avizare a Depunerea Inregistrarey |———— / P roduselozl' ,
PH Froduselor cererii de avizare / cum‘cular‘e s ,‘f‘
/ curriculars / mregistrate /,-
— f S —
&retara 15 Cereri de avizare a m Repanizarea cererilor catre ’/}. ,-"/
PH produselor inspectorii scolari pe / /"’
cumiculare ._,. discipline management / Cereri repartizate /
7,.'f auxiliare institutional /
/ nregistrate ‘ A /

Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
[ depunerea/inregistrarea cererilor de avizare a produselor curriculare auxiliare la secretariatu]
Inspectoratului Scolar Judetean PH

repartizareacererilor de avizare a produselor curriculare auxiliare la Inspectorii scolari

pe discipline/management instiuttional, de catre secretarul Inspectoratului Scolar Judetean

2 - G

- transmiterea produsului curricular auxiliar, pe e-mail, format editabil, citre inspectorul

pe discipliné/management institutional;

verificarea produsului curricular auxiliar de citre inspectorul scolar pe discipli na/management

institutional:

' completarea formularului de avizare:

-l transmiterea, pe e-mail. a rezultatului verificarii produsului curricular auxiliar (Avizat
DA/NU), insotit de observalii, recomandiri pentru fiecare dintre variante:

' refacerea produsului curricular auxiliar tinand cont de observatiile, recomandarile

inspectorului scolar pedisci plini/management institutional;
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'l depunerea produsuluj cy rricular auxiliar, forma linala, pe hartie sau CD, in functie de natura acestuia;

L1 realizarea adeverintelor care atesti elaborarea produsului auxiliar curricular:

|
L transmiterea adeverintelor care atesti elaborarea produsului auxiliar curricular citre
cadrele didactice solicitante.

Valorificarea rezultatelor activitatii
utilizarea produselor curriculare auxiliare in procesul de predare - invagare - evaluare;
completarea dosarelor personale;

LI completarea fondului bibliotecilor scolare/centrelor de documentare si informare din
unitatile deinvatamant/diversificarea produselor curriculare utilizate in activitatea didactica
curenta;
completarea fondului de resurse educationale din biblioteca/centrul de informare i

documentare al Casei Corpului Didactic P

9.3. Membrii CEAC raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri conform
responsabilitatilor specifice din cadrul comisiei.

10 .Monitorizarea procedurii

Se face de catre membrij Comisiei de Evaluare s Asigurarea a Calitatii si managerii unitatii d
invifamant.  Toate rapoartele si  dovezile pe baza cidrora se face autoevaluarea se afla in dosarel
comisiilor/compartimentelor s1in documentele echipei manageriale,
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11. Analiza procedurii.
Analiza i revizuireg procedurii se face anual.

Toate procesele verbale si listele de manuale s; materiale auxiliare necesare fiecarei clase pentru

Semnitura
conducitorului
dep artamentuly

reviziei

11.2 Formular analiz; proceduri

Nume si
prenume
conduciitor
compartiment

Inlocuitor de
drept sau
delegat

Nr. | Compartiment
crt.

13 Anexe/formulare

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnitura | Data Observatii Dat:

i __loc_ | perioada |
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Nr.
FOI -

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
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Ploiesti

: . - Biroul fiecirui Conform legislatiei
Calendar avizare produse curriculare auxiliare . R
P.0.19.06 Inspector scolar In vigoare
F02 - . Biroul fiecarui Conform legislatiei
Formular cerere de avizare . e
P.0.19.06 Inspector scolar in vigoare
FO03- Formular verificare a produsului curricular 3 Biroul fiecaruj Conform legislatie;
P.0.19.06 auxiliar inspector scolar in vigoare
F04- Lista adrese de e-maij] inspectori scolari pe Biroul fiecarui Conform legislatiei
P.0.19.06 discipline inspector scolar in vigoare
FO05- S o . Biroul fiecdrui Conform legislatiej
Criterii de elaborare a auxiliarelor curriculare : Y
P.0.19.06 Inspector scolar In vigoare

Formular  com unicare
curricular

aprobare  produs

Biroul fieciruj Conform legislatie;
inspector scolar in vigoare

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Lista responsabililor ey elaborarea, verificareg $1 aprobareaeditiei sau, _

dupa caz, a reviziei in cadry] editieiprocedurii
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii —

14 Cuprins

Numirul
componentei
in cadrul
procedurii

Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeaza editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiej procedurii

“ Scopul procedurii
“ Domeniul de aplicare
“ Documente de referintz

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
Descrierea procedurij
Responsabilititi si ras underi in derularea activita ii
Formular evidenta modificari

“ Formular analizi procedurs

Lista de difuzare a procedurii
Anexe/Formulare
Cuprins




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 11
AVIZAREA UTILIZARI]
PRODUSELOR CURRICULARE
AUXILIARE
AVIZAREA UTILIZARI]
PRODUSELOR CURRICULARE

AUXILIARE Exemplar nr. 1

Cod: PO-CEAC 92
b e ]

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Scoala Gimnaziala Revizia: 0
»l.A.Bassarabescu”

Ploiesti

Perioada 01 - 20 din fiecare luni

la secretariatu] Inspectoratulyij Scolar Judetean Olt;

2. Repartizarea cererilor de avizare a produselor curriculare auxiliare Ja

inspectoriiscolari pediscipline/managementinsritu;ional,decﬁtre secretarul Ziua 21 din fiecare lunj

Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

3. Transmiterea produsului curricular auxiliar, pe e-mail, format editabil, citre

Perioada 01 - 20 din fiecare luna

inspectorul pe discipliné/management institutional

4. Verificarea produsuluj curricular auxiliar de catro inspectorul scolar pe g
: i - Perioada 21 - 25 din fiecare luna
dmciplma/management institutional;

Perioada 25 - 28/29/30/31 din
fiecare luni
Perioada 25 - 28/29/30/3] din
fiecare luni
Perioada 25 - 28/29/30/31 din

fiecare luni

5. Completarea form ularului de avizare:

6. Transmiterea, pe e-mail, a rezultatulyj verificirii produsuluj curricular auxiliar

(AvizatDA/NU), insotitde observatii, recomandiri pentru fiecare dintre variante;

7. Ref

acerea produsului curricular auxiliar tinand cont de observatiile,

recomandarile inspectorului scolar pe disciplir1:‘1/management instituiional:

8. Depune

rea produsului curricular auxiliar, forma finala, pe hartie sau CD, in )
, . Ultima zi din luna
functie de natura acestuia;

Perioada 01 - 05 din luna imediat

9. Realizarea adeverintelor care atesti elaborarea produsuluj auxiliar curricular;

urmatoare

10. Transmiterea adeverintelor care ates(a claborarea produsului auxiliar

05 - 10 din luna imediat urmatoare

curricular citre cadrefe didactice,



PROCEDURA OPERATIONALA
AVIZAREA UTILIZARI]
PRODUSELOR CURRICULARE

AUXILIARE
AVIZAREA UTILIZAR]]
PRODUSELOR CURRICULARE
AUXILIARE
Cod: PO-CEAC 92

Editia: I

\_/
ATIEI NATIONALE

Scoala Gimnaziala
»l.A.Bassarabescy”
Ploiesti

MINISTERUL EbuC

Revizia:

Exemplar nr, 1

F02 -P.0.19.06 - Formular cerere de avizare

Doamna Inspector scolar general,

Subsemnata/Subsemnatul
Ia

cadru didactic

(numele si prenumele)

produsului

(unitatea de inva;ﬁmdnr)

» VA rog si aprobati avizarea

curricular auxiliar

titlul

la disciplina/com partimentul

Data:

Semniitura:




PROCEDURA OPERATIONALA
AVIZAREA UTILIZAR]T
PRODUSELOR CURRICULARE
AUXILIARE
AVIZAREA UTILIZARI]
PRODUSELOR CURRICULARE
AUXILIARE
Cod: PO-CEAC 92

Editia: 11

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Scoala Gimnaziala
»Il.A.Bassarabescy”
Ploiesti

Revizia: 0

Exemplar nr. 1

Indicator

Intrebiri privitoare la continuturi:

| 1. [ Raspund obiectivelor invaamantulu; preuniversitar?
Sunt la nivelul de intelegere al elevulyi?
; Sunt exacte, precise, actuale si variate?

Sunt suficient de dezvoltate in raport cu enunturile sintetice ale
programei?

Contribuie la formarea atitudinilor socjale si morale pozitive sila
dezvoltarea valorilor?

Progresia cunostintelor si conceptelor vehiculate se realizeazi de a
simplu Ia complex?
Activititile de invitare

Autorul a ficut efortur
multe discipline?

Intrebiri privitoare Ia redactare:
Organizarea materialyly; (organizare logjca, prezentare, intindere etc.)
| 16. | Limbaj (adaptar, vocabular etc.)

Stil de redactare - Times New Roman, 12, [ .5 randuri, cu diacritice
Intrebiri privitoare [a ilustratii:
Corespund temej?

Se justifica toate ilustratiile?
Sunt clare si precise?
Sransmit informatii interesante?
Sunt sugestive?
Sunt estetice?
Sunt corect plasate in paginia?
Respectarea raportului




PROCEDURA OPERATIONALA
AVIZAREA UTILIZARI]
PRODUSELOR CURRICULARE

AUXILIARE
AVIZAREA UTILIZARI]
PRODUSELOQR CURRICULARE
AUXILIARE

Editia: I1

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Scoala Gimnaziala Revizia: 0
,,I.A.Bassarabescu”

Ploiesti

Exemplar nr. 1

Criterii de selectie:
* continuturile:
* abordarile pedagogice;
* redactarea
« ilustratiile,
Intrebiri privitoare la continuturi:
* rdspund obiectivelor invatamantuluj preuniversitar?
* sunt la nivelu] de intelegere al elevului?
* Sunt exacte, precise, actuale si variate?

valorilor?

" Progresia cunostingelor $i conceptelor vehiculate se realizeazi de a simplu la
complex?
- activitatile de invitare Propuse sunt suficient de variate?
* autorul a ficut eforturj pentru integrarea continuturilor a dous say mai multe
discipline?

Abordairi pedagogice:

* materialul este in concordanta cu conceptiile pedagogice moderne?

* €ste promovati o pedagogie directivist sau non-directivists?

* stimuleaza activitatea investigativi a elevului ?

 tine seama de interesele elevului?

* {ine seama de virsta si mediul de viata al elevului?

" Propune exercitii de invagare si de control pentru fiecare tema?
Redactarea:

* Organizarea materialuly; (organizare logica, prezentare, intindere etc.)

- limbaj (adaptat, vocabular etc.)

-+ stil de redactare - Times New Roman, 12, 1,5 randuri, cu diacritice,
Iustratiile:

* corespund temei?

* se justifica toate ilustratiile?

* sunt clare si precise?

* transmit informatii interesante?

* sunt sugestive?

* sunt estetice?

* sunt corect plasate in pagina?



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

PROCEDURA OPERATIONALA
AVIZAREA UTILIZARI]
PRODUSELOR CURRICULARE

AUXILIARE
AVIZAREA UTILIZARI]
PRODUSELOR CURRICULARE

AUXILIARE
Cod: PO-CEAC 92

»Parte teoretica - parte practic - aplicativi”:
* partea teoretici - intre 3() s150%;
* partea practic - aplicativi

Editia: IT

Scoala Gimnaziala
»l.A.Bassarabescy”
Ploiesti

Revizia: 0

Exemplar nr. 1

Raportul

- intre 50 si 70%.

F07- P.0.19.06 - Formular comunicare aprobare produs curricular

ADEVERINTA

Se adevereste ci doamna/domnul

cadru

(numele si prenumele)

didactic la

» @ primit avizul
produsului

(unitatea de invatimant)

curricular auxiliar

(ghid, indrumatoar, Scrisooare

set multimedia, sofi educational )

titlul

» la disciplina/com partimentul

Eliberim prezenta pentru completarea dosarului personal.

Inspector scolar general,



