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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verifi

Cod: PO-CEAC 84

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

carea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

Elemente privind

Nr. | responsabilii / Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea

1 2 3 4 S

7 \

1.1, Elaborat Créciun Daniela Membru CEAC | 02.09.2019 »%Wf?

; . - Coordonator w
1.2. Verificat Dinu Ioniti Laura CEAC 02.09.2019 /L
1.3. Avizat Matei Andreea Director 03.09.2019 ( [A‘k
1.4. Aprobat Matei Andreea Director 04.09.2019 | /il

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplici prevederile
editiei sau reviziei |
1 2 3 4
2.1 | Editia I, Revizia 0 Elaborarea edifiei Conform standardelor de
inifiale evaluare periodica ARACIP
2.2 | Editia I1, Revizia 0 Structura
procedurii Cf. Instructiunii MEN nr.
1/2018
1 2.3. | Revizia 1 ]

3. Lista cuprinzind persoanele

editiei procedurii

la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
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[ Nr. Scopul Exemplar Nume i Data Semniitura
crt. Difuziirii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 CEAC Membrii
Comisiei 03.09.2019
3.2, Informare electronic CEAC Coordonator
03.09.2019
3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator
03.09.2019
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar

4. Scopul procedurii :

4.1. Scopul unei proceduri formalizate este de a reglementa responsabilititile factorilor decizionalj
pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in strdindtate si la organizatiile furnizoare de
educatie care organizeazi si defagoari pe teritoriul Romanie; activititi de invagamant
corespunzatoare unui sistem educational din alti fard, inscrise in registrul special al ARACIP;

5. Aria de cuprindere :

3.1. Procedura reglementeazi criteriile pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in
straindtate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazi si desfigoari pe teritoriul
Romaniei activitati de invatamant corespunzitoare unuj sistem educational din alta tara, inscrise in
registrul special al ARACIP;

5.2. Domeniul de aplicare detaliazi etapele ce trebuiesc parcurse pentru echivalarea perioadelor de
studii efectuate in striinatate s1 la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazi si desfisoara
pe teritoriul Romaniej activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara,
inscrise in registrul special al ARACIP;

5.3. Procedura se aplica tuturor elevilor care au studiat in striinstate si care doresc sd-si continue
studiile in Sc.Gimnaziala -I.A.Bassarabescu”Ploiesti

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale :

6.1  Legislafie nationali primard (legi, ordonante de urgentda)

- Legeanr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare:;

6.2  Legislatie nationald secundard (hotirari de guvern, ordine, etc.)

- O.M.ENN.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
$i functionare a unititilor de invagamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea §1 Asigurarea Calitatii in unitétile de Invatimant
preuniversitar

- decizii ISJPH Regulamentul de organizare si functionare a unitailor de invatamant
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preuniversitar;

- Regulamentul de ordine interioard;

- OSGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Coduluj controlului intern managerial al
entitétilor publice:
- Instructiunea MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 junie 2018;

+ LEGISLATIE SPECIFICA PROCEDURII

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Proceduri formalizati Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilititilor;
PO (Proceduri operationala) = proceduria care descrie o activitate sau
un proces care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.
2. | Compartiment Compartiment/comisie
3. | Conducitorul Director general / director / contabil sef/secretar gef/ sef comisie
compartimentului
PO (Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoari la
4, Operationala) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unititii
5. | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata
6. | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupa
caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Decizie-act cu caracter obligatoriu, no
actiunigi modul ei de realizare ; hotirire dati de o autoritate

rmativ al unui organ de conducere care stabileste directia unei
pentru cei aflati in subordinea sa:

Elev audient- elev care va fi prezent la cursuri, intr-o unitate scolara , care este inscris pana la

finalizarea procedurii de echivalare.

7.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. M EN Ministerul Educatiei Nationale
2 L.S.J Inspectoratul Scolar Judetean............
3. C.V.D.S.A.S. Comisia pentru verificarea documentelor scolare si a
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————___ﬁ__#x}________
_ actelor de studiu

4. C.U.S. Comisia din unitatea de invagamant care decide nivelul
clasei unde elevul va fi inscris ca audient
- Ls.g. Inspector scolar general
0. Ls.g.a Inspector scolar general adjunct
Ls Inspector scolar
8.

a. Abrevieri ale termenilor

PG — procedura generala

SR — standard roman

ISO — Organizatia Internationald pentru Standardizare

SCMI - Sistem de contro] managerial intern

CCIM - Comisia de contro] intern/managerial

PC - presedintele comisiei;

CEUI - Comisia de evaluare din unitatea de invatamant constituitd pentru alegerea nivelului
clasei in care se propune inscrierea elevului care a studiat la unitai de invaamant din strainatate sl
solicitd inscrierea la unitatea de Invafimant respectiva, potrivit art.136, alin (4) din OM
nr.5079/2016:

Inspectoratele Scolare Judetene a perioadelor de studii efectuate in striindtate de elevi care revin la
unitdfi de invatamant din sistemul preuniversitar roménesc:

CESS - Comisia de examinare pentru cazurile speciale prevazute de art. | 36, alin (10), (11)
din OM nr.5079/2016:

[SJPH- Inspectoratul Scolar Judetean Prahova

UPJ - unitate de invitamant cu personalitate Jjuridica

CA — consiliu de administraie

CP — consiliu profesoral

CNRED - Centrul National de Recunoagtere si Echivalare a Diplomelor

PV — proces verbal

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitﬁ!i

In conformitate cu OMENCS nr.5079/31.08.2016, elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de

Invatamant din alta tard say la organizatii furnizoare de educatie care organizeazi si desfasoara pe
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teritoriul Roméniei activitati corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tari pot dobandi
calitatea de elev in Romania dupa recunoasterea sau echivalarea de citre inspectoratele scolare
judetene, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv de citre minister, a studiilor
urmate in striinitate si, dupa caz, dupi sustinerea examenelor de diferentd stabilite in cadrul
procedurii de echivalare. .
8.2. Resurse necesare

Directorii, secretarii, profesorii diriginti, cadrele didactice din UPJ, membrii CEUI

Membrii CEISJ, secretar [S]

Membrii CESS
8.3. Modul de lucru
Pasul 1
Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invafamant din alty tard si  doresc
dobandirea/redobandirea calitatii de elev in Rominia, la o unitate de invédtamant preuniversitar din

documente solicitate de unitatea de invatdmant respectiva.

Prin completarea si semnarea cererilor de inscriere si echivalare, elevul/parintele/tutorele legal
declara, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, ca informatiile prezentate in cereri, precum
si documentele incluse in dosar, sunt reale si autentice $1 Isi asuma raspunderea privind solicitarea
inscrierii elevului in clasa precizata in cerere.

In cazul elevilor care au absolvit invataméantul gimnazial in strdindtate si solicitd incrierea in

evaluare din scoala, comisie formati din cadre didactice care predau la nivelu] de studiu pentru care
se solicita finscrierea, stabiliti la nivelul unitatii de invafamant, din care fac parte
directorul/directorul adjunct i un psiholog/ consilier scolar.

Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionatd mai sus vor fine cont de: varsta s1 nivelul
dezvoltirii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma
unei evaludri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.
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R

In cazul in care parintii, tutorii sau sustin
privind nivelul clasei in care va fi inscris

opteaza parintii, pe raspunderea acestora asumat3 prin semnatura.

Pasul 3

Unitatea de invatimant inainteazs

atorii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei

elevul audient, elevul va fi inseris in clasa pentru care

SIBT dosarul de echivalare, in cel mult 5 zile de la
tine documentele prevazute de anexa 1, la care se
procesul verbal intocmit de CEUI din care sa rezulte clasa in

care se propune inscrierea elevului ( inscrierea la inceputul anului scolar ... sau pe parcursul

semestrului I/I1, anul gc. ...). Documentele din dosar se numeroteazi Si

adresei de inaintare.

In cazul in care parintii, tutorii sau sus

se mentioneaza in opisul

{indtorii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de

zile de la inscrierea elevuluj ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei clase absolvite
in Roménia sau in clasa stabilita de CEUL

!’asul 4

In cazul echivalirii claselor a Xl-a sia Xll
scolar catre compartimentul de specialitate din mi

Pasul 5§

in cazul echivalarij claselor I-X (clasele invi

-a, dosarul este retransmis de catre inspectoratul
nisterul educatiei, respectiv CNRED.

famantului general obligatoriu) echivalarea

studiilor se realizeazi de catre CEI SJ, constituita in acest scop prin decizia inspectorului scolar
general, conform cu OM nr.5268/21 .09.2015.

Compartimentul secretariat al |

UPJ si le inainteaza secretarului CEISJ.

Pasul 6

Secretarul CEISJ verifici dosar
cell cu urmatoarele campuri:

- nr. inregistrare UPJ si nr. inregistrare ISJPH
- numele elevului si data nasterii
- clasele absolvite in Romania

- clasele absolvite in striinitate

- clasa in care se solicita inscrierea in Romania
Secretarul CEISJ intocmeste pentru fiecare elev o fisa de echivalare, conform anexei 6 si

fntocmeste un proces verbal (PV) incheiat

a caror dosare sunt evaluate de CEIS] in vederea echivalirii studiilor,

Pasul 7

Dosarele complete vor fi
corespunzator fiecarei clase pent

n sedina CEISJ, conform anexej M

SJPH inregistreaza dosarele de echivalare depuse de citre

ele de echivalare si completeaza o bazi de date in format x-

pentru care se solicita echivalarea, tara de unde vine elevul

in care inscrie elevii

- S consemneaza in fisa de echivalare si procesul verbal si se
solicita, in scris, la UPJ completarea dosarului,

evaluate de CEISJ, analizandu-se documentele de studiu
ru care se solicitd echivalarea.
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o]

In situatia in care situatia scolara descrisa in documentele de studiu nu este clari CEIS] poate
solicita traducerea documentelor si in cazul limbilor de circulatie europeana (engleza, italiana) sau

Daci dosarul este complet si documentele gcolare atestz absolvirea claselor pentru care se
solicita echivalarea, CEISJ consemneaza in PV mentiunea ,, APROBAT”.

mentiunea ,, ECHIVALAT ¢l....”,

In situatia in care nu se poate face echivalarea studiilor, CEISJ va face mentiunile
corespunzatoare atat in fisa de echivalare cat siin PV.

Fisele de echivalare §i PV vor fi semnate de toti membrii CEISJ.

Pasul 8

In cazul dosarelor incomplete se solicita, in scris, la UPIJ, completarea dosarului.

In cazul dosarelor complete si documentele scolare atesti absolvirea claselor pentru care se
solicitd echivalarea, cu mentiunea ,, APROBAT” in PV, CEISJ instiinteazi in scris UPJ rezultatul
echivalarii, conform anexei 8. Adresa va purta numarul de inregistrare al dosarului.

Daca CEISJ a echivalat certificate/atestate de absolvire a unui ciclu de invagamant (ex.
invatamant primar, invitamant gimnazial, invafamant secundar inferior) se elibereazi atestat de
echivalare conform anexei 9.
in termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea inspectoratelor scolare
Judetene, Inspectoratului Scolar Prahova respectiv al CNRED privind recunoasterea si echivalarea
studiilor, UPJ vor proceda la inscrierea elevului in catalogul clasei $i 1 se transfera din catalogul
provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfasurata — note, absente etc.

In situatia in care nu se poate face echivalarea studiilor, UPJ vor fi informate in scris asupra
acestui fapt, conform anexei 11.

Clasa Pregititoare nu face obiectul echivaldrii de studii.

Adresele de corespondenta vor purta numirul de inregistrare al dosarului de echivalare.

Corespondenta este intocmiti de secretarul CEISJ.

Pasul 9

in situafia in care studiile ficute in straindtate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeaza si desfisoari pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme
educationale din alte tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de CEISJ., respectiv de
cdtre minister, iar intre ultima clasa echivalati si clasa in care este Inscris elevul ca audient exista
una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, CEUI solicits inspectoratului



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I1
ECHIVALAREA PERIOADELOR
_ DE STUDIU FACUTE iN
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE STRAINATATE
Scoala Gimnaziala

»I.A.Bassarabescu” ECHIVALAREA PERIOADELOR | Revizia: 0

Ploiesti DE STUDIU FACUTE iN

STRA[NATATE Exemplar nr. 1
Cod: PO-CEAC 84

catalog de evaluare anexa, semnate de tofi membrii comisiei, care se inregistreazi, se pastreaza in
unitatea de invatamant in care elevu] urmeaza sa frecventeze cursurile $1 se arhiveazi cu
documentele scolare. Procesul verbal si catalogul de evaluare vor fi transmise si la ISJ in termen de
5 zile de la finalizarea examindrii/evaluzrii elevului.

Aceastd proceduri se aplica si In cazul persoanelor, indiferent de cetdtenie sau statut, care
solicitd continuarea studiilor si nscrierea in sistemul romanesc, care revin in tara firi a prezenta
documente care si ateste studiile efectuate in striinatate sau la organizatii furnizoare de educatie
care organizeaza si desfisoari pe teritoriul Romiéniei activitai corespunzitoare unor sisteme
educationale din alte {ari, care nu sunt inscrise in Registrul special al Agentiei Romane pentru
Asigurarea Calititii in Tnvétéméntul Preuniversitar

NU fac obiectul echivalirii, dosarele in care existd documente de promovare a clasei | in

strdindtate, pdrinfii solicitind echivalarea clasei pregititoare i repetarea clasei I in Roménia.

La intocmirea unui dosar de echivalare studii efectuate in striinitate se vor avea in vedere
urmitoarele:
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TOATE UNITATILE SCOLARE allate in situatiile de mai Jos, vor respecta intocmai
precizirile:

A Acte necesare (peniru clasele 1-X)

Avand in vedere prevederile OMECS nr. 5268/21.09.2015. publicat in Monitorul Oficial al
Rominiei, partea I, nr. 734/01.10.2015, va aducem la cunostintd faptul ea Centrul National de
Recunoastere si Echivalare a Diplomelor va primi spre evaluare numai dosare de echivalare pentru
clasele XI, XI1, I-X1, 1-X1I etc.. penteu diplome de bacalaureat/absolvire 4 scolii profesionale/postliceale
ete., urmand ca de la data de 01.10.2015, echivalarea claselor obligatorii (X, 1-X, []-X cle.) electuate in
stridindtate si la organizatiile furnizoare de educafie, care organizeazi si desfagoard, pe teritoriul
Romaniei, activitati de nvatamant corespunzitoare unui sistem educational din alia lard, inscrise in
Registrul ~ Special al  ARACIP. si se realizeze  exclusiv de  eitre Inspectoratele  Scolare
Judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti,

in vederea aplicirii corecte a Metodologici privind echivalarea de cdre Inspectoratele Scolare
Judefene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti « perioadelor de studii efectvare n
Straindtate si la organizafiile furnizoare de educatie, care organizeazd st desfasoard, pe tevitoriul
Romdniei, activitagi de invatamant corespunzatoare wmii sistem educational din altd (ard, inserise in
Registrul Special al Agengici Romdne de Asigurare a Calitafii in Invétamantul Preuniversitar, vi
aducem la cunostinta urmatoarele aspecle:

[ Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii va contine in mod obligatoriu cererea
adresatd unitafii seolare — aprobata de citre directorul unitatii; foaia matricola pentru clasele electuate in
Roménia (daci este cazul) - in original: foile matricole eliberate de catre o unitate de invagimant din
strdindtate sau de catre organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfiagoard pe teritoriul
Romaniei activitati de invatamant corespunzitoare unui sistem educational din altd fard, din care sa
rezulte disciplinele studiate si calificativele/notele obfinute (acestea vor fi depuse la unitatea de
invatamént la care elevul participa la cursuri in calitate de audient. in conlormitate cu ait. 207 din
ROFUIP, aprobat prin OMEN nr. 5115/2014. sau la Inspectoratul Scolar Judefean lasi, in copii §i

i

traduceri legalizate, exceptie ficind acele foi matricole eliberate intr-o limba de circulatie
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internationald — engleza, Jranceza, spaniold, italiana — care vor fi depuse

autorizate; documentul de identificare valabil al elevului (copie simpla).

in copii si traduceri

In cazul in care dosarele de echivalare vor fi depuse la unitatea scolari, persoanele responsabile

vor solicita périntilor/tutorilor legs

complet.
P

clasele promovate la unitati de invagamant din straindtate sau |
organizeaza si deslisoard pe teritoriul Romanici activit

La cererea in scris a parintilor sau a tutorilor legali instituii, inscriereq se
inferioarda ultimei clase absolvite in stfindtate sau |

educational din altd (ara.

3. Termenul de solutionare a dosarului de cchivalare este de 30 zile |

i instituidi ate doc

2. Echivalarea se realizeaza automat. fari susfinerca de masuri

depunerii dosarului complet la Inspectoratul Scolar Judetean lasi.

4. Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe.

3. Atestatul de echivalare emis de Inspectoratul Scolar Judetean |
in orice unitate de invagamant preuniversitar din (ard si la incadrare
0. Alestatul de echivalare se intoemeste in doud exemplare originale:
de inva@mant (aceasta, la randul ei, pastreazi in arhivi o copie conform
inméncaza titnlarului, paringilor ori ttorilor legali instituiti),

Sceolar Judetean lasi.

winentele mentionate mai sus $i vor proceda la
indrumarea acestora din urma citre gasirea unei solugii, atunci cand se constatd ci dosarul nu este
compensatorii, pentru toate
a organizatiile furnizoare de educatie, care
at de invatamant corespunzatoare unu sistem
educational din alta tara, cu clasele corespunzatoare din sistemul de educatic rominesc.

Poate face intir-o clasd
a organizatiile furnizoare de educatic, care
organizeazi 5i desfasoard pe teritoriul Roméniei activitati de invatdamant corespunziatoare unui sisten

ucriitoare de la data

asi este valabil pentru inscricrea
a pe piata fortei de munci.

wnnd se elibereaza unititii
a cu onginalul, iar originalul se
wd vamane in cadrul Inspectoratului

7. In evidentele scolare ale elevului/elevei se consemneazi in continuare urmitoarele: “echivalat

clasele ... pe baza atestatului nr. oy din data ... " (OBLIGATORIU)

8. "LA CALCULAREA MEDIEI PENTRU CLASELE V-V, VOR FI LUATE IN
CONSIDERARE NUMAI REZULTATELE ANILOR ABSOLVITIIN ROMANIA.™;

9. "LA CALCULAREA MEDIEI PENTRU CLASELE DE LICEU (IX-XII), VOR [l
LUATE IN CONSIDERARE NUMAI REZULTATELE ANILOR ABSOLVITIIN ROMANIA.",

Conform O.M.EN, nr. 5115/15.12.2014 privind aprobarea Regutamentului de organizare st
Junctionare a unitatilor de invagamdant prewiversitar, publicat in Monitorul Oficial
[, nr. 23 bis/13.01.2015, alegerca nivelului clasei in care va [i inscris elevul ca audient
comisie_formati din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care sc

stabilitd_la_nivelul unitdtii de invag@mant. din c:

elevului, de recomandarca parintilor, de nivelul obtinut_in

al Romdniei, Parten
_se face de catre o
solicitd inscrierea,
e face parte directorul/directorul _adjunct 81 un

psiholog/consilier_scolar. Se va tine cont de virsta si nivelul dezvoltirii psiho-comportamentale_ale

Jurma_unel_evaluvari_orale sumare, de
perspectivele de evolutie scolard, iar in cazul in care paringii, tulorii sau sus|
acord cu recomandarca comisiei, privind nivelul clasei in care va (i inscris elevul

mndtorii_legali nu_sunt de
audient, clevul va fi

inscris la clasa pentru care opleazi parintii, pe ris underea acestora asumalti prin semndturd.
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9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Activitati
Etape
I.Elaborarea
procedurii care

reglementeaza

echivalarea. de
cétre 1SJ a
periocadelor de

studii  efectuate

in striiinitate si la

organizatiile fur-
nizoare \ic
educatie care
organizeaza Sl
desfasoara pe
teritoriul  Roma-

nier activitati de
invatamant CO-
respunzatoare u-
nui sistem educa-
tional din alta
in

tara, inscrise

registrul  special

al ARACIP

2. Aprobarea pro-

cedurni de catre

conducerea IS)

"C.V.DS.AS

Raspunde Mod de desfiasurare / Termene
analizeaza

legislatia in si elaboreazi :

. Procedurii care reglementeaza

ISJ a
in

fur-

zoare de educatie care H-I‘:..‘i!!ﬂ/C.l/"i 51

pe teritoriul
invatamant

echivalarea. de catre
efectuate

organizatiile

perioadelor de studii

strdinatate  si la

desfasoars Romaniei
activitati  de corespun-
zatoare unui sistem educational din
alta tard, inscrise in registrul special
al ARACIP
2. Etapele de depunere a dosarelor de
catre parintii elevilor care solicita
echivalarea perioadelor de studii
efectuate in striindtate
3. Documentele necesare echivalarii
studii In
strainatate de catre elevi, precum sl
criteriile dosarului
candidatului cu respectarea OMECS
nr. 5.268/21.09.2015 cu privire la
catre iISJ
a perivadelor de studii

strainatate

periadelor  de efectuate

de ey (liliilﬂ.‘ d

echivalarea. de

efectuate in sila

organizatiile furnizoare de educatie |

care organizeazda si desfisoara
teritoriul  Romdniei  activitati
invatimant corespunzatoare
educational din alts

in  registrul  special

pe
(!L‘
unui
tara.

al

sistem
inscrise
supune aprobirii
conducerii ISJ:
- procedura

echivalarea,

reglementeazi
l\i da

care
de citre
in

fur-

studii  efectuate

organizatiile

perioadefor de

stramnatate la

b1

zoare de educatie care organizeaza si

11
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Etapa | B S8,
Inscrierea elevi
lor ca audienti
p la finaliza
rea procedurii
de echivalare,

cestora  solicitd

yolarizarea

bEwpa a  IH-a: | Parintii tutorii
Depunerea la se- | sau sustinatorii
cretariatul  uniti- | legali ai elevului

tii de invatamant

destagoara pe teritoriul Romanici

imant core pun

educati

a4 tara, inscrise in registrul Sp

il ARACIP

ctapcic 1C1 i
catre parintit elevilor car SOHCHA
echivalarca perioadelor de  studii
efectuate in strainitate

documentele necesare echivalarii
pericadelor de  studii clectuate in
stramnatate de citre elevi precum si
criteritle de  evaluare a  dosarului

candidatului cu respectarea OMECS
nr 1.268/21.09.2015 cu privire la

echivalarea de catre

a perioadelor de
efectuate in strainatate 1 la

wrganizatitle furnizoare de educatie

carce  organizeard  sio o stagoara pe

teritoriul Romaniei activitdiyi  de
Invatamant corespunzatoare I
sistem  educational din  alta tara,
mscrise  in registrul special  al

ARACIP

Comisia pentru verificarea documen

telor scolare si a actelor de studiu din
unitatea ycolara., formata din cadre
il de

studiu pentru carce G sOLICILA

didactice care predau la nivel

stabilitd la nivelul unitatii

Hamant., din care fac parte
directorul/directorul adjunct S un
pstholog/consilier  scolar stabilesc
mivelul clasei in care elevul va I
INSCris ca audient

Evaluarea situatiei clevuluj si decizia
privind nivelul clasei in care acesta

va fi audient vor tine cont de: varsta

Si nivelul dezvoltarii psiho
comportamentale a elevului. de re
comandarea parintilor, de nivelul
obtinut  in wma  evaluarii  orale
sumare 51 de  perspectivele  de
evolutie scolard

In cazul in care parintii. tutorii sau

sustinatorii leg

tli nu sunt de acord cu

recomandarea comisiei privind

nivelul clasei in care va fi inscris
elevul audient. acesta va £ inscris la
clasa pentru care opteaza parintii. pe

ras

underca acestora asumata prin

semnatura

Dosarul de echivalare va fi depus de

catre parinti. tutorii sau sustinatorn

i ai elevului Ja secretariatul
unitatilt de invatamant la o

CSIC

12

Informare

erona-

ta evaluare 51

stabilire e

ronata a

nivelului clasei in

care va h

elevul ca
51 subiect
nosterea

IMscris
audient

va, ne

rocedu

Documente

neautentificate

Documente n

complete

Sdau ne-

.
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de catre parinti, | Secretariatul uni inscris elevul ca audient nnificative
tutorit sau susti- | tatii de invaa- D sarul va contine clemntele | Nerespectarea
natornn  legali a | mant mentionate  la anexa 01, parte |termenelor
dosaruluir de ¢ mtegranta a acestei proceduri

chivalare a peri

oade de studii

efectuate de elevi

in stralnatate

Etapa a [ll-a Secretaniatul un Fransmiterea dosarului de ec hivalare, | Ne respectarea
[ransmiterea do- | tatii  de InVatda- | de cltre unitatea de invalamant cétre termenului
sarului de echi- | mant ISJ Sibiu, in maxim 5 zile de la
valare a perioa inscrierea elevului ca audient

rde studii
: 1.S.). Sibiu

6. Etapa a [V.a C.V.D.S.AS Membrii C.V.DS.AS verificd | Nerespectarea

bvaluarea dq

menteior sco

in vederea echi-

existenta in dosar a documentelor 1

ermenului

prevazute la art. 2 din OMECS nr Neintelegerea

2.268/21.09.2015 (vezi anexa 0]). I

valarii evalueaza acesite documente 31
stabilese nivelul clasei in care elevii
vor {1 insc rs
Fermenul de solutionare a dosarului
este de 30 de zile lucratoare de la
data depunerii acestuia de catre
unitatea de invatamant la [1SJ
Daca SE solicita echivalarea
pertoadelor de studii si pentru clasele
XI-X1I1, dosarul de echivalare va fi
transmis. In maxim 5 zile de la
depunerea lui la IS]

Etapa a V-a C.V.D.S.AS. Atestatul de echivalare. prevazut in

Eliberarea atesta l.s.g
tului de catre IS)
Sibiu

ancxa , este emis de citre 1SJ Sibiu 5
este valabil pentru inscrierea in orice
unitate de invatamant preuniversitar
din tard si la incadrarca pe piata
torter de munca

Atestatul de echivalare original este
eliberat unitatii de invamamant. care
va pastra in arhiva proprie o copie
conforma cu originalul, sau
titularuluj parintilor ori tuturorilor

legal instituiti.

8. Etapa a Vi-a Unitatea de inva Dupa primirea atestatului de
Consemnarea lamant echivalare, unitatea de invatamant va
atestatului, de consemna, in evidentele scolare ale

catr¢ unitatea de

mvatamant, n

cvidentele scola-

re ale elevului

elevei‘elevului urmdtoarele
~cchivalat clasele .. pe baza
atestatului nr din data

13
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10 .Monitorizarea procedurii

Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare
unitdtii de invatamant. Toate rapoartele

dosarele comisiilor/compartimentelor s1 in documentele echipei manageriale.

sl Asigurarea a Calitatii i managerii
si dovezile pe baza cirora se face autoevaluarea se afli in

| Nr. [ Com partimentul (postul) / actiunea

crt.

(operatiunea)

1.

11. Analiza procedurii.
Analiza §i revizuirea procedurii se face anual.
11.1 Formular evidenti modificiiri

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnitura

crt. editiei reviziei pag. conducitorului
departamentult

1.

2.

11.2 Formular analizi procedura

compartiment

Nr. | Compartiment | Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume drept sau
conducitor delegat Semniitura | Data Observatii Semnitura | Dat;

14
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12 Lista de difuzare a procedurii

Nr. | Denumirea | Elaborator Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 3
1
2
| 3 1
13 Anexe/formulare
Cod formular Denumire formular NT. Locul Durata
pagini arhivirii pastrarii
) 16 C.V.DS.AS
o | I tud l 1
1 01
)2 Moaod e a inaintar rulu { DS.AS
»S.E.S.E. | de echivala S.J. Sib
0?2
03 Mod er *ch I t 1 ) \
QO.E.P.S.ES.] In straindtat Ires [.S.]. Sibi
04 - Viod { V.D.S.AS
( S.ES it o i
.04 SCC itoar
FOS - At h iar ( V.D \
POEPSES in 1 Ror

LISTA DOCUMENTELOR NECESARE

ECHIVALARII STUDIILOR EFECTUATE iN
STRAINATATE

1.Cererea pirintelui adresati Inspectoratului Scolar Judetean Prahova prin care se soliciti
echivalarea studiilor;

» se va mentiona tara in care au fost efectuate

studiile si clasa in care se solicita inscrierea pentru
anul scolar in curs.

Situatia scolari anterioara plecarii in striinatate (daci este cazul):
foaie matricola pentru toti anii de studii din Romaénia-original
daca elevul a sustinut Testare Nationala - copie xerox

Vv

15
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3. Situatia scolara din striainitate,

disciplinele studiate si calificativele obtinute:

v

de educatie,

corespunzatoare unui sistem educational din alti tard, din care si rezulte disciplinele studiate si

calificativele/notele obtinute -

(copii xerox dupa originalul din

strainatate precum si traducerile autorizate in original)
» pentru actele de studii emise in Republica Moldova:
" copii legalizate daci documentele sunt completate cu grafie latind sau
® copii simple i traduceri in limba romana legalizate daca documentele sunt

VVvy &

ani).
5. Documente de identificare valabile ale parintelui/reprezentantului legal —copie.

completate cu grafie chirilici

Documente de identificare valabile ale elevului in copie simpli:

certificat de nastere
pagaport — copie dupa paginile 1,2,3.4
actul de identitate

—buletin de identitate sau carte de identitate (pentru elevii care au implinit 14

NOTAE: Inainte ca dosarul sé fie depus la inspectoratul scolar, acesta trebuie si cuprinda si cererea
ORIGINALA aprobati de citre conducerea unitétii de invigimant unde elevul urmeaza sa isi
continue studiile

DEPUNEREA DOCUMENTELOR
Dosarul cu sina astfel intocmit se inregistreazi la secretariatul 1SJ Prahova.

Un exe

ISJ.

mplar al acestui dosar in copie xerox va raméne la unitatea scolari firi a fj depus la

EVALUAREA DOSARELOR
Durata procedurii de recunoagtere pentru perioadele de studii preuniversitare va fj de 30

zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet.

pe ani scolari si clase promovate, din care si rezulte

foile matricole eliberate de o unitate de Invagimant din striinitate sau de organizatiile furnizoare
care organizeazd §i desfdsoara pe teritoriul Romiéniei activitati de inva{imant

» atestatul de echivalare emis de citre IS] Prahova este valabil pentru inscrierea in orice unitate de
Invatdamant preuniversitar din tard si la incadrarea pe piata de munci;

Pand la primirea de la ISJ a Atestatului de echivalare, el
solicita inscrierea ( dupa o verificare a documentelor de

respectiva §i 0 sumari evaluare a abilitdfilor de comunicare in limba romanz si a nivelului de
cunostinte, raportat la clasa la care solicit inscrierea), in cf.cu art.136 din OM ENCS nr
5079/31.08.2016-ROFUIP

16
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Conform Art 136 din noul ROFUIP
Art. 136 —
(1) Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invatamant din alta tara sau la organizatii
furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romanie; activitati
corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari pot dobandi calitatea de elev in Romania
numai dupa recunoasterea sau echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene, Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv de catre minister a studiilor urmate in strainatate si, dupa
caz, dupa sustinerea examenelor de diferenta stabilite in cadrul procedurii de echivalare.
(2) Elevii mentionati la alin. (1) vor fi inscrisi ca audienti pana la finalizarea procedurii de
echivalare, indiferent de momentul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora solicita
scolarizarea.
(3) Activitatea elevilor audienti va fi inregistrata in cataloage provizorii, toate mentiunile privind
evaluarile si frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupa incheierea recunoasterii si a
echivalarii studiilor parcurse in strainatate si dupa promovarea eventualelor examene de diferenta.
(4) Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie, de catre o
comisie formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicita
inscrierea, stabilita la nivelul unitatii de invatamant, din care fac parte directorul/directorul adjunct
si un psiholog/ consilier scolar.
(5) Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata la alin. (4) vor tine cont de: varsta si nivelul
dezvoltarii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma
unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.
(6) In cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei
privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care
opteaza
parintii, pe raspunderea acestora asumata prin semnatura.
(7) Dosarul de echivalare va fi depus de catre parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai elevului la
unitatea de invatamant la care este inscris elevul ca audient. Unitatea de invatamant transmite
dosarul catre inspectoratul scolar, in termen de cel mult 5 zile de la inscrierea elevului ca audient.
Dosarul este retransmis, in maximum 5 zile, de catre inspectoratul scolar, catre compartimentul de
specialitate din minister, numai in cazul echivalarii claselor a XI-a si a XII-a, pentru recunoasterea
si echivalarea celorlalte clase aplicandu-se normele legale in vigoare.
(8) In cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile
de la inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei clase absolvite in
Romania sau in clasa stabilita de comisia prevazuta la alin. (4).
(9) In termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea inspectoratelor
scolare judetene, Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv al ministerulu privind
recunoasterea si echivalarea studiilor, elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera
din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfasurata — note, absente etc.
(10) In situatia in care studiile facute in strainatate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniej activitati corespunzatoare unor sisteme
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din alte tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de catre inspectoratele scolare
judetene, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv de catre minister, iar intre ultima
clasa echivalata si clasa in care este inscris elevul ca audient exista una sau mai multe clase ce nu au
fost parcurse/promovate/echivalate, comisia prevazuta la alin. (4) solicita inspectoratului scolar, in
SCris,

in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei scolare pentru
anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati.

(11) In contextul prevazut la alin. (10) inspectoratul scolar constituie o comisie de evaluare formata
din cadre didactice si cel putin un inspector scolar de specialitate, care evalueaza elevul, in termen
de cel

mult 20 de zile, pe baza programelor scolare in vigoare, la toate disciplinele/modulele din planul-
cadru de invatamant, pentru clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate.
Comisia va

examenelor, elevul este inscris in clasa urmatoare ultimei clase promovate, fie prin recunoastere si
echivalare, fie prin promovarea examenelor prevazute la alin. (10). Modul de desfasurare si
rezultatele evaluarii vor fi trecute intr-un proces-verbal care se pastreaza in unitatea de Invatamant
in care elevul urmeaza sa frecventeze cursurile. Aceasta procedura se aplica si in cazul persoanelor,
indiferent de cetatenie sau statut, care solicita continuarea studiilor si inscrierea in sistemul
romanesc, care revin in

tara fara a prezenta documente care sa ateste studiile efectuate in strainatate sau la organizatii
furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniej activitati
corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari, care nu sunt inscrise in Registrul special al
Agentiei Romane pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul Preuniversitar.

(12) Elevul este examinat in vederea completarii foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline
din fiecare an de studiu neechivalat, in ordine inversa, incepand cu ultimul an de studiu. Daca elevul
nu

promoveaza examenele prevazute la alin. (10) la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este
evaluat, dupa caz, pentru o clasa inferioara. Daca elevul nu promoveaza examenul de diferenta la
cel mult doua discipline, acesta este examinat pentru clasele inferioare, apoi sunt afisate rezultatele
evaluarii. Daca parintele, tutorele sau sustinatorul legal, respectiv elevul major solicita reexaminarea
in

termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examinari, se aproba reexaminarea. In cazul in
care nu promoveaza nici in urma reexaminarii, elevul este inscris in prima clasa inferioara pentru
care a

promovat examenele la toate disciplinele.

(13) Pentru persoanele care nu cunosc limba romana, inscrierea in invatamantul romanesc se face
conform reglementarilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale s cercetarii
stiintifice.

(14) Copiilor lucratorilor migranti li se aplica prevederile legale in vigoare privind accesul la
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invatamantul obligatoriu din Romania,

(15) Elevilor straini care doresc sa urmeze studiile in invatamantul romanesc [j se aplica prevederile
elaborate de minister privind scolarizarea elevilor straini in invatamantul preuniversitar din
Romania.

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul/subsemnata
cu domiciliul/adresa de corespondenti in oras / localitate
str. nr. bl. _ sc. et.__ ap.
judetul nr.tel. mail y mama/tatil
elevului(ei) -Vd T10g sd-mi aprobati

ccrerea pentru echivalarea studiilor pe care fiul meu / fiica mea le-a efectuat in

clasa  (clasele) anii  scolari
si inscrierea in clasa in anul gcolar 201__201__ |la
Scoala Gimnazia Liceul/Colegiul din

Judetul Sibiu.
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Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, ¢i nu am mai
solicitat la CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum si
documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Anexez la dosar urmatoarele documente :

1. Foaia matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) — original;

2. Foile matricole eliberate de o unitate de invafamant din striinitate sau de organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeazi si desfésoari pe teritoriul Romiéniei activitati de Invatimant
corespunzatoare unui sistem educational din alti fara, din care si rezulte disciplinele studiate si
calificativele/notele obtinute - copii si traduceri autorizate;

;. 4 Documente de identificare valabile ale elevului — copie;

4. Documente de identificare valabile ale parintelui/reprezentantului legal - copie;

Vi multumesc,

Semnatura parintelui/reprezentantului legal

Data:

Domnule Inspector Scolar General,
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Subsemnatul/subsemnata

cu domiciliul/adresa de corespondenta in orag / localitate

str. nr. bl._ﬁ_sc.*_et._ap.__
Jjudetul nr.tel. mail mama/tatal
elevului(ei) ;vd r10g sd-mi aprobati

cererea  pentru  echivalarea studiilor pe care fiul meu / fiica mea

clasa  (clasele)

§1 inscrierea in clasa in anul scolar

Scoala Gimnazia Liceul/Colegiul

le-a efectuat

in

anii  scolari
201_201__ ,la
din

judetul Sibiu,

Declar pe propria raspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul Penal, ¢ii nu am mai

solicitat la CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasti cerere, precum

documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Anexez la dosar urmatoarele documente :

5. Foaia matricola pentru clasele din Romania (daci este cazul) — original;

si

6. Foile matricole eliberate de o unitate de invafimant din striinitate sau de organizatiile

furnizoare de educatie, care organizeazi si desfigoara pe teritoriul Romaniei activitati de invatimant

corespunzatoare unui sistem educational din alti fara, din care sa rezulte disci

calificativele/notele obtinute - copii si traduceri autorizate;

7. Documente de identificare valabile ale elevyluj — copie;

plinele studiate si

8. Documente de identificare valabile ale périntelui/reprezentantului legal - copie;

Vi mulfumesc,

Semnitura parintelui/reprezentantului legal

Data:
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Nr. inreg. /

Antetul unitatii de invitimant

Ciitre,
Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu

Prin prezenta, va transmitem dosarul elevei/elevului (numele de familie, initiala
tatdlui, prenumele) in vederea
recunoasterii  si echivaldrii studiilor absolvite in o v prociza  denumirea oficiald

statului/tarii)

Anexam urmitoarele documente :

1. Cerere citre Domnul Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar J udetean Sibiu:

2. Cerere citre conducerea unitdtii de invatimant, in original ;

3. Foaie matricoli pentru clasele absolvite din Romania, in original;
4. Foile matricole eliberate de unitatea de invatdmant din

strdinatate - copii si traduceri autorizate:

5. Documente de identificare valabile ale elevului (certificat de nagtere, carte de identitate/ titlu

de calatorie/ pasaport, etc.)- in copie.

DIRECTOR, Secretar,
Prof. L.S.
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ATESTAT

de echivalare a studiilor efectuate in striinitate si in Romania

Semnaturd

Semnaturd
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