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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. | operatiunea
1 p 3 4 8
; 0 A
1.1, Elaborat Créaciun Daniela Membru CEAC 02.09.2019 ij"f}%
: : . Coordonator ' /
1.2. Verificat Dinu Ionitd Laura CEAC 02.09.2019 V.
13. Avizat Matei Andreea Director 03.09.2019 d” %
14. Aprobat Matei Andreea Director 04.09.2019 '
[ =4
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuiti aplica prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editia I, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform standardelor de
initiale evaluare periodici ARACIP
2.2 | Editia Il, Revizia 0 Structura
procedurii Cf. Instructiunii MEN nr.
1/2018
2.3. | Revizia 1
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume i Data Semniitura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 5 6 7
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3.1, Aplicare 1 CEAC Membrii
Comisiei 03.09.2019
3.2. Informare electronic CEAC Coordonator
03.09.2019
3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator
03.09.2019
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar

4. Scopul procedurii :

Scopul procedurii de fata este stabilirea clard a etapelor care trebuie parcurse in vederea sprijinirii
elevilor cu CES si adaptarii serviciilor pe care scoala noastra le oferd, la nevoile acestor elevi.
Procedura va prevede si activitatea de elaborare a unui plan de dezvoltare personala.

4.1 Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile ordinului comun al
administraiei publice nr.1945/04.10.2016; nr.1305/17.11.2016 si nr.5805/23.11.2016 privind
aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrérii copiilor cu
dizabilitati in grad de handicap, a orientarii gcolare §i profesionale a copiilor cu cerinte educationale
speciale, precum si Tn vederea abilitarii si reabilitérii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte
educationale special.

4.2 Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in ordinal amintit anterior, compartimente si
personae implicate

4.3 Asigura existenfa documentatiei necesare derulrii activitaii

4.4 Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legate in materie

4.5 Sprijind auditul/alte organism abilitate in actiuni de auditaresi /sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.

5. Aria de cuprindere :

5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor cu cerinte educationale speciale din cadrul Scolii
Gimnaziale ,,].A.Bassarabescu” Municipiul Ploiesti fara a diferentia daci acestia se afla in familie,
internate ale unitatiilor de invatamant special, sistemul de protectie special sau alte situatii , precum
centrele educative, unititi sanitare etc.

» Modalitatea de identificare a elevilor cu CES
» Modalitatea de selectie a elevilor in functie de nevoia de consiliere

Prezenta procedura va fi aplicata de catre membrii Comisiei pentru EDUCATIE INCLUZIVA din
cadrul $colii Gimnaziale ,,I.A.Bassarabescu™ Municipiul Ploiesti,cat si de catre toate cadrele
didactice din cadrul unitatii scolare.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale :

6.1  Legislatie nationald primara (legi, ordonante de urgentd)

- Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;
6.2  Legislatie nationald secundard (hotdrdri de guvern, ordine, etc.)
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- O.M.E.N.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de inva{dmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

preuniversitar

preuniversitar;

Regulamentul de ordine interioar;

Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitafii in unitatile de invatamant

decizii ISTPH Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatimant

- OSGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;
- Instructiunea MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;

+ LEGISLATIE SPECIFICA PROCEDURII

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

il

Procedura operationala

Prezentarea in scris, a tututor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite i a mijloacelor necesare indeplinirii
atributiilor, sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilititilor

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzati;

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate;

Cerinte educationale speciale

Necesitati educationale suplimentare in raport cu obiectivele
generale ale educatiei, particularizate in raport cu anumite tipuri
de deficiente sau dizabilitati

Barierele

Factorii din mediul unei personae care, prin absen{a sau prezenta,
limiteaza functionarea si creeaza dizabilitatea.

Deficientele/afectarile

Sunt problem ale functiilor sau structurilor corpului , ca deviatie
semnificativd sau pierdere. Acest concept nu se suprapune peste
conceptual de boala sau afectiune, ci reprezinta consecinta
functionald a acestora.De aemenea, acest concept nu se
suprapune nici peste conceptual de dizabilitate si nici peste
conceptul CES.

Dizabilitatea

Concept care cuprinde deficientele/afectarile, limitirile de
activitate gi restrictiile de participare. Acest termen denota

aspectele negative ale interactiunii dintre individual, copilul sau
adultul care are o problem de sinitate si factorii contextuali in

3
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care se regaseste, respective factorii de mediu si factorii
personali.Termenul de dizabilitate este echivalent cu termenul de
handicap, dar nu totii copiii cu dizabilitéti sunt incadrati in grad
de handicap, acesta din urmai fiind acordat numai la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal.

8 Educatia inclusiva pune accentul pe necesitatea ca sistemul educational si
scolile/gradinifele sa se schimbe §i sd se adapteze continuu pentru
a raspunde diversitatii copiilor si nevoilor ce decurg din
acestea.Educatia inclusiva inseamna, de asemenea, un process de
identificare, diminuare §i eliminare a barierelor care impiedica
invétarea din gcoala si din afara gcolii, deci de adaptare continui
a scolii la copii.

9 Factorii de mediu Contine mediul fizic, social §i atitudinal in care oamenii triiesc si
isi duc existenta.

10 | Functionarea Este un termen generic pentru functtile organismului, structurile
corpului si participare.

11 | Interventia timpurie Reprezinta ansamblul actiunilor din domeniul santitii, educatiei,
protectiei copilului, abilitarii si reabilitarii realizate imediat dupa
depistarea precoce a dizabilitatii, la copiii cu vérsta cuprinsa intre
nastere si 6 ani.

12| Plan de servicii individualizat | Reprezintd un instrument de planificare a servicilor
psihoeducationale i a interventiilor necesare asigurarii dreptului
la educatie, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor/elevilor/tinerilor orientate scolar de COSP

13 | Plan de interventie Instrument de proiectare i implementare a activitatilor

individualizat educational terapeute, utilizat pt eficientizarea activitatilor de
interventie si atingerea finalitatilor prevazute in planul de servicii
personalizat.

14 | Plan educational Instrument de organizare si realizare coordonata si coerenta a

individualizat procesului educational pt elevul scolarizat la domiciliu sau in
spital, elaborate si revizuit de catre cadrele didactice din unitatea
de inv.rezidentiala-care predau la clasa organizata in spital.

7.2 Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3 V Verificare

- A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare
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7 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

8 DGASCP Directia Generala de Asistenta sociala si protectia Copilului

9 COSP Comisia de orientare scolara si profesionala

10 CPC Comisia pt.protectia copilului

11 SEOSP Serviciul de evaluare si orientare scolara

12 SPAS Servicile publice de asistenta publica

13 RCSP Responsabil de caz servicii pshihoeducationale

14 PSI Plan de servicii individualizat

15 PIP Plan de interventie personalizat

16 PEI Plan educational individualizat

17 CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

18 ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de

invatimant preuniversitar ,

19 RI Regulamentul intern

20 SIAB Scolii Gimnaziale ,,I.A.Bassarabescu”Ploiesti

21 CA Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalititi

8.1.1 Prin scoala inclusiva se intelege adaptarea scolii la nevoilor elevilor. Incluziunea se masoara
prin cresterea gradului de participare si reducerea gradului de exclusiune, sub orice forma s
ar putea manifesta.

8.1.2 CES desemneaza acele ceringe ori nevoi specific fatd de educatie, care sunt suplimentare, dar
si complementare obiectivelor generale ale educatiei.

8.1.3 Programul activitiilor didactice are la bazi un curriculum specific (individualizat si
adaptat)si se bazeaza pe un parteneriat active intre profesori, profesori de sprijin/support,
specialisti in educatie special si parinti.

8.2 Etape de lucru
1. Identificarea elevilor CES/RISC RIDICAT - DIRIGINTELE COMPLETEAZA LA
INCEPUTUL ANULUI SCOLAR FISA DE MONITORIZARE A ELEVILOR CU CES

2. Consilierul scolar centralizeaza datele primite de la diriginti
3. Pentru elevii cu CES, COMISIA DE EDUCATIE INCLUZIVA ANALIZEAZA
DOCUMENTELE SI ELABOREAZA LISTA ELEVILOR CARE AU NEVOIE DE
CURRICULUM ADAPTAT
4. Afisarea in cancelarie a listei elevilor.
5. Elaborarea CURRICULUMULUI ADAPTAT de catre cadrele didactice.
6. Verificarea si avizarea acestorade catre directorii institutiei.
7. Avizarea acestora la ISJ Prahova, de catre inspector educatie speciala.
8.3 Resurse necesare
8.3.1 Resurse materiale consumabile
Resursa materiala se dezvolta pe elementele de logistici: calculator, imprimanti, consumabile,
foi tipizate pentru examen, etichete, plicuri pentru subiecte, dosare cu gina.
8.3.2 Resurse umane — persoanele din cadrul unitatii de invatdmant care sunt implicate in
aplicarea procedurii de fata
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8.3.3  Resursa financiara-conform bugetului annual aprobat in ce priveste material si
echipamente ce sprijina activitatea comisiei implicate.
Resursa financiara — cheltuieli specifice cu consumabilele (hértie de xerox, hartie de seris, dosare)
» Monitorizarea procedurii
Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare gi Asigurarea a Calititii $i managerii unitatii de
invatamant.
» Analiza procedurii
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an gcolar.
8.3.4 Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii
11 Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale informeaza cadrele didactice in
legaturd cu planul de actiune al comisiei pe anul in curs
") Identificarea elevilor cu CES- profesorii dirigin{i completeazi la inceputul anului scolar fisa
de monitorizare a elevilor cu CES. Profesorii diriginti in colaborare cu celelalte cadre didactice,
medicul scolii si profesorul consilier scolar vor identifica elevii cu nevoi speciale si problemele
acestora. Pentru aceasta vor desfisura urmatoarele activitati:
— discutii cu elevii, observarea atitudinilor §i comportamentelor lor in timpul orelor, a pauzelor, in
timpul activitatilor extracurriculare;
— sedinte cu parintii;
— aplicare de chestionare elevilor;
— intalniri ale colectivelor de profesori ai claselor in care exista elevi cu nevoi speciale;
) Comisia pentru elevii cu cerinfe educationale speciale centralizeaza datele primite de la diriginti
I Pentru elevii cu CES, Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale analizeaza
documentele si elaboreaza lista elevilor care au nevoie de curriculum adaptat
| Afigeaza in cancelarie lista elevilor identificati cu CES
[J Cadrele didactice vor fi instruite pentru a putea lucra cu elevii cu cerinte educationale speciale. in
acest sens profesorul consilier gcolar va pune la dispozitia cadrelor didactice materiale privind
invatarea incluziva, distribuite prin sefii de catedra
) Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale/Cadrele didactice elaboreazi Curriculum
adaptat
U1 Verificarea si avizarea acestora de cétre directorii institutiei
[ Avizarea acestora la ISJ PH, de citre inspectorul cu educatia speciala
(] intélnirea factorilor implicati in procesul educativ si constituirea Echipei de caz
') intocmirea protocolului de colaborare care sa cuprinda:
- Stabilirea sarcinilor, rolurilor si ponderii acestora
- Stabilirea perioadei de lucru si fixarea datei intdlnirilor
- Intocmirea PIP-ului
- Elaborarea figelor individuale de munca independenti pentru fiecare elev cu CES
- Elaborarea fiselor de evaluare
(] Stabilirea unor intdlniri ale Echipei de caz pentru :
- Discutarea evolutiei cazurilor
- Discutarea si solutionarea unor probleme curente
- Modificari ale programelor
- Revizuiri ale PIP-ului
- Evaludrile intermediare
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- Evaluarea finala

Ll Aprecierea rezultatelor, recunoasterea lor si prezentarea acestora tuturor celorlalti factori
implicati in educatia/integrarea copilului (familie, colectivul de elevi al clasei din care fac parte
elevii cu CES)

#4. MODUL DE LUCRU
MANAGEMENTUL DE CAZ IN ETAPA DE EVALUARE

Urice prefesionist/cadru didactc care INTeracnoneaza ¢u un copil care prezintd suspiciuni
privind prezenia unei posibile dizabilitap si/sau a CES are ohligatta de a informa in scris familia
@Ceslula asupra situatiel suspectate $i de 2 semnala sin $pla acestuia DCASPC de domiciliu in
vederea declangdrii procedurii de evaluare inipala astfel incat acesta sa benef cleze de diagnostic
precoce §iinterventie tmpurie. Informarea in seris se face 89 bvizu!l directorului unitdgli de
invagidmant la care este inscris copilul conform modelului ditk Anexa § $i Ancxa 4

La solicitarea scrisd a parioplor ‘Teprezentantiior | g in vederea Intocmiri
gosarulut pentru Incadrarea In grad de handicap sau pentms orentares $falard si profesionall, se
realizeard evaluarez educationald a copilului. Evaluarea edetutionald sc face de citre cadrele
didactice care lucreazd direct cu cepilul, sl anume '

educatorul puericultor, pentru copilul Inseris intr ¢ unitate de Inyatiminianteprescular
educatoarea sau profesoru! pentru Invatdmant pregcolar, pemfibu coPilul inseris Intr-o
unitate de Invagdimint prescolar ' y
profesarul de psihopedagogie speciald pentiu copilul inscris Intr 0 unitate de inv3piman:
presgeolar special,
- inviitdtorul finstitutorul /profesorul pentru Invagamantul prinar, peatru copilul Tnscris In
invatamantul primar
diriginteie, pentru copilul Tnscris In invatamantul gimnazial $i heeal
cirigintele, pentwru copllul inscris In Invarimantul primar, gimnazial si liceal specia
Rezultatele evalulinl educationale se consemneazd in Tisa psihopedagogica,
Cadrele fidactice din unitilile de Invidmant de masi realizeazs evaiuarea educationald
5! intocmesc Figa psihopedagogicd In colaborare cu protesorul itinerant si de sprijin, consilierul
scolar 51 profesorul logoped, lar cadrele didactice din unitatile de invAramant special realizeagl
evaluarea educationsts g | Badenesc Fisa psihopedagegicd in colaborare cu profesorul
psihopedagog, profesorul-educator profesorul de psihodiagnoza sau o srofesionistiy din
Comisia internd de evaluars contined
Fisa psihopedagngica este gemnatd de cadru!l didactic care a Intocmit o aprobatd de directogul
unititii de invapmant la care Wbt s cris copilul si Inregistrati n registrul unic de intrir-legiri
Fisa psihopedagogicd se Trimdneazd/este wansmisi parintelul/reprezentantulul legal in
Griginal cu semndturd de primire/cu confirmare de primire, In maximum 5 zile lucrdtoare de ia
data Inregistririd solicitini scrise depuse la secretariatul unitdpii de invitdmint la care este
inscris copilul
La solicitarea scrisd a psihologului care realizveazd evaluarea psihologicd, unitatea de
invidtimant elibereaza Fisa psihoped agapicd In aceleas! conditi.
0 copie a Figel psihopedagogice se pastreazd la dosarul copilului de la unitatea de invagamant

Pentru obtinerea certificatului de orentare scolars $i profesivnald, pirintli/renrezentantui
legal depun/depune la sediul CJRAE la secrctarul COSP. dosarul completat cu
urmitoareie documente Lzl bile

a) cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare scolard si profesionals
b) copiea certificarului de nastere al ¢ opilulul sau a actului de identitate
¢} copii ale actelor de identitate ale paringilor /re prezentantulul iegal
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COSP elibereaza certificatul dé crientare geolard §i profesionald in 3 exemplare originale: unul
va fi transmis parintelus, unul va fi transmis unitafii de invatdmant la care este inscris copilul sl
unu! rdmdane la dosaru! de la SEQSP.

Dosarul copilului orientat scolar 5i profesional va raméne la SEOSP, iar o copie 2 acestuia va fi
transmisa unitatii de invatdmant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale,

in termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare gcolari st profesionald,
transmis de cdire COSP sau de cdtre inspectorul scolar pe;u!:riififlhligﬁmﬁnr snacial unitstes da
invardmant care a desemnat responsabilul de caz va soligita in sciig,

MANAGEMENTUL DE CAZ IN ETAPA DE PLANIFICARE

In termen de 5 zile lucrdtnare de la ptimirea certificatului de' érientare scolard si
profesionald, directorul unitdtii de Invdjdmint special sau de masd desemneazi, prin decizie
internda  responsabilul de caz servicii psihoeducationale, Acesta poate fi:

a) profesorul itinerant 5i de sprijin, pentru elevul cu CES integrat in invitaméntu! de masi:

b} profesurul de psihopedagogie speciald cu funciia de diriginte, pentru elevul cu CES din
invatamantul special,

€} cadrul didactic cu functia de diriginte, pentru elevul ¢u CES inscris intr-o unitate de
invigimant dewasl, scolarizat la comiciliu sau in spital;

d} cadrul didag¥ic cu” funciia de diriginte/cadrul didactic care desfisoard activitatea de
instruire, péntru elevul cu CES inscris intr-o unitate de inviidmant special scolarizat 1a
domiciliu sawjo spital,

Pentru copiii din'ty Mwifmﬁwfar specizl responsabilul de caz servicii psihoeducationale
este profesorul de psthopedagogit speciald de la grupd iar pentru copill din Invagiminoul
gimnazial $i liceal special care urmen’ﬁ? curriculum invatgdmantului de masa, acesta poate fi cadrul
didactic care indeplineste functia de diriginte, profeserul educator de la clasi, un profesor
psibopedagog sau un membri Blfpmisiei interne de evaluare continui,

Numirea responsahilului de cag servicil psthoeducationale se face de cdtre directorul unitiii de
Invaidmant unde este acesta incadrat.

In situagia In care responsanilul de caz servicit psihoeducationzle este un  cadru didactic
titular, numirea acestuia se face pe Intreaga perioads de valabilitate a certificatului de orientare
scolard si profesionald. In situatia in care responsahilul de caz servicii psihoeducationale este un
cadru didactic suplinitor, numirea acestuia se face pind la sfargitul anului scolar.

Decizia este nominald si poate fi emisd pentru un copil sau pentru mai muly copii, cu condifia
ca certificatele de arientare scelard gi profesionala ale acestora 3 expire In acelagi timp.

Decizia se comunicd personal cadrului didactic responsahil de caz in termen de maximum 2
zile lucrdtoare de la emiterea acesteia. Decizia va fi Insotitd de Fisa de atributii
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Inainte ce expirares perivade pentru care 3 fost numit un responsakil de caz servici
psitoeducaticnale pozte fi inlocuit doar Tn situatia o care nu isi mai destisoara activitatea cu
copilul pentru care a tost desernat responsabil de caz servici paihoeducalional,

Pentru Lecare copil cu CES  orientat scelar si profesionz] responsabilul de caz servieii
psthocducatinnale deseminat elaboreasd PS),

Pemru clabararea PSI, responsabilul de waz servicii psinoeducationale identificd toate
serviciile i intervensiile necesare si profesionisti care e pot asigurs, in conformitate cu
recomandanle din certificatul ce orientare scolard i profesionald/raportul de evaluare
psthocducationald intcomit de SEOSP.

Dupd identificare, responsapilul de caz servicw pFlhn_Luca,jnrae solicita de la to)
p"DfE-;..lru',Ln carevor fooma eciipa multidisciplinac3 ) da,]'g VOr _“hpm ¢ implements PSIL toate
informatiile relevante pentru completarea acestuia,

In cazul copitler inserisi o invdjdmantul prescolar spadial, echipa malbidisciplinard este
tormatd ding ”
- prefesarul e psihopedagogie speciald, responsabil de caz serngii psihoeducationale
educatearea Jeducatoarae !
dnetolerapoutul

o cazul copiillor inscrigt in invdjdmantul prumsr §i gimnazial special echipa multidisciplinard
este formatd din:
profesorel de psihopedagogic speciald/dirigintele fprofesorul educztorjun  profesor
psihopedagog, membru al CIEC, dupd caz, respensabil de caz servicii psihoeducaponale
prafescrul edusglur
aratescrul pathapgdapag
orofesocylde ;mif'hdi‘agn n7i
- kinetotergpeutul
alte cadre didactige ;;ig_i Imielagd, dupa cae.
In cazul comilor inserisi in ’|1-.:Z*.‘;§m&ntul profesional si Lices! special, echipa multidisciplinarg
este formatd din:
dirigintele/un prcfe»u- psthopedagog, membru gl CIEC, dupd cae, responsabil de caz
servicit psthoeduc dLirl‘mJ&
- profesorul psihopedzpogpr nh sarul Ce psibodiagnozi
- profesorul preparator, m pa caz
alte cacre didactice de la clasi, dupi cax

In coxul copiilor cu dizabilititi s/ fsau CES inteprati in invatdmantul de masd, echipa
multidisciplinari este formatd din:
proefesorul itinerant st de spryin. respenszhi. de ez servict psihceducationale
- profesorul logoped de la cabinetu! intergenlar
profesorul consilier de la cabinetu! de H‘xi'ﬂ.i”lﬁ psiboeducationald
educatoarea /Tovitdtorul/cirgintele 5 alie cadre didactice care predau la class, dupd cag,

Odatd cu identificarea tuturor profesionistiior si tormarea echiper multidisciplinare,
responsabilul de caz servicii psineeducationale transmite, in termen de 3 zile lucrioare, fisa de
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impreund cu cele 2 fotocopii, vor £ transimise <t de Tnvatimant speaal de circemscrotie
vare are aroedatd unitarea de Invil3mint de masd la care este inseris eopilul, care va desemna
responsahilul de caz servica nsthaeducagionale

$ . e - - . - ‘

in cavul copitior integrati in invigimantul de masd, in termen de 5 zle de (3 privire, uiitalea
de invagdmanl special care ¢ desemnat respensabilul de caz servidii psibozducationale transmise
U Lopie 2 PS1unitdq de invatzmant la care e<te inscris copilul.

loate planuride de servicii individualizate ale copiiler cu CES integrati in unildf de
invatdmant de masa care nu sunt incadraji in grad de handicap var contine masurl de sprijin
penteu promevares educalici incluzive Acestea pol 7 "
Masurile de sprijie pentru prevenirea si combarerea aEriereldridg abtudine
Masurile de sprijin pentry prevenires yi combaterea narierelor dé medin
Masurile de sprijin vor fi formulate de citre respensabila) ge ez saryiyli pabucducationale.

Mdsurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea ha.r:e'i*u'.-lgir-dn atitudune dnclue cel pusi

a) intormares pdrintilor ai cdror copii frecverteazd unitstda, de invatdmdnt cu privire la
edacatia incluzivi siincluziunea soaald a copiiicr cu diealyl4iyi 5i/sau CES:

a] informares elevilor din unitatea de invitimint cu privick Ja educatia ineluzvi gi
incluziunea sociald a copiile: cu dizabilitii si/sau CES, incr un liprbaj adaptat virstei 5,
de preferingd, unilizind cducatia de la egal fa egal,

¢} informarea conducerii unitdgy ce invatimint 5 a cadreler Cidactice cu privirg la
educatia incluzivi §i mcluziunea sociali a copiilor cu Cizabilitdsi si/sau LS,

d] prezenta facilicatorulus, numit Tn bteratura de specialitate shadow, aliturs de copl in
anitatea de invipimant

Aite masuri de Sprigin pentru prevenirea si combaterea barierelor de arituding sunt
infarmirile 50 campaatle de canstientizare cu privire la acceptares diversitdty, ineluziunea
sociald o copulurgu dizaoilitit s fsau GES destagurate la nivelu comunititii

Masurie de BRIl pentru prevenirez §i combaterea barerelor de mediu prin adaptares
vezonabild o unitiril de; m\daﬁmm incare invala copilul, includ cel puting

4) sevvitile de sprijin educapional previzute de Ordinal ministrului educalivl, cercetiris,
Uoeretului si sportulei nr: 5574720701 pentra aprobarea Metadnlogiei privied
urganizarea servicijlor de gprijin educatanal pentru copiii. elevii 51 tinerii cu cerinte
educajionale specidle modgtay in invitimantul de masi, co moditic e ulteripare:

h) accesibilizarea moedinfui fizic, infurmational 51 ¢e comunicare din unitates de
invatimdnt, adaptatd la tpunle de dizahilitzze de exemply mutarez caselor s
‘ahoratpare.or la parter sau asigurarea deplasden copilelui cu fotoliu relane la #ta) prin
utilizarea unul it zccesibilizaea balustracei sau folosirea tehnolagiiler de acees,
precam gi g teanologulor gi dispoziovelor asistive

In cieul copiilor cu CES Inuadrag in prad de handicap, masurile de sprijin pertru promovares
eduratiel incluzive vor fi incluse de citre managerul de cazin planu de anilitare/reabilitare,

Figcare unitate de Tnvdfimént o care se 33 cops cu duzabilitati sifsaw CES include In
regulamentul de organizare i functionare procedur privicd aprobarea pregentel facilitatoor in
unitates de invatimdnt, precum si modul de orgznizare a Activitapii acestora

Faciliatarul poate fi ubul dintre parinti, asistentul persenal, penteu coplil cu grad de
handicap grav, saw o persoand numiti/recomandatl de paringifreprezentantul legal provening
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din cadrul uncr organizajii neguvernamentale universitip, alte institutii, cu care unitatez de
invitdmant incheie scorduri in acest sens.
includerea tacilitatorului In plan se face fie la solicitarea parintilor/reprezemtantulul legal, fie
la recomandares unui profesionist, inclusiv din cadrul echipei multicisciplinare care participd la
elaborarea P8, co acordul pdrintilor/reprezentantului legal.
Pentru copiil cu grad de handicap grav cu asistent personal, paringii/reprezentantul legal
asigura chligatoriu facilizator.
Atributiile facilitatorului sunt cel pusin urmdtoarele:
a] supravegherez 5i ingnjirea copilului Tn timpul orelar de curs, in pavze sin cursul
activitdtilor extrascolare
8] facilitarea relafiel copilului cu colegii, in timpul apelor de bupg si Tn pauze;
¢) facilitarea relapiel copilului cu cadrul didactic, o impul orefor de curs;
d] sprijin la efectuarea exercifiilor precate, in Umpul orelor de gurs,
¢ colaborarea cu cadrul didactic de la clas3, cu profesorul itirerant'y de sprijin si cu alte
cadre didactice gi profesionisti din scoald: ;
f) facilitzrea relatiei cu colegl! si profesorii in cursul activitdbilar sxtracesfare
gl colaborarea cu parintiifreprezentantii legall
Prezenta facilitatorilor la ¢/asd ne peate fi condifionata de gradul de ha:tijiﬁap.

Faclitaterii pot fi introdusi si in plangl de abilitare/reabilicare claborat pentru copil
incadrayt In grad de handicap Inscrigi in unitdp de tnvatimint special. Introducerea acestei
misuri e sprijin pentru prevenirea 5i combaterea barierelor de atitudine gl pentru facilitarea
recuperdrii se face fie la cererea parintilor/reprezentantului legal fic la cererea motivadd a
unitdtii de invatimant special la care sunt inscrisi acesta, adresatd managerulul de caz de reguld
in etapa de planificarasay in situati deesehite

In vederea i'_nip ementirii gt furnizarii serviciilor din P5[ realizat pentru copiii integragl In
invaldmdntui demasi, responszbilul de caz servicii nsthoeducationale elaboreazd in colaborare
cu profesionistii l;l:I,‘_ echipa muitidisciplinard, planul de interventie personalizat

MANAGEMENTUL DE llAi’._iﬂ' ETAPA DE IMPLEMENTARE S MONITORIZARE

Furnizarea serviciller s interventiilor pentru copilul cu  dizabilititi  sifsau  CES,
familie/reprezentant legal 1 olte persoane importante pentru copil se realizeazd in mad ntegrat
si este monitorizztd ascfel Tncdt copilul 53 beneficieze in mod real de acestea 51 adecvat desvoltdrii
sale,

Aplicarea PSI va i menitorizatd pe intreaga pericadd de valzhilitate a acestuia. Monitarizarea
reprezintd urmarirea $i reevaluarea periodicd 3 progreselor inregistrale de copil pe parcursul
furnizirii beneficiilor, serviciilor i intervensiilor

Pentru copili pentru care s-2 aprobat un PSI dar care nu sunt incadragi intr-un grad de
nandicap, responsabilel de caz servicu psihoeducatinnale este si responsahilul desemnat cu
monilorizarea PS|,
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Pentru copiii incadrati intr-un grad de handicap si pentru care s-a aprobat un PSI,
monilorizarea PSI revine tuturor profesionistilor implicatl In aplicarea PSI si furnizarea
serviciilor, raportul de manitorizare Tntocmit de responszhilul de caz servicii psihoeducationale
fiind wransmis si managerulut de caz

In vederea monitorizéri aplicirii PSI in maximum 5 zile lucrdtoare de la primirea S|
aprobat, unitatea de fnvagAmant care a desemnat respansabilul de caz servicii psihoeducagionale
inchele un contract cu parinpi/repregentantul legal al copilulul, prezentar ca model Tn Anexa 16.
P51 este anexd a contractului cu familia, transmis pringilor freprezentantului legal al copilulul in
copie, certificatd  Lonform cu orginalul” de citre directoru! unitdsi de invitdmdnt,

Contractul cu familia se Tncheie pentra tofl copiil pentry Gare s-g@probal un P51, cu excepiia
celor care sunt Incadrafi intr-un grad de handicap 5i a celar: din sistedig) de protectie speciala.

Lontractul cu famiba este un instrument utilizet de ¢Bre unitates de Invatdmane in cadrul
procesulul de monitorizare a planulul si se Incheie pe dursta peestuda. Cr:’ﬂilac.;nl cu familia este
revizuit odatd cu revizuirea PSL '

Parinfiifreprezentantu!  legal §i perscanele responsabiie  cu furnizarea servicillor si
intervenpilor cuprinse in PSI vor comunica responsabilul de caz senicii psibosducativnale orice
schimbare survenit care necesiti revizuirea PSL

Monitarizares aplicarii PSEse realizeazd pon:
4. mentinered legdturi ca paringii/reprezentantul legal prin orice mijloace de comunicare;
5. mentinerea legdturii cu profesionistil responsabili din PSI, prin orice miiloace de
comunicare $i rapoarte de monitorizare:;
¢ reevaluarea pericdicd a obiectivelor din PSI;
d. reevaluarea complexd periodicd a orientdrii yeolare si profesionale de citre COSP.
g aprecierea gzmdl';._ui de salisfactie = beneficiarlor

Periodic, olllectivele din PS[ sunt recvaivate, urmdrinduse eficienta beneficiilor, a
servicitlor §i a miigurilor de interventie
Reevaluarea abiestivelor gim BS[ are luc semestrial, pentru copiil sle ciror certificate de
orientare seolard si 'prafokitng's ﬂ".;:j'irfil'.'ﬂi:ﬂ de valabilitate un an scolar, §i anual, pentru capiii ale
carar certificate au termen de valabiliggre pe nivel de inv3tdmant

In vederca realizdrii raporfylui  de  monitorizare, toli  profesionistii  din echipa
multidisciplinard  transmit regpdesabilului de caz servichi  psihoeducationale rapoartele
individuale de monitorizare cel mat tarziv In ultima 2 a semestrului 1 sau 2 anului
scoiar, dupd caz, dar nu mai devreme de incheierea situagiei scolare.

It situayi deosehire, care necesitd reevaluarea cazului inainte de termen, responsanilul de
taz servicii psthoeducationale solicitd tuturor profesivnistilor din echipa multidisciplinara
rapoarte individuale de monitorizare. Rapoartele indivituale de moniterizare ale profesionistilor
din echipa multidisciplinard vor [l Lransmise in scris in termen de 5 zile lucratoare de 12 solicitare

Rapoartele individuale vor §i inregistrate la unitatea de invifimént care a desemnat
responsabilul de car servicn psthoeducagionale si transmise in maximum 3 zile lucritoare
responsabilului de caz servicii psthoeducagionale.

[n situatia n care toate serviciile se furnizeazd Tn zcelasi loc in care lucreazi si respensabiiul
de caz servicii psihoeducajionale, acesta poate aduna informapile de Ja profesionisti in cadrul
unei sedinte de reevaluare a cazului, ecazie cu care se Intormeste un proces verba
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Iz pericada de reevaluare, responsabilul de caz servicii psihoeducationale aplicd un
chestionar uvdrintilor/reprezentantul legal ai copilului n vederea determindril gradulul de
satisfacjie

In situagii exceplionale, orl de cite ori se constatd dificultdt! in {mplementarea planului,
paringii/reprezentantul legal al copilului sau oricare profesionist din echipa multidisciplinard
poate s3 salicite, In scris reevaluarea cazului. Solicitarea scrisd va fi depusd la
unitatea de Invdfdmint care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale. In
Aceastd situagie, responsabilul de caz servici psihoeducationale solicitd imediat profesionistilor
din echipa multidisciplinard rapoarte individuale de monitorizare, care sunt ohligati si le
transmitd In maximum 3 nile lucratoare de la solicitares

« Reevaluarea cazului v fi facutd si In situitie de cofrlgentd, repetentie sau inregistrini unui
numir mare de ahsente, care determind un risc ridicat 'de pirasire dmpurie a scolii. In cazul Tn
tare corigenta este inregistrati in primul semestru, PSI poate B'revieutt, in fupegie de informatiile
cuprinse in raportul de monitorizare. In situatia in care se decite herevizuirea PS1 imediat dupd

avizarea raportului de monitorizare va fi intoemit un plan de misit somadiale

Rezultatele reevaludrii, concluziile si recomandarile se consemnssal deresponsabilul de cax
servicii psihoeducationale Intr-un raport de monitorizare are va i intpcmit in
termen de maximum 3 zile lucritoare de la primirea ultimulul raport individual de menitorizare
Raportul de monitorizare cuprinde infermatii obtinute, dupi caz, din urmituarele surse.

@. dela paringi/reprezentantu! legal - in functie de mijlocul de comunicare folosit, sub forma
de: notd telefonicd, adresd prin postd, mesaj pe e-mail. proces-verhal al unei intdinir,
chestionare pentru determinarea gradului de satisfactie 5.2 ;

b. de la profesipnisti din echipa multidisciplinar - rapoarte individuale de monitorizare,
periodice g otaklsnale, sau procesul-verbal de sedingd.

Rapuortul de mponitorizare va fi cransmis, spre avizare, astfe!

- Comisieidpgerne de evaluare continud, pentru copiii al cdror responsabili de caz servicii
psthoeducutionald/ap fige dpsemnat de citre o unitate de invitimént special

= Consiliui profedorzl, pentel. copni nedeplasabili gcolarizati la domiciliu ai clror
responsanili de caz servicii phihoeducationale au fost desemnat de catre o unitate de
invatimant de masa.

. In termen de 3 zile lucrdtoang de la avizare, raportul este aprobat de catre directorul unicdii
de invijdmant care a desemnat responszhilul de caz servicii psinoeducagionale.

In rermen de § zile lucrdware de la aprebare, rapoartele de monitorizare Intocmite pentru
copiii incadrati 'n grad de handicap vor fi transmise citre DGASPE de domiciliu care a desemnat
managerul de caz.

Fentru o bund comunicare si colaborare intre responsabilul de caz servicii psihoeducationale
51 manageru! de caz, unitatile de invitdmant vor solicita DGASPC de domiciliu datele de contact
ale managerului de caz desemnat pentru fiecare copil incadrat in grad de handicap yi crientat
seolar si profesional,

Paringii/reprezentantul legal sunt/este obligasijobligat sd anunte responsabilului de ear
servicil psihoeducationale orice problema, crizd, schimbare care poate conduce la modificarea
PSt 5i reorientarea scolard §i profesionald inalnte de termen.
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9. Responsabilititi i raspunderi in derularea activititii

¢ C.E.A.C. are responsabilitatea de elaborare, monitorizare aplicare si revizuire periodici a
procedurii.

e CA aproba procedura propusd de CEAC;

e Membrii C.E.A.C. rispund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri conform
responsabilitatilor specifice din cadrul comisiei;

* Directorii (managerii) unitatii scolare si/sau responsabilul CEAC sunt responsabili pentru
implementarea si mentinerea acestei proceduri.

Nr. | Compartimentul | II 111 v ¥
Crt. | (postul)/actiunea
(operatiunea)

0 1 2 3 4 5

1 E

2 \%

3 A

4 Ap.

5 Ah.

9.1. Directorii unitatii scolare si presedintele CEAC sunt responsabili pentru:
Emiterea deciziei de numire a Comisiei pentru EDUCATIE INCLUZIVA.

9.2 Membrii CEAC riispund de:
* comunicarea prevederilor prezentei proceduri
* revizuirea acesteia atunci cand este cazul

9.3 Profesorii

] completeaza la inceputul anului scolar fisa de monitorizare a elevilor cu CES.

U] Elaboreaza si aplica Curriculum adaptat

[ parcurg programe de instruire pentru a putea lucra cu elevii cu cerinfe educationale speciale

9.4 Comisiei pentru elevii cu cerinte educationale speciale

(] elaboreaza procedura

[l centralizeaza datele primite de la diriginti

Ll elaboreaza lista elevilor care au nevoie de curriculum adaptat
[ elaboreaza Curriculum adaptat

[] monitorizeaza activitatea Echipei e caz

10 .Monitorizarea procedurii

Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitifii si managerii
unitdfii de invdtimant. Toate rapoartele si dovezile pe baza carora se face autoevaluarea se afld in
dosarele comisiilor/compartimentelor si in documentele echipei manageriale.
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Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea
crt. (operatiunea)
| 5
3

11. Analiza procedurii.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual.

11.1 Formular evidenti modificiri

Nr. Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnitura

crt. editiei reviziei pag. conducatorului
departamentulu

1.

2

11.2 Formular analizi proceduri

Nr. | Compartiment | Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume drept sau
conducitor delegat Semnitura | Data | Observatii Semnitura | Dat:
compartiment
12 Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 g 8
1
2
3
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13 Anexe/formulare
Cod Formular Denumire formular Locul arhivarii
FO1-PO-01-032 Program de interventie Comisia pentru elevii cu
personalizat cerinfe educationale
speciale

F01-PO-01-032
Program de interventie personalizat
I. INFORMATII DE BAZA:
Numele §i prenumele elevului:
Data nasterii:
Unitatea de invatamant:

Domiciliul;
Tata: Virsta: Profesia:
Mama: Varsta: Profesia

Alte date despre familie:

Echipa de interventie: profesorul de la clasd /cadrul didactic de sprijin.

Alte persoane implicate in program: profesorul psiholog, familia, asistentul social;
Data de elaborare a programului:
Durata de desfasurarea a programului:
II. STAREA ACTUALA A ELEVULUI

Comportament cognitiv:

Autonomie personali si sociala:

- aria de autoservire:

- aria de socializare:

Psihomotricitate:

1. EVALUARE INITIALA

Instrumente folosite in evaluare: fisa psihopedagogica, observatia spontana si dirijatd, convorbirea
individuala si de grup, etc.

Diagnostic:

- medical:

- psihologic:

- psihopedagogic:

- pedagogic:

Capacitati

Competente

Abilitati

Lacune

Nevoi:

Interventii antecedente:

IV. DERULAREA PROGRAMULUI DE INTERVENTIE

Domeniul de interventie:

Motiv de referinta:
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»1.A.Bassarabescu” Exemplar or. 1
Ploiesti

Scopul programului de interventie:
Obiective pe termen scurt:

V. EVALUARE FINALA CRITERIALA
Criterii de evaluare minimale

Criterii de evaluare maximale

Instrumente de evaluare:

VI. CONCLUZII

VII. RECOMANDARI

14 Cuprins
Numiirul 5 air s v 2
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau,
dupd caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2% Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
m Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii
2, Domeniul de aplicare
3. Documente de referinta
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
5. Descrierea procedurii
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii
7 Formular evidentd modificari
8. Formular analizd procedura
9. Lista de difuzare a procedurii
10. Anexe/Formulare
11. Cuprins
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