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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea edifiei sau, dupi
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind -
Nr. | responsabilii / Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea .

1 2 _ 3 4

LL Elsborat Ungureanu Constanta Secretar gef 02.09.2019
1.2 Verificat Canache Georgiana Director adjunct 02.09.2019
1.3. Avizat Dinu Laura Coordonator CEAC
1.4. Aprobat Matei Andreea Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se

Crt. | revizia in cadrul editiei revizuiti aplici prevederile
editiei sau reviziei

1 2 3 4
2.1 | Editial, Revizia0 Elaborarea editiei Conform standardelor de
initiale evaluare periodici ARACIP
2.2 | Editiall, Revizia 0 Structura Cf. Instructiunii MEN nr.
procedurii 1/2018
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume §i Data Semnitura
crt. Difuzirii or. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Secretariat | Secretara Ungureanu 04.09.2019
Constanta
1 Management Director Matei Andreea
3.2. | Informare | electronic Secretariat Secretara Ungureanu 04.09.2019
Constanta
electronic | Personal didactic | Director adjunct | Canache Georgiana | 04.09.2019
electronic | Conducere Director Matei Andreea 04.09.2019
electronic Consiliul de Presedintele Matei Andreea 04.09.2019
administratie consiliului de
administratie
33. Evidenta 1 Secretariat Secretara Ungureanu
Constanta 04.09.2019
34. Arhivare 1 Secretariat Secretar Ungureanu
Constanta

1. Scopul procedurii

Stabilirea etapelor si desfisurarea procesului de inscriere in invatimantul primar.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplici cadrelor didactice din Scoala Gimnaziali I.A.Bassarabescu Ploiesti.
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3. Documente de referinti

3.1. Legislatie nationald primari (legi, ordonanfe de urgenti)

- Legea nr. 1/2011
ulterioare;

Legeé educatiei nationale, cu modificarile §i completirile

3.2.  Legislatie nafionali secundard (hotdriri de guvern, ordine, etc.)

-Organizarea §i desfisurarea inscrierii la clasa intéi, conform Ordinul MEN privind aprobarea
Calendarului i a Metodologiei de inscriere a copiilor in fny#tAméntul primar pentru anul gcolar

respectiv;

-Instructiunea MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;

4. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/san, daci este cazul, actul care defineste termenul
Cn‘ }
1. Proceduri formalizata Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind
in vedere asumarea responsabilititilor;
PO (Proceduri operationald) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfigoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica.
4.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationald
2, PS Proceduri de sistem
3. PL ‘. . +  Proceduri de lucru
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| o o
| 5. Descrierea procedurii

5.1. Generalititi: - Monitorizare
5.2. Mod de lucru

5.2.1. Stabilirea numirului de clase

5.2.2. Recenzarea copiilor
Descriere: Cadrele didactice de la invifimintul primar §i gimnazial efectueazi
recensiméantul copiilor care au ‘implinit vérsta pentru debutul scolar din zona arondata gcolii(
‘ circumscriptia gcolard) o
l Responsabil: Cadrele didactice din scbali
! Perioada de desfiurare: ianuarie
‘ Rezultate asteptate: evidenta copiilor eligibili

i 5.2.3. Prelucrarea datelor

Descriere: Stabilirea de catre CA al scolii a numarului de clase intdi in funcfie de numarul de
| potentiali elevi

o | Responsabil: CA
} Perioada de desfisurare: conform calendar de inscriere

Rezultate asteptate: aprobarea numarului de clase intéi

5.2.4. Afisarea planului de gcolarizare §i a Calendarului de inscriere a elevilor
Descriere: in functie de rezultatele recensiméntului, se afiseaza planul de §colarizare la clasa
pregititoare, respectiv clasa intai, stabilit de ISJPH , Calendarul de inscriere a elevilor stabilit
de MECTS, precum si numarul de clase aprobat de CA
Responsabil:secretarul scolii
Perioada de desfisurare: conform calendar de mscnere-martle
Rezultate asteptate: informarea corectd si la timp a périntilor/tutorilor legali in vederea
inscrierii copiilor in clasele intai

5.2.5. Alcatuirea unei comisii de inscriere
Descriere: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant este alcatuita din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;
b) secretar — secretarul unitatii de invatamant;
c¢) membru — bibliotecara scolii;

5.2.6. Inscrierea elevilor
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Descriere: Inscrierea elevilor la secretariatul scolii, pe baza unui dosar de inscriere completat

de parintele / tutorele legal al elevului. Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare si in clasa I se
face in urma completarii unei cereri-tip de inscriere.

Responsabil:CI o

Perioada de desfisurare: conform calendar de inscriere-martie

Rezultate asteptate: alcituirea dosarelor de inscriere a elevilor

e Completarea documentelor
Descriere: Completarea cererii-tip de inscriere se face la secretariatul scolii la care se solicita

inscrierea, in perioada prevazuta de calendarul inscrierii, prin introducerea in aplicatia
informatica a datelor furnizate de parinte.
Parintele depune, in momentul completarii fisei de inscriere, o fotocopie a actului de
identitate propriu si o fotocopie a certificatului de nastere al copilului, care vor fi certificate
conform cu originalul de catre  secretariatul unitatii de  invatamant.
In cazul in care solicita inscrierca la alta unitate de invatamant decat scoala de
circumscriptie, pe langa documentele mentionate anterior, parintii depun si documente care
dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, in conformitate cu art. 9 si 10, respectiv :

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti sau provine de la o
casa de copii; ' ’

c) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un parinte sau provine dintr-o
familie monoparentala; d) existenta unui document care dovedeste ca unul dintre parinti este
cadru didactic/cadru didactic auxiliar/angajat in invatamant;

e) existenta unui frate/a unei surori a copilului, inmatriculat/inmatriculata in unitatea de
invatamant la care se solicita inscrierea.

Responsabil: parintele/tutorele legal; secretarul scolii

Perioada de desfasurare: conform Calendarului stabilit de MEC

o Depunerea si verificarea documentelor

Descriere: Cererile-tip de inscriere sunt completate, in prezenta parintilor, de catre un
membru al comisiei de inscriere din scoala, direct in aplicatia informatica. )

Dupa completare, cererea-tip de inscriere este tiparita, verificata si semnata de parinte.
In cazul existentei unei erori in transcrierea datelor, parintii o semnaleaza pe loc, iar comisia
de inscriere din unitatea de invatamant procedeaza la corectarea greselii in baza de date
computerizata si retipareste cererea-tip corectata din calculator, in vederea semnarii de catre
parinte.

Responsabil: parintele/tutorele legal; CI
Perioada de desfasurare: conform Calendarului °
Rezultate asteptate: realizarea corecti a inscrierii copiilor

e Preluarea dosarelor de inscriere
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Descriere: Secretarul scolii preia dosarele complete, solicitand parintelui si o eventuala
optiune in privinta invatatorului, si apoi le preda Consiliului de administratie;

Responsabil: secretarul scolii

Perioada de desfasurare: conform calendarului

e Centralizarea dosarelor de inscriere si alcituirea colectivelor
Descriere: Se alcatuiesc colectivele de elevi, urmarindu-se si distribuirea echilibrata a fetelor
si a baietilor in colectivul respectiv .
Se trag la sorti literele claselor in care vor functiona elevii (responsabil: directorul/directorul
adjunct al scolii);
Responsabili: directorul scolii si invatatorii
Perioada de desfasurare: conform calendarului
Rezultate asteptate: lista elevilor din fiecare clasi

e Inmatricularea elevilor . ¢
Descriere: Consiliul de administratie al scolii aproba inmatricularea elevilor; Copiii inscrisi
in clasa I/pregatitoare sunt inregistrati in registrul matricol si apoi in catalogul clasei
Responsabili: directorul scolii si invatatorii
Perioada de desfasurare: conform calendarului
Rezultate agteptate: completarea registrului matricol §i a cataloagelor claselor intéi

e Afisarea listelor cu elevii inscrisi
Descriere: Secretariatul scolii va afisa listele claselor I astfel formate cu cinci zile inainte de

inceperea anului scolar

Responsabili: secretarul scolii

Perioada de desfiasurare:10 — 15 septembrie

Rezultate asteptate: informarea périntilor /tutorilor legali

ORGANIZAREA $I DESFASURAREA INSCIERII IN CLASA PREGATITOARE

Art. 13. - (1) Cererea-tip de inscriere in clasa pregititoare’se poate completa online sau la secretariatul unitaii

de invagAmant la care parintele doregte inscrierea copilului.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuti de calendarul inscrierii, prin introducerea

in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

(3) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatdmant la care périntele doreste

inscrierea, in prezenta périntelui §i a cel putin unui membru din comisia de inscriere, conform programdrii

realizate de citre unitatea de invitimant, zilnic, in intervalul orar 8,00-20,00 (luni-vineri), respectiv 8,00-13,00
simbata).

54) Validzrea cererii-tip de inscriere const in compararea datelor introduse in aplicatia informatic3 cu

documentele depuse de ctre parinte, tiparirea, verificarea §i semnarea de citre printe a figei tipérite.

(5) In perioada prevazuti de calendarul inscrierii, conducerile unitilor de invatimant vor asigura prezenta unui

numir suficient de persoane din comisia de inscriere §i vor stabili programul de lucru al comisiei in ture, atit in

6
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program de dimineat, cat si de dupa amiaz3, in intervalul orar 8,00-20,00 (luni-vineri), respectiv 8,00-13,00
(sambita), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de
inscriere.

(6) Conducerile unitatilor de invitimant §i inspectoratele scolare se vor asigura ci programul de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere in invAtimantul primar este adaptat solicitarilor parintilor,
permite procesarea tuturor solicitarilor si asigura fluenta procedurilor, evitind aglomeratia.

(7) in vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unitatile de invatimant vor asigura
inclusiv posibilitatea de programare telefonici a parintilor pentru completarea gi/sau validarea cererilor-tip de
inscriere. Numarul de telefon la care parintii pot apela este afisat la avizierul unititii de invatamént, pe site-ul
acesteia, dac3 exist3, si pe site-ul inspectoratului scolar.

(8) Unitatile de invatimant vor informa parintii ¢4 ordinea in care se programeazi telefonic pentru completarea
$i/sau validarea cererilor-tip de inscriere say in care se prezinti pentru completarea gi/sau validarea cererilor-tip
de inscriere nu presupune crearea unei liste de preinscriere §i /sau acordarea unei prioritati la inscriere.
Informatia va fi afisati la secretariatul unitiii de invitimant, la avizierul acesteia si pe site-ul scolii, daci acesta
exist3, §i va fi comunicata direct parintilor la momentul programrii telefonice sau al prezentirii pentru
completarea/validarea cererii-tip de inscriere.

Art. 14. - (1) In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul unittii de invitimant la care se
doreste inmatricularea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenta parintelui, de
cétre un membru al comisiei de inscriere din gcoala. In acest caz, imediat dupa completarea cererii-tip de
Inscriere, se realizeazi validarea acesteia. Comisiile de inscriere din fiecare unitate de invaimant vor asigura
imprimarea unui numar de cereri-tip de inscriere, care si fie completate de mana de périnti, in situatia in care
completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct in aplicatia informatic3, din motive obiective, cum
ar fi intreruperea alimentirii cu energie electrica, imposibilitatea temporara a conectarii la internet etc. in aceste
cazuri, comisiile vor informa parintii care se prezint3 pentru inscriere despre situatia apéruta si vor solicita
acestora si completeze manual cererea-tip de inscriere §i s4 o semneze. Parintii vor fi informati c4, dupa
remedierea situatiei speciale, vor fi invitati dih nou la unitatea de invitiméant pentru a verifica datele introduse in
aplicatia informatic, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarului de cerere-tip tipirit din
calculator. .

(2) Parintele depune, in momentul completérii cererii — tip de inscriere la unitatea de invapimant, sau, dupi caz,
in momentul validarii acesteia, o fotocopie a actului de identitate propriu si o fotocopie a certificatului de
nagtere al copilului. Copiile vor fi certificate conform cu originalul de citre secretariatul unitatii de invatamant,
pe baza documentelor originale.

(3) in cazul in care cererea-tip de inscriere este completat3 pentru un copil care implineste vérsta de 6 ani in
perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2014 inclusiv, alaturi de documentele mentionate la alin. (2) parintele
depune i o copie a documentului prin care CJRAE/CMPRAE comunici rezultatul pozitiv al evaluarii
dezvoltirii psihosomatice a copilului.

(4) In cazul in care solicit4 inscrierea la alta unitate de inviimant decét coala de circumscriptie, pe linga
documentele mentionate la alin. (2) i, dupi caz, la alin. (3), parintii depun i documente care dovedesc
indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite in conformitate cu art. 10.

(5) In cazul in care solicit inscrierea la alt3 unitate de invagimént decét gcoala de circumscriptie, parintele va
mentiona, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daci este de acord cu inscrierea copilului la
scoala de circumscriptie, in situatia in care acesta nu va fi admis la scoala solicitata, din lips# de locuri libere,
Art. 15. - (1) In momentul prezentarii Ia unitatea de invatimant pentru completarea cererii-tip de inscriere,
parintii vor fi informai ci aplicatia informatic nu permite inscrierea copilului la mai multe unititi de
invitimant.

(2) In cazul in care aplicatia informatic4 $emnaleazi ca pentru copilul respectiv a mai fost depusi o cerere de
inscriere la alt3 unitate de invitAmant, inscris4 in baza de date, intrucét a fost validata, dosarul de inscriere nu va
mai fi acceptat §i riméane valabila optiunea deja asumatX'pentru alt3 unitate de invitamant.

7.
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pinnpl sunt ir_nfonna;i cu privire la prevederile prezentei metodologii, la modalitatea de definire a numarului de

invigzmant pun la dispozitia parinilor aceste informatii §i prin hﬁsare.

(4) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invaimant
tipareste fisa completats in aplicatia informatica, in prezenta parintelui.

(5) Dupi tipirire, cererea-tip de inscriere este verificata $i semnata de pirinte,

(6) In cazul existentei unei erori in transcrierea datelor, périntii o semnaleazi pe loc, iar membrul comisiei de
inscriere din unitatea de invatimént procedeazi la corectarea greselii in baza de date computerizat §i retipareste
cererea-tip de inscriere corectats din calculator, in vederea semnirii de cétre pirinte,

Art. 16. - (1) Dupi incheierea perioadei de completare §i validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor in clasa pregititoare se face in doua etape succesive, dupi cum urmeaz3:

a) prima etap, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere sidin
documentele depuse de Printi, folosind aplicatia informatic $i pe baza deciziilor consiliilor de administratie ale
unititilor de invaiimant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare pentru copiii din alte circumscripii

b) a doua etapi, in care este asigurat inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima etapi
sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

) in situatii exceptionale, inainte de desfisurarea primei etape de inscriere, consiliile de administratie ale
inspectoratelor gcolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a asigura accesul la educatie al tuturor copiilor
care trebuie sa isi faci debutul scolar in anul 2014-2015. ’

(3) IS)/ISMPH informeazi Directia generala management, resurse umane §i retea scolara nationali §i Directia
generala educatie si invatare pe tot parcursul vietii din Ministerul Educatiei Nationale (MEN) despre aceste
situafii §i despre deciziile luate pentru solutionarea lor, pani la data de 14 martie 2015, ora 23,00.

Prima etapa de inscriere in clasa pregititoare
Art. 17.- (1) In prima €tapd, procesarea cererilor-tip de inscriere se desfisoari la Comisia national3 de inscriere
a copiilor in invA{Amantul primar, denumiti in continuare Comisia nafionald, cu ajutorul aplicatiei informatice $i
la nivelul unitatilor de invitazmant, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse
de parinti.
) Procssarca cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectind urmatoarele prioritii:
a) in prima faz3 sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai ciror parinti au solicitat acest lucru in cererea-
tip de inscriere. Repartizarea acestora conform solicitirii din cererea-tip de inscriere se realizeazi cu ajutorul
aplicatiei informatice;
b) in a doua fazi se proceseazi cererile parintilor care solicit4 inscrierea la o alt3 unitate de invatimént decit
scoala de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora se realizeazi la
nivelul comisiei de inscriere din unitétile de invaimant, prin aplicarea criteriilor generale §i specifice de
departajare, iar listele finale sunt validate de citre consiliul de administratie al unitatii de invatAmant;
¢) in a treia faz3 sunt admisi la gcoala de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat inscrierea la o alta
unitate de invAtimant decét scoala de circumscriptie, dar nu au fost inmatriculati, din lipss de locuri.
Repartizarea acestora se realizeazi cu ajutorul aplicatiei informatice, dac in cererea-tip de inscriere a fost bifata
optiunea de inscriere la scoala de circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala solicitat,
Art. 18. - (1) In prima faz, cu ajutorul'aplicatiei informatice, tofi copiii ai cAror parinti au solicitat inscrierea la
scoala de circumscriptie vor fi inmatriculati conform opfiunii.
(2) Dupi incheierea primei faze, Comisia nationala comunici comisiilor de fnscriere din unitatile de tnvagamant
locurile rimase libere, stabilite in conformitate cu prevederile art. 9 alin, (3).
Art. 19. - (1) in a doua fazi de inscriere, in conformitate cu calendarul inscrierii §i cu programul afigat, la
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circumscriptiei gcolare.

vederea stabilirii candidatilor care vor fi admisi.

departajare,

care riméne la dosarul comisiei.

pirintilor care iniial au solicitat inscrierea la alt

inmatriculati la scoala de circumscriptie.

disponibile de la fiecare unitate de inva{imant. .

fiecare unitate de invafamaént la care au ramas locuri libere, comisia de inscriere din unitatea de invatamant
analizeaza cererile-tip de inscriere §i documentele depuse de parintii copiilor care au domiciliul in afara

(2) fn cazul in care numarul solicitarilor este mai mic sau egal decat numarul locurilor libere, comisia de
inscriere valideazi fnscrierea copiilor respectivi in unitatea de invagamant, fara nicio restrictie.

(3) in cazul in care numirul solicitarilor este mai mare decat numarul locurilor libere, comisia de inscriere din
unitatea de invaamant aplici criteriife de departajare generale §i apoi, daca este necesar, pe cele specifice, in

Art. 20, - (1) Pani la data precizata in calendarul inscrierii, comisia de inscriere din fiecare unitate de
fnva{imant la care au rimas locurj libere dupa prima fazi proceseaza cererile parintilor copiilor proveniti din
alte circumscriptii gcolare i stabileste lista copiilor care vor fi inmatriculati la unitatea de invatimant, in clasa

pregititoare, Decizia se ia in functie de numdirul de locuri libere, de numirul de cereri si pe baza criteriilor de

(2) In conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3) din Legea nr, 1/2011, cu modificarile §i completarile
ulterioare, la solicitarea unitatilor de invajimant, inspectoratele gcolare pot aproba, in situatii exceptionale,
depisirea efectivelor maxime stabilite de lege pentru clasele pregititoare la care numirul solicitirilor de
inscriere ale parintilor proveniti din alte circumscriptii gcolare este mare.

(3) Aplicarea criteriilor §i stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatimant respectiva, respectiv
a listei cererilor respinse, din lipsd de locuri, se face in plenul comisiei i se consemneazi intr-un proces-verbal,

(4) Rezultatele analizei si decizia comisiei de inscriere din unitatea de invatimant sunt transmise comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti si Comisiei nationale, pani la data prevazuta de calendar
Art, 21. - (1) In a treia faza a primei etape de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, se proceseaz cererile

unitate de invajdmant decét scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi, din lipsa de locuri si au optat, in
cererea-tip de inscriere, pentru intoarcerea la gcoala de circumscriptie.

(2) Avénd in vedere ci locurile copiilor mentionati la alin. (1) au fost rezervate la gcoala de circumscriptie pina
la aceasta fazi, tofi copiii din circumscriptia gcolar ai ciror parinti au optat in cererea-tip de inscriere pentru
intoarcerea la scoala de circumscriptie, in cazul in care nu au fost admisi la gcoala solicitat initial, vor fi

Art, 22, - (1) La incheierea primei etape de inscriere, aplicatia informatici stabileste numarul de locuri

(2) La incheierea primei etape de inscriere se consider# locuri disponibile, pe langi locurile rimase neocupate
dupi a doua fazi de repartizare, si logurile copiilor din circumscriptia colara respectivi care au fost
inmatriculati la o alti scoala, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de invifimant
fn aceastd etapd. De exemplu, daci la unitatea de inva{améant mentionat la art. 9 alin. (3) au rimas neocupate
dupi a doua faz3 de repartizare din cadrul primei etape de inscriere 5 din cele 10 locuri libere, iar din cei 40 de
copii din circumscriptia gcolara care trebuia inscrisi in clasa pregititoare 36 au fost inscrigi, 34 la unitatea
respectiva i 2 la alte unititi de invtimant, atunci la aceast3 unitate de invatimaént exist in total 11 locuri

disponibile pentru a doua etap# de inscriere. Cele 11 locuri se compun din cele 5 locuri raimase libere, 4 locuri
neocupate de copiii din circumscriptie incd nedistribuiti §i din cele 2 locuri lisate neocupate de copiii din

circumscriptie care sunt nscrisi la alte unitati de invitimant.

Art. 23. - (1) Lista candidatilor inmatriculati dupa prima etapi se afigeazi la fiecare unitate de invitimant si pe

site-ul ISJ/ISMB, conform calendarului inscrierii.

(2) Locurile disponibile de la toate unit4tile de invafimént din judet/municipiul Ploiesti , stabilite in
conformitate cu prevederile art. 22 alin. (2), vor fi afisate la fiecare unitate de invatimént care ycolarizeazi clasa

pregatitoare §i pe site-ul ISJ/ISMB, pentru informarea pirintilor.

(3) Comisiile/Comisia judetene/a municipiului Ploiegti afiseaz4 situatia completirii locurilor la fiecare unitate de
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invitimaént, numarul de locuri disponibile in sensul art. 22 si numarul copiilor neinscrigi dupa prima etapa.

(4) Informatiile mentionate la alin. (3) se afiseaza pe site-ul ISJ/ISMPH, precum §i la fiecare unitate de
invitimant.

A doua etapi de inscriere in clasa pregititoare

Art. 24. - (1) Périntii copiilor care nu au fost cupringi intr-¢ unitate de invagimaént in prima etapa de inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapi completeazi o noui cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etap3,
pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentm unititile de invatimant la care exist locuri
disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de inviimant care nu mai au locuri disponibile nu
pot primi cereri-tip de inscriere in invatimantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi
de invatamant vor fi respinse de aplicatia informatica.

(3) in cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, périntii vor completa, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invitimant la care mai existi locuri disponibile.

Art. 25. - (1) Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun cererea-tip de inscriere in invatimantul primar online
sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face, in perioada previzuti de calendarul inscrierii pentru etapa a
doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflati pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, in prezenta parintelui §i a cel putin unui membru din comisia de inscriere, dupa
procedura mentionati in prezenta metodologie.

Art. 26. - (1) Dupi incheierea perioadei de completare §i validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a
doua etapi de inscriere, unititile de invitimant analizeaz §i solufioneaza cererile parintilor, aplicind o
procedura speciﬁca elaborati de inspectoratul.gcolar, pe baza criteriilor generale §i a celor specifice de
departajare, in limita locurilor disponibile.

(2) Procedura specificd mentionati la alin. (1) este comunicati prln afisare la unitatile de invitimant si pe site-ul
inspectoratului, conform calendarului f m;cnem

(3) Comisia judeteani/a municipiului Ploiesti are obligatia de a informa MEN cu privire la procedura
mentionati la alin. (1).

Art. 27, - La incheierea operatiilor mentionate la art. 26, conform calendarului inscrierii, se afigeazA lista
candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invi{Zmant.

Art. 28. - (1) In situatia in care mai exist4 copii care nu au fost inci inscrisi la nicio unitate de invafamant,
inspectoratul colar centralizeaza §i solutioneaz cererile parintilor acestor copii.

(2) Comisia judeteand/a municipiului Ploiesti asigura cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost
fnc# Inscrisi la nicio unitate de invi{Zmant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie de
optiunile parintilor, de numarul de ]ocun disponibile §i de criteriile de departajare anuntate conform prezentei
metodologii.

(3) Pentru rezolvarea situatiilor mentionate la alin. (1), comisia judetean3/a municipiului Ploiesti utilizeaza
locurile disponibile, stabilite conform art. 22.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabiliti prin aplicarea criteriilor de departajare generale si
specifice prevazute in prezenta metodologie. |

(5) In situatii exceptionale, comisia judeteani/a mumc1p1ulu1 Ploiesti poate decide repartizarea copiilor in clase,
cu depasirea numarului maxim de elevi previzut de lege, in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3) din
Legea nr. 1/2011, cu modificarile §i completérile ulterioare.

(6) Comisia judeteané/a municipiului Ploiest-i asigurd informarea publicului interesat referitor la procedurile ce
trebuie aplicate §i la calendarul depunem si solutiofirii cererilor de inscriere ale parintilor mentionati la alin,
(1)

Art. 29. — Comisiile/Comisia judefene/a municipiului Ploiesti rezolvi, in a doua etapa de inscriere, orice alti
situatie referitoare la inscrierea in invatimantul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul educational al
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Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care trebuie si f§i faci debutul gcolar in anul 2014-

2015
Art. 30. - (1) Dupi incheierea celei de-a doua etape, comisiile/comisia judetene/a municipiului Ploiesti

analizeazi rezultatele cuprinderii copiilor in clasa pregititoare, le compara cu rezultatele recensimantului si se
asiguri c2 tofi copiii recenzati sunt inmatriculati la o unitate de invitimant.

(2) Daci analiza mentionati la alin. (1) demonstreazi ci exista copii recenzati neinscrisi in nicio unitate de
invatimant, IS)/ISMPH si unititile de invatimant, impreun3 cu autorititile administratiei publice locale, fac
demersurile legale pentru asigurarea dreptului la educatie al copiilor care trebuie s isi faci debutul scolar in
anul scolar 2014-2015.

Art. 31. - (1) Copiii care trebuie si isi faci debutul gcolar in anul 2014-2015, dar care nu au fost inmatriculati
sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere vor fi distribuiti de comisia judeteani/a municipiului
Ploiesti , cu respectarea interesului educational al copilului, a prevederilor prezentei metodologii i findnd cont
de solicitarile parintilor.

(2) Distribuirea acestora se face la gcoala de circumscriptie sau la alti unitate de invi{imant pentru care opteazi
pirintele, pe locurile disponibile.

(3) in cazul in care pentru o unitate de invitimant existd mai multe cereri decét locuri libere, departajarea se
face in functie de criteriile mentionate la art. 10, conform prevederilor prezentei metodologii.

(4) CIRAE/CMPRAE vor continua s3 asigure, la solicitarea parintilor, serviciile de evaluare a dezvoltarii
psihosomatice a copiilor, inclusiv dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in calendarul inscrierii.

Art. 32. - Inscrierea copiilor in clasa pregititoare, in unitiile cu predare in limba unei minoritati nationale, se
face in conformitate cu prevederile prezentei metodologii §i cu calendarul aprobat.

Art. 33. - (1) La stabilirea planurilor de scolarizare, 1SJ §i ISMPH vor lua toate masurile pentru a asigura dreptul
la educatie in limba materna al tuturor copiilor, alocind unitatilor de invatimant/sectiilor cu predare in limba
respectivi un numir de clase suficient pentru a permite cuprinderea tuturor copiilor care doresc s studieze in
limba materna respectivi.

(2) Prevederile alin. (1) se aplica pentru asigurarea dreptului copiilor apartindnd minoritatilor nationale de a
studia in limba materna, respectiv dreptul de a studia limba matern, conform legii.

(3) Prevederile alin. (1) se aplic3, in egalad masurs, pentru asigurarea dreptului copiilor de a studia in limba
romén4, in zonele in care majoritatea unitatilor de invitAmant sunt cu predare in alt3 limba.

Art. 34. - (1) In localitatile in care majoritatea unitatilor de invitimant sunt cu predare in limba romana §i exista
unititi de invitimant/sectii cu predare in limba unei minorit3ti nationale, comisiile judetene §i a municipiului
Ploiesti vor lua toate misurile pentru a asigura accesul oricarui copil din localitate la studiul in limba maternd,
prin stabilirea de circumscripfii scolare specifice pentru copiii care au ca limb4 matern limba respectiva.

(2) Daci in localitifile mentionate la alin. (1) existd un numar mic de unitati de invi{imént cu predare in limba
unei minoritati, atunci inspectoratele scolare respective pot decide s nu aloce circumscriptii gcolare pentru
aceste unititi de invatimant. in acest caz, parintii copiilor care au ca limba materna limba minoritajii respective
pot solicita inscrierea la oricare dintre unitatile de invafimant cu predare in limba respectiva.

(3) Pentru unititile de invafimant cu predare in limba unei minoriti{i nationale din localitiile mentionate la
alin. (2), inscrierea copiilor apartinnd minorititii nationale respective se face in prima etapa de inscriere,
aplicand criteriile generale §i criteriile specifice de departajare elaborate de fiecare unitate de invaimant,
conform prevederilor art. 10.

(4) Prevederile alin. (1), (2) si (3) se aplici in mod similar pentru unitatile de invajimant cu predare in limba
roméni din localitatile in care majoritatea unititilor de invatAmént sunt cu predare intr-o limbi a minoritatilor
nationale.

Art. 35. - (1) In localititile in care functioneaza unitafi de invi{imant teologic/ confesional care gcolarizeaza
nivelul de invAfAmant primar, inspectoratele scolare decid dac acestor unitati li se aloca sau nu circumscriptie

scolara.
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(2) In cazul in care unitatilor de invatimént mentionate la alin. (1) li se aloc circumscriptie scolard, procedura
de inscriere in clasa pregititoare este cea prevazuti la cap. V, VI si VIL

(3) In cazul in care unitatilor de invatAmant mentionate la alin. (1) nu li se aloci circumscriptie scolar3,
procedura de inscriere in clasa pregititoare este cea previzuti la cap. X pentru unittile de invatimant particular.

IV Coordonarea procesului de inscriere a copiilor in invi{iméntul primar

Art. 49. - (1) Coordonarea, la nivel nation:

asigurati de Comisia nationalA.
(2) Comisia nationali se compune din:

-

a) presedinte — secretar de stat din MEN;
b) vicepresedinti — personal cu functii de conducere din MEN;

c) 1-3 secretari — inspectori de specialitate din MEN;

d) 4-5 membri - directori §i inspectori de specialitate din MEN.

(3) Componenta nominal a comisiei nationale se stabileste prin ordin al ministrului educatiei nationale.

Art. 50. - Atributiile Comisiei nationale suht urmatoarele:

a) stabileste modelul cererii-tip de inscriere i il transmite comisiilor judetene/a municipiului Ploiegti;

b) asigurd aplicatia informatic pentru inscrierea copiilor in invaimantul primar;

¢) instruieste presedintii comisiilor judetene/a municipiului Ploiesti;

d) elaboreaz4 si transmite ISJ/ISMPH instructiuni referitoare la inscrierea copiilor in invatimantul primar;

€) asigurd transmiterea informatiilor referitoare la inscrierea copiilor in invitimantul primar, pentru anul scolar
2014-2015, cétre mijloacele de comunicare in' mas3, pentru a asigura transparenta si informarea périntilor gi a

publicului interesat;

al, a procesului de inscriere a copiilor in fnvaitiméantul primar este

f) controleazi §i indruma actiunile legate de inscrierea copiilor in invatiméntul primar in judetele t4rii, urmarind

respectarea prevederilor prezentei metodologii;

g) proceseazi cererile — tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice §i realizeazi repartizarea la scoala de
circumscriptie a copiilor ai ciror parinti au solicitat acest lucru in cererea — tip. Transmite inspectoratelor scolare
$i unitétilor de invafimant lista candidatilor admisi si a numarului de locuri disponibile, dup? repartizarea

acestor candidati;

.

h) poate numi delegati ai Comisiei nationale, care s4 controleze si s indrume activitatea comisiilor judetene/a
municipiului Ploiesti i a comisiilor de inscriere din unititile de invagamant;

i) analizeazi desfagurarea procesului de inscriere a copiilor in invitimantul primar la nivel national, pe baza
rapoartelor elaborate de comisiile judetene/a municipiului Ploiesti de inscriere, §i prezinta concluziile acestei

analize conducerii MEN;

J) propune ministrului educatiei nationale modificiri ale metodologiei de inscriere a copiilor in invafimantul

primar.

Art. 51. - (1) Coordonarea Ia nivel judetean/al municipiului Ploiesti a procesului de inscriere a copiilor in
invafimantul primar este asigurati de comisia judefean/a municipiului Ploiesti
(2) Comisiile/Comisia judetene/a municipiului Ploieti organizeazi comisii de inscriere in unititile de

invaimant.

Art. 52. - (1) Comisia judeteand/a municipiylui Ploiesti este numit prin decizie a inspectorului gcolar general si

este compusi din:

a) presedinte - inspectorul gcolar general sau un inspector scolar general adjunct;

b) secretari - 1 -3 inspectori gcolari;

¢) membri - 1 - 5 inspectori gcolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secretari.
(2) In situatii bine justificate, numarul dé secretari $i de membri ai Comisiei judetene §i ai Comisiei municipiului
Ploiegti poate fi suplimentat, prin decizie a inspectorului gcolar general. Decizia se comunici Comisiei
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(3) Inspectorii scolari pentru invi{imént primar §i pentru invatimantul prescolar, informaticianul inspectoratului
si, dup3 caz, inspectorul de lhnbasiﬁmammz’inspecmulpenuuminaﬁiﬁfacpamdinwmisia
mentionati la alin. (1). ) ; 5

(4) Comisiile judetene si comisia municipiului Ploiesti au urmitoarele atributii:
a)mimd,mmhmimﬂ;irﬁspmddemodﬂdedsﬂsmmaacﬁmﬂmdchsaimawpﬁlmin
invizméntul primar, in judeful respectiv/municipiul Ploiegti, in conformitate cu prevederile legale si ale
prezentei metodologii; .

b) rispund de transmiterea prezentei metodologii §i a tuturor reglementrilor privitoare la inscrierea copiilor in
clasa pregatitoare si in clasa I in unititile de invatimant care scolarizeazi nivelul de invatimant prescolar si
primar;

¢) rispund de asigurarea cadrului pentru informarea cadrelor didactice, a printilor §i a publicului larg cu privire
hacﬁnnﬂedehsaiueampiﬂorinhviﬂmﬁnnﬂp(ﬁna:
d)ehbauﬂ,hpmﬁwdﬁwﬁmﬁmiﬁﬁl«dchvﬁﬂmﬁ&mphndemﬁsﬁpmﬂpmgﬁﬁusimgmm
inscrierii copiilor in invatizmantul primar; acest plan cuprinde, in mod obligatoriu, planificarea perioadei
actiunilor de consiliere sidcaienmap_érhﬁ_loroupiilorinscﬁsi la gradinita in grupa mare;

¢) stabilesc planul de scolarizare, in functie de rezultatele recensimantului copiilor care au implinit vérsta pentru
dcblmﬂscolarsideupacimmdeaqrhdutaswmor,pmmsiinﬁmcﬁedenumam] cererilor de inscriere
depuse conform prevederilor prezentei metodologii, §i anunt3 unititilor de invatimant numirul de locuri alocate
pentru clasa pregititoare; .

f) introduc in aplicatia informatici numérul de locuri disponibile pentru fiecare unitate de inviimant, conform
planului de gcolarizare aprobat, respectiv conform datelor furnizate de unitatile de invAfimant particular;

g) asigura crearea unei baze de date la nivelul fiecarei unitati de inv3tAmant §i la nivel judetean, care cuprinde
datelepe:somlcalecopiilorcemmuzisﬁﬁecupﬁn;iinclasapregﬁﬁmare,asaannmmmeamtein
cererea-tip de inscriere si coordoneazi completarea bazei de date;

h) numesc, prin decizie a inspectorului scolar general, in fiecare unitate de invitimant care va avea clase
pmgaﬁmareocomisicdcinsaimfmmazdindimcmri,pmfesori, operatori PC, secretari, care s asigure buna
dammaopuaﬁmﬂwkgmedcmhmidedmepmw@arﬁmwpiﬂmmcmMmm;

i) instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unititile de invitimant;

j) analizeaz3, in vederea acordarii avizului de legalitate, criteriile specifice de departajare, propuse de consiliile
de administratie din unititile de invatimant;

k) transmit catre fiecare unitate de inviiméant modelul electronic al cererii-tip de inscriere §i indruma operatiile
de completare a acestora, de verificare a cererilor-tip listate din calculator si de corectare a eventualelor erori;

) elaboreazi procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapd de inscriere In
clasa pregititoare, pe care 0 comunicd unititilor de invaimant §i o afiseaza pe site-ul inspectoratului;
informeazi comisia nationala din cadrul MEN cu privire la aceasta procedurd;

m) centralizeazi §i solufioneazi cererile parintilor copiilor care nu au fost inscrigi la vreo unitate de invitimant,
dupiﬁmlimocleide-adouaetapedcinscﬁere;

n) elaboreazi procedura specifica de repartizare a copiilor care nu au fost inscrigi in invaiméntul primar in anul
scolar 2013-2014 si indeplinesc conditiile de inscriere in clasa 1, ai cror parini opteaza pentru altd unitate de
invaimant dect scoala de circumscriptie, pe locurile disponibile, pe care 0 comunic unitafilor de invatimant §i
o afiseazi pe site-ul inspectoratului; informeazi comisia nationala din cadrul MEN cu privire la aceastd

o) asigur, conform prevederilor prezentei metodologii, instituirea si functionarea unui telverde, la care parinfii
si alte persoane interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare la cuprinderea copiilor in invitiméntul
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primar;

p) numesc reprezentanti ai comisiei judefene/a municipiului Ploiegti care s {ini permanent legitura cu presa,
pentru a oferi informatii corecte §i actualizate despre inscrierea copiilor in invatimantul primar, inclusiv

posibilitatea de informare la telverde si numarul acestuia;

q) la sfarsitul fiecarei etape de inscriere coordoneazi afisarea, in fiecare unitate de invitimant si pe site-ul

ISJ/ISMB, a listei copiilor inmatriculati i a locurilor rimase disponibile;

r) pot numi delegati ai comisiei judetene/a municipiului Ploiesti care s controleze si s3 indrume activitatea

comisiilor de inscriere din unitatile de inva{imant;

s) controleazi respectarea prevederilor prezentei metodologii in toate unitatile de invitimant din
JjudeyMunicipiul Ploiesti si sanctioneaz3, in cenformitate cu prevederile legale, incilcarea legislatiei in vigoare

de citre membrii comisiilor de inscriere;

$) se asigurd ci tofi copiii care trebuie s Isi faci debutul scolar in anul gcolar 2014 - 2015 sunt inscrisi intr-o
unitate de invatimant in invaiméntul primar-i fac demersurile legale pentru a asigura participarea la educatie a

acestora;

t) elaboreazi si transmit MEN raportul cu privire la modul de desfésurare a procesului de inscriere a copiilor in
inv&timéntul primar, in termen de 10 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere, si propun eventuale

modificéri ale prezentei metodologii.

(5) La sedintele comisiei judetene/a municipiului Ploiesti participa persoana responsabili cu telverde, informand

comisia referitor la toate aspectele semnalate pe aceasti cale.

Art. 53. - (1) Comisia de inscriere din unitatea de invatimant este alcatuit3 din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatimant;

b) secretar — secretarul sef sau secretarul unititii de invifimant;

¢) membri — 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.

(2) Comisia de inscriere din unitatea de invitiméant are urmitoarele atributii:

a) asigur informarea pirintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierii;
b) asigurd crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru inscrierea in clasa pregatitoare; in acest scop aloci
un numdr suficient de calculatoare pentru'a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa pregatitoare, precum

§i resursa umana necesara §i competent3 pentru operarea pe calculator;

¢) verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeazi in aplicatia informatica si/sau
valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzind datele personale §i, dupa caz, informatia necesara pentru

asigurarea departajirii candidatilor proveniti din alte circumscriptii;

d) raspunde de transcrierea corecti a datelor in cererile-tip de inscriere si verifica, impreuna cu parintii,
corectitudinea informatiilor introduse in aplicafia informatic; efectueazi corectarea greselilor sesizate;

¢) stabileste si anuntd din timp criteriile de departajare specifice unititii de nvatamant, care se aplica in situatia
in care existd mai multe cereri de la parinti din afara circumscriptiei gcolare decat locuri rimase libere dupd

inscrierea copiilor din circumscriptia gcolari;

f) transmite, spre analizi si in vederea acordarii avizului de legalitate, comisiei judetene/a municipiului Ploiesti
criteriile specifice de departajare care se aplici in cazul in care existd mai multe solicitari de inscriere a copiilor

din afara circumscriptiei gcolare dect locuri libere;

g) proceseaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere §i din documentele depuse de périnti, cererile de
inscriere ale parintilor care au domiciliul in afara circumscriptiei gcolare si soliciti inscrierea la respectiva
unitate de invéfimént pe locurile rimase libere; admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor
generale si specifice de departajare, §i propune consiliului de administratie al unittii de invagimant lista

candidatilor admisi, spre validare;

h) asigurd marcarea in aplicatia informatici a cererilor — tip de inscriere depuse de parintii copiilor care provin
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din alti circumscriptie scolar, admisi in uhitatea de invatimant;

i) asigur3 prezent{a permanenti, pe penoada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere din unitatea de
invatimént, care si ofere informatii §i consiliere persoanelor care se prezint pentru completarea ori validarea
ceren]or—tlp de inscriere sau pentru a solicita informatii refentoare la cuprinderea copiilor in invataméntul

primar;

j) afiseazi, in termenul stabilit de prezcnta metodologle, listele copiilor inmatriculai la clasa pregatitoare;

k) asiguri inscrierea copiilor care indeplinesc condiiile de la art. 45, ai ciror parinti solicit4 inscrierea direct in
clasa I, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii si ale procedurii specifice elaborate de comisia
judeteand/a municipiului Ploiesti , §i completeaza in aplicatia informatica datele acestora;

I) elaboreazi si transmite ISJ/ISMPH raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de inscriere a
copiilor in invA{imantul primar, in termen de 5 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere, §i propune
eventuale modificari ale prezentei metodologii.

V. Dispozitii finale

Art. 54, - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare sau in clasa I se pedepseste conform
legii §i atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

Art. 55. - Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor prezentei metodologii vor fi sancponate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dup caz.

Art. 56. - (1) Se interzice unititilor de invaAfimant de stat s instituie taxe sau sa solicite parintilor alte foloase

pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa pregititoare, respectiv in clasa I.
(2) Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau binesti de la parintii

care solicita inscrierea in invatiméntul priman

(3) Personalul din invi{imant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, respectiv in clasa I,
sdvérgeste fapte de naturi penali sau care manifestd neglijenta in indeplinirea atributiilor ce fi revin este
sanctionat in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 57. - (1) Unitatile de invitimént cu program integrat de arti §i sportiv care, potrivit reglementirilor in
vigoare, pot organiza programul integrat incepand cu invatamantul primar pot scolariza elevi in invitiméntul de

arti i sportiv incepand cu clasa I.

(2) inscrierea copiilor in clasa I cu program integrat de art4 si sportiv se face in conformitate cu prevederile legii

si ale metodologiilor in vigoare.

Art. 58. — (1) Comisiile judetene si Comlsla municipiului Ploiesti monitorizeazi si controleazi activitatea
comisiilor de inscriere din unitiile de invafimant, verificind respectarea legalititii, a transparentei §i a
prevederilor prezentei metodologii, inclusiv documentele elaborate de comisiile de inscriere din unitatile de
invitimant sau documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare sau in clasa I, §i iau masurile
care se impun pentru respectarea legalitifii i asigurarea drepturilor egale pentru tofi copiii.

(2) Comisiile judetene §i Comisia municipiului Ploiesti pot solutiona cererile de inscriere in invitdmaéntul primar
sau cererile de améanare a inscrierii in invafimaéntul primar a copiilor care nu se incadreaz in trangele de varst3
previzute de prezenta metodologie, dupa ce parintif vor fi consiliati privind nevoia de a lua decizii in interesul
educational al copilului i dup ce fi vor informa ci solicitarea nu poate fi solutionata decét in situatia in care
evaluarea dezvoltirii psihosomatice, efectuatd de CJRAE/CMPRAE, atest3 pregatirea copilului pentru
parcurgerea cu succes a clasei/nivelului de invatimant pentru care se solicitd inscrierea.

Art. 59. Comisiile judetene/comisia municipiului Ploiesti, precum §i comisiile de inscriere din unitétile de
invatimant pot solicita autoritétilor in drept verificarea respectirii prevederilor Ordonantei de urgenti nr.
97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta §i actele de identitate ale cetatenilor roméni, republicati cu

modificirile §i completirile ulterioare.

Art. 60. - Comisia nationala verifica, direct sau prin delegafii sii, respectarea prezentei metodologii i ia

misurile care se impun pentru respectarea acesteia.
Art. 61. - Comisia nationala poate solicita ministrului educatiei nationale, in situatii justificate, modificari ale
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calendarului inscrierii.

53. Resurse necesare:
5.3.1. Resurse materiale
-Documente gcolare

5.3.2. Resurse umane
-Secretar; director; consilier educativ.

5.3.3. Resurse financiare

. Conform bugetului pentru anul in curs.

6. Responsabilititi si rispunderi in derularea acﬁviiﬁtii

Nr. Etape CADRE / COMPARTIMENTE
ert. IMPLICATE
Director Comisie | Secretariat/
1. E +D C+V E+R
Sisitemul de control
Notatii in tabel:
A — Aproba
C - Contribuie
D — Decide asupra efectudrii actiunii
R — Rispunde de efectuarea actiunii
V — Verifica
E-elaboreazi
7. Formular eviden{d modificiri
Nr. |Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semniitura
crt. editiei reviziei pag. conducitorului
departamentului
1.
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2.
8. Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment | Nume §i Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ert. prenume drept sau :
conducitor delegat Semnitura | Data | Observatii Semnitura | Data
compartiment

9. Lista de difuzare a procedurii -

Secretariat-CEAC -Director-Consiliul Administrativ

10. Anexe/formulare
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11. Cuprins '
Numirul . . - . B
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, 1/18
dupd caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/18
3* Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, 1/18
revizia din.cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/18
2. Domeniul de aplicare 2/18
3. .Documente c;e referinti 3/18
4, Definitii si abrevieri‘ale termenilor utilizati 3/18
5. Descrierea procedurii 4/18
6. Responsabilitéfi si rispunderi in derularea activitatii 16/18
7. Formular evidenti modificari 16/18
8. Formular analizi procedura 17/18
9. Lista de difuzare a procedurii 17/18
10. Anexe/F ormulare 17/18
11. Cuprins 1/18

18

Scanned with CamScanner




