_PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Inscrierea si repartizarea copiilor
§ MINISTERUL EDUCATIEL pe locurile disponibile

in invatimantul primar

MINISTERUL EDUCATIEI

Scoala Gimnaziala ,,I.A.Bassarabescu” PROCEDURA OPERATIONALA Revizia: 0
nscrierea si repartizarea copiilor
Ploiesti pe locurile disponibile
in invatimantul primar Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA

INSCRIEREA SI REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE
IN INVATAMANTUL PRIMAR
Cod: PO-CEAC 107

Editia I, Revizia 0

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate:

Elemente privind

Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Créciun Danicla Membru CEAC 02.00.2021
1.2. Verificat Matei Andreea Responsabll Comisie | 02.09.2021
1.3. Avizat Matei Andreea Director 02.09.2021
1.4. Aprobat Matei Andreea Director 02.09.2021
2.  Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul editiei revizuita prevederile editiei sau
reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia I, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform CEAC Data aprobarii

initiale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii:

Nr. Scopul Ex Nume si Data Semnitura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Informare 1 Conducere Director Matei Andreea Claudia 02.09.2021
3.2. Informare 2 Toate Conducatorii Dinu Ionitd Laura
Aplicare compartimentele compartimentelor 02.09.2021
organigramei n
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vigoare
33 Arhivare 3 Arhiva Secretar Ungureanu Constanta 02.09.2021
3.4. Evidenta 4 Administrativ Responsabil 02.09.2021

1. Scopul procedurii

e  Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare a activitatilor specifice privind repartizarea
copiilor pe locurile disponibile in etapa a doua de Tnscriere Tn invataméantul primar in anul scolar 2021-2022, in conformitate cu
prevederile Legii Nr. 1/2011-Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare si a Ordinului privind aprobarea
Metodologiei de Tnscriere a copiilor in invatamantul primar si a Calendarului in invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022
aprobate prin OMEC nr. 3473/10.03.2021.

e Stabileste compartimentele si persoanele implicate si asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii.

e  Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

e Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager n exercitarea procesului
decizional.

2. Domeniul de aplicare

e Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor care se inscriu in invatamantul primar in anul
scolar 2021-2022.

e Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic auxiliar care au atributii
privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, si anume:

a) personalul din unitétile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

b) membrii Comisiei Municipiului Ploiesti de inscriere in invatamantul primar;

¢) membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar din unitatile de invatamant;

d) personalul Centrului Municipiului Ploiesti de Resurse si Asistentd Educationala;

e) parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se inscrie in invatamantul primar

3. Documente de referinta

Legislatie primara
Prevederile art. 23 si 29 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Prevederile art. 90 alin. (1) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar,aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetérii nr. 5.447/2020, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legislatie secundara

e OMEC nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2021-2022.

e  Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin OMECTS nr. 5530/05.10.2011,;

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr.
5079/31.08.2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar al Municipiului Ploiesti.
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
a. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Procedura Operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata.

3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

b. Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \% Verificare
4, A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. ISJPH Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
8. CRP Consiliul reprezentativ al parintilor
9. CES Cerinte educationale specifice

5. Descrierea procedurii
5.1 GENERALITATI

e Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-auxiliar care au

atributii privind Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare precum si parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai
acestora.

e Numarul de locuri care se acorda, prin cifra de scolarizare, pentru clasa pregatitoare, in invatamantul de stat, este cel putin egal
cu numadrul copiilor care au Tmplinit varsta pentru a incepe Invatamantul primar, asigurand fiecarui copil un loc.

e Numarul de clase pregatitoare cuprins in planul de scolarizare alocat de inspectoratul scolar fiecarei unitéti de invatamant se
stabileste la propunerea conducerii unitatilor de invatamant, in functie de capacitatea de cuprindere a acesteia, determinata de
numadrul sélilor de clasa in care poate fi organizat, in mod corespunzator, procesul de invatamant la clasa

pregatitoare, dar si la celelalte clase ale scolii, si de obligativitatea cuprinderii n unitatea de invatamant a tuturor copiilor din
circumscriptia scolara.

e Laalocarea numarului de clase pregatitoare se tine cont de numarul copiilor care au implinit varsta pentru a Tncepe
invatamantul primar, de arondarea strazilor la unitatile de invatamant, precum si de efectivul maxim de elevi la clasd previzut la art.
63 alin. (1) lit. ¢) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

e  Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, ai cdror copii implinesc vérsta de 6 ani pana la data de 31 august

inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invatdmantul primar in clasa pregétitoare, in conformitate cu prevederile legii, ale
metodologiei si ale prezentei proceduri.
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e  Parintii ai caror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv pot si isi inscrie copiii in
invatimantul primar in clasa pregatitoare, dacd nivelul dezvoltarii lor este corespunzator.

e  Coordonarea inscrierii copiilor in invatimantul primar este asigurata de catre Comisia municipiului Ploiesti de Tnscriere a
copiilor 1n Invatdmantul primar.

e In situatia copiilor mentionati la alin. (1) care au frecventat gradinita, inscrierea in clasa pregatitoare se face la
solicitarea scrisa a parintilor, in baza recomandarii eliberate de unitatea de invatamant cu nivel prescolar. Solicitarea de
eliberare a recomandarii, prevazuta in anexa nr. 1 care face parte integrantd din prezenta metodologie, poate fi depusa
direct la unitatea de invatamant sau transmisa prin posta/mijloace electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de
invatamant cu nivel prescolar poate transmite recomandarea si prin postd cu confirmare de primire sau prin mijloace
electronice.

e Parintii ai caror copii implinesc in anul curent varsta de 6 ani In perioada 1 septembrie—31 decembrie inclusiv care
Nnu opteaza pentru Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare pentru urméatorul an scolar sau ai celor al caror nivel de
dezvoltare nu este corespunzator pentru parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare vor fi consiliati in vederea inscrierii
copiilor la gradinita, in grupa mare.

o n clasa pregititoare din invatamantul special si invatamantul special integrat cu clasa/grupa sunt inscrisi copii cu cerinte
educationale speciale care implinesc varsta de 8 ani pana la data Inceperii anului scolar. La solicitarea scrisa a parintilor pot fi
inscrisi in clasa pregétitoare si copii cu cerinte educationale speciale cu varste cuprinse Intre 6 si 8 ani la data inceperii

anului scolar.

5.2. DOCUMENTE UTILIZATE
5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
e Decizia Comisiei Municipiului Ploiesti de Coordonare a inscrierii copiilor in invatdmantul primar, pentru
anul scolar 2022-2023
e Decizia comisiei din unitdtile de invatamant
e  Cererea de inscriere in invatamantul primar
e Dovada evaludrii dezvoltarii copilului
e Adresa de aprobare a inscrierii/amanarii inscrierii unui copil aflat in situatei exceptionala, conform art. 53 (2) din
metodologie
5.2.2. Circuitul documentelor
e  Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (5.4.)
5.3. RESURSE NECESARE
5.3.1. Resurse materiale
e  Tehnica de calcul ( PC, laptop)
e  Copiator, imprimanta, telefon, fax
e  Rechizite, hartie imprimanta
5.3.2. Resurse umane
e a) membri Comisiei Municipiului Ploiesti de Coordonare a inscrierii copiilor Tn invatamantul primar, pentru anul scolar
2022-2023
e b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de Tnscriere din unitatile de invatamant;
5.3.3. Resurse financiare si informationale
e Acte normative in vigoare
e  Baza de date privind copiii
e  Documentele continute in dosarul copilului
e Paginile web ale unitatilor de invatamant, ISJPH

5.4. MODUL DE LUCRU
Art. 9. (1) Toti copiii ai caror parinti solicitd inscrierea in clasa pregatitoare la scoala de circumscriptie sunt iInmatriculati la unitatea
de Invatamant solicitata.
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(2) Pe locurile libere, se inscriu si, ulterior, se Inmatriculeaza copiii care provin din alte circumscriptii scolare, inclusiv din alte
localitati, in conformitate cu solicitarile parintilor si cu prevederile prezentei metodologii.

(3) In sensul prezentei metodologii, numarul locurilor libere la clasa pregatitoare este stabilit ca diferent intre numarul de locuri
alocate pentru clasa pregatitoare si numarul de copii din circumscriptie care trebuie Inscrisi la acel nivel de clasa.

Art.10. - (1) In situatia in care intr-o unitate de invatdmdnt numdrul cererilor de inscriere primite de la parinti al caror domiciliu
se afld in afara circumscriptiei scolare este mai mare decdt numdrul de locuri libere definit conform art. 10 alin.(3), se aplicd
criterii de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.

(2) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuta la alin. (1) sunt urmatoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care provine de la o casa de copii/un
centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Invatdmant respectiva.

(3) In cazul in care numdrul cererilor de inscriere din afara circumscriptiei scolare este mai mare decit numdrul de locuri
libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre
fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei dintre criteriile mentionate la alin. (2), apoi copiii care
indeplinesc doud dintre criterii si, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate la alin. (2).

(4) Tn caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de departajare, ordinea de
prioritate a criteriilor este cea mentionata la alin. (2).

(5) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant si se aplica in situatia prevazuta la alin. (1),
dupa aplicarea criteriilor generale mentionate la alin. (2). Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invatamant indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie sa le depuna in momentul completarii/validarii cererii-tip de Tnscriere.

(6) Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de Invatamant trebuie sa tina cont de faptul ca toti copiii au drepturi egale
de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si materiala, de sex, rasa, nationalitate, confesiune si nu pot include existenta unor
liste de preinscrieri, organizate in afara calendarului Tnscrierii, sau orice alte proceduri care nu respecta spiritul si litera prezentei
metodologii.

(7) Tn cazul In care la o unitate de invatimant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din altd circumscriptie scolara, fratele
sdu geaman/sora sa geamana este admis/admisa la aceeasi unitate de Invatdmant, peste numarul de locuri alocat.

Art. 11. - (1) Criteriile specifice de departajare mentionate la art. 11 alin. (5) sunt elaborate in urma consultarii cadrelor didactice si
a partenerilor sociali — sindicate, consiliu reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de Consiliul de administratie
al unitdtii de Tnvatamant, dupa verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de catre consilierul juridic al inspectoratului
scolar.

(2) Criteriile specifice de departajare se fac publice, la data mentionatd in Calendarul inscrierii in invatdmantul primar, pentru anul
scolar 2021- 2022, prin afisare la sediul unitatii de Invatamant. Dupa aceasta datd, modificarea ori adaugarea altor criterii specifice
de departajare este interzisa.

5.5 Procedura de inscriere in invitiméantul primar

Art.13. (1) Inscrierea in invitimantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotiti de documente
justificative.

(2) Cererea-tip de Tnscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin posta sau se poate depune la
secretariatul unitatii de invatamant la care parintele doreste inscrierea copilului, in perioada prevazuta de Calendarul
inscrierii in invatamantul primar.

(3) In situatia completirii online a cererii de inscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin posta, parintele va transmite
unitatii de invatamant declaratia-tip pe proprie raspundere, prevazutd in Anexa nr. 3 la prezenta Metodologie, cu privire
la veridicitatea informatiilor completate in cerere, respectiv recomandarea de Inscriere in clasa pregatitoare, in situatia
mentionata la art. 6 alin. (1).




_PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Inscrierea si repartizarea copiilor
| MINISTERUL EDUCATIEI pe locurile disponibile

in invatimantul primar

MINISTERUL EDUCATIEI

Scoala Gimnaziala ,,].A.Bassarabescu” PROCEDURA OPERATIONALA Revizia: 0
o nscrierea si repartizarea copiilor
Ploiesti pe locurile disponibile

in invatimantul primar Exemplar nr. 1

(4) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care parintele solicita
inscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si consta in compararea datelor introduse in aplicatia informatica
cu documentele transmise de citre parinte.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

(5) In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitateade invatamant, verificarea
si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui si a cel putin unui membru din comisia de Inscriere, conform
programarii realizate de catre unitatea de Invatamant.

(6) In perioada prevazuti de Calendarul inscrierii in invatimantul primar, conducerile unitatilor de invatimant asigura
prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere si stabilesc programul de lucru al comisiei in
schimburi, atat in program de dimineata, cat si de dupa amiaza, in intervalul orar 8,00-18,00 (luni-joi), respectiv 8,00 —
17,00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de

nscriere.

(7) Conducerile unitatilor de invatamant si inspectoratele scolare se asigura ca programul de completare/validare a
cererilor-tip de inscriere in invatamantul primar este adaptat solicitarilor parintilor permite procesarea tuturor
solicitarilor si asigura fluenta procedurilor, evitand aglomeratia.

(8) In vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unitatile de invatimant asigura inclusiv
posibilitatea de programare telefonica a parintilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere. Numarul
de telefon la care parintii pot apela este afisat la avizierul unitatii de invatamant, pe site-ul acesteia, daca exista, si pe
site-ul inspectoratului scolar.

(9) Unitatile de invatamant informeaza parintii ca ordinea in care se programeaza telefonic pentru completarea si/sau
validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinta pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de Tnscriere nu
presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere. Informatia este afisata la
secretariatul unitatii de invatamant, la avizierul acesteia si pe site-ul scolii, daca acesta exista, si este

comunicata direct parintilor la momentul programarii telefonice sau al prezentarii pentru completarea/validarea cererii-
tip de inscriere.

Art.14. (1) In situatia in care cererea-tip de Inscriere se completeazi la sediul unitatii de invatimant la care se doreste
inmatricularea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenta parintelui, de catre un membru
al comisiei de Tnscriere din scoala. In acest caz, imediat dupa completarea cererii-tip de inscriere, se realizeazi validarea
acesteia. Comisia de inscriere din fiecare unitate de invatamant asigura imprimarea unui numar de cereri-tip de inscriere,
care sa fie completate de mana de catre parinti, in situatia in care completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face
direct in aplicatia informatica, din motive obiective, cum ar fi Intreruperea alimentarii cu energie electrica,
imposibilitatea temporara a conectirii la internet si altele asemenea. In aceste cazuri, comisia informeaza

persoanele care se prezintd pentru inscriere despre situatia aparuta si le solicitd acestora sa completeze manual cererea-
tip de inscriere si s o semneze. Parintii sunt informati ca, dupa remedierea situatiei speciale, vor fi invitati din nou la
unitatea de invatdmant pentru a verifica datele introduse in aplicatia informatica, pe baza cererii scrise depuse anterior,
prin semnarea exemplarului de cerere-tip tiparit din calculator.

(2) Parintele depune, in momentul completarii cererii — tip de inscriere la unitatea de invatamant, sau, dupa caz, in
momentul validarii acesteia, o copie a actului de identitate

propriu si o copie a certificatului de nastere al copilului, certificate conform cu originalul de catre secretariatul unitatii
de invatamant, pe baza documentelor originale.

(3) Tn cazul in care cererea-tip de inscriere este completata pentru un copil care implineste Varsta de 6 ani in perioada 1
septembrie — 31 decembrie 2021, inclusiv, aldturi de documentele mentionate la alin. (2) parintele transmite si 0 copie a
recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare.

(4) Parintii divortati depun la inscriere dovada modului 1n care se exercita autoritatea parinteasca si la care dintre ei a
fost stabilita locuinta minorului.
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(5) Tn cazul In care solicita inscrierea la alta unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie, pe langa documentele
mentionate la alin. (2) si, dupa caz, la alin. (3), parintii depun/transmit pe e-mail sau prin posta si documente in copie
simpla care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite Tn conformitate cu art. 10.

(6) In cazul in care solicita inscrierea la altd unitate de invatimant decat scoala de circumscriptie, parintele mentioneaz,
prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daca este de acord cu inscrierea copilului la scoala de
circumscriptie, In situatia In care acesta nu este admis la scoala solicitatd, din lipsa de locuri libere.

Art.15. - (1) Inspectoratele scolare si unitatile de invatamant informeaza parintii prin afisare la

avizier si postare pe site-urile institutiilor, dupa caz, cu privire la faptul ca aplicatia informatica nu permite inscrierea la
mai multe unitati de invatamant.

(2) In cazul in care aplicatia informatica semnaleaza ci pentru copilul respectiv a mai fost depusi o cerere de inscriere la
altd unitate de Invatdmant, inscrisa in baza de date, intrucit a fost validata, dosarul de inscriere nu este acceptat si
ramane valabild optiunea deja asumata pentru altd unitate de Tnvatamant.

(3) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele depune direct documentele la unitatea de
invatdmant, un membru al comisiei de Inscriere din unitatea de Tnvatamant tipareste fisa completata in aplicatia
informatica, in prezenta parintelui.

(4) Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizata prin semnatura la sediul unitatii de invatamant sau
prin mijloace electronice, dupa caz.

(5) In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclarititi in completarea
cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali vor fi contactati de
catre comisia de inscriere in invatamantul primar din unitatea de invatamant in vederea remedierii acestora, iar procesul
de validare se reia in conformitate cu prevederile alineatelor (3) si (4) cu incadrarea in termenele previzute de
Calendarul inscrierii in invatamdntul primar, prevazut in anexa nr. 2 la ordin.

Art. 16. - (1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea copiilor in
clasa pregititoare se face in doua etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) prima etapa, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele
depuse/transmise de parinti, folosind aplicatia informatica si pe baza deciziilor consiliilor de administratie ale unitatilor
de invatamant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare pentru copiii din alte circumscriptii

scolare.

b) a doua etapa, in care este asigurata inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima etapa sau nu
au fost distribuiti, din diferite motive.

(2) In situatii exceptionale, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sa fie cuprinsi in clasa pregatitoare in anul scolar 2021-2022.
(3) Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei (ME) despre aceste situatii si
despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

6. Etapele de inscriere

6.1 PRIMA ETAPA DE INSCRIERE iN iINVATAMANTUL PRIMAR

Art. 17. - (1) In prima etapd, procesarea cererilor-tip de inscriere se desfisoari la Comisia nationald de inscriere a
copiilor 1n invatdmantul primar, denumita in continuare Comisia nationala, cu ajutorul aplicatiei informatice si la
nivelul unitétilor de invatdmant, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse/ transmise
de parinti/ tutori legal instituiti/ reprezentanti legali.

(2) Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectand urmatoarele prioritati:

a) in prima faza sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat acest lucru in cererea-tip de
inscriere. Repartizarea acestora conform solicitarii din cererea-tip de inscriere se realizeaza cu ajutorul aplicatiei
informatice;
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b) in a doua faza se proceseaza cererile parintilor care solicitd inscrierea la o altd unitate de invatamant decat scoala de
circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora se realizeaza la nivelul comisiei
de inscriere din unitatile de invatamant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, iar listele finale
sunt validate de catre Consiliul de administratie al unitatii de invataimant;

¢) in a treia faza sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat Inscrierea la o altd unitate de
invatamant decat scoala de circumscriptie, dar nu au fost inmatriculati, din lipsa de locuri. Repartizarea acestora se
realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice, daca in cererea-tip de Inscriere a fost bifatd optiunea de inscriere la scoala
de circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala solicitata.

Art. 18. - (1) In prima fazi, cu ajutorul aplicatiei informatice, toti copiii ai caror parinti au solicitat inscrierea la scoala
de circumscriptie sunt inmatriculati conform optiunii.

(2) Dupa incheierea primei faze, Comisia nationala comunica comisiilor de Tnscriere din unitatile de invatamant locurile
ramase libere, stabilite in conformitate cu prevederile art. 9 alin. (3).

Art. 19. - (1) In a doua fazi de inscriere, in conformitate cu Calendarul inscrierii in invatimantul primar si cu programul
afisat, la fiecare unitate de Invatamant la care au ramas locuri libere, comisia de inscriere din unitatea de invatdmant
analizeaza cererile-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de parintii copiilor care au domiciliul in afara
circumscriptiei scolare.

(2) In cazul in care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de inscriere valideazi
inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatamant, fara nicio restrictie.

(3) in cazul in care numarul solicitirilor este mai mare decat numarul locurilor libere, comisia de Tnscriere din unitatea
de invatamant aplica criteriile de departajare generale si apoi, daca este necesar, pe cele specifice, in vederea stabilirii
candidatilor care vor fi admisi.

Art. 20. - (1) Pana la data precizata in calendarul inscrierii, Comisia de inscriere in invatamantul primar din fiecare
unitate de invatamant la care au ramas locuri libere dupa prima faza proceseaza cererile parintilor copiilor proveniti din
alte circumscriptii scolare si stabileste lista copiilor care sunt inmatriculati la unitatea de invatdmant, in clasa
pregatitoare. Decizia se ia in functie de numarul de locuri libere, de numarul de cereri si pe baza criteriilor de
departajare.

(2) n conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare, la
solicitarea unitatilor de invatadmant, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot aproba, in situatii
exceptionale, depasirea efectivelor maxime stabilite de lege pentru clasele pregatitoare la care numarul solicitarilor de
nscriere ale parintilor proveniti din alte circumscriptii scolare este mare.

(3) Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatamant respectiva, a listei cererilor
respinse, din lipsa de locuri, se fac in plenul comisiei si se consemneaza Intr-un proces-verbal, care raimane la dosarul
comisiei.

(4) Rezultatele analizei si decizia Comisiei de inscriere din unitatea de invatamant sunt transmise Comisiei judetene/a
municipiului Bucuresti si Comisiei nationale, pana la data prevazuta de calendar.

Art. 21. - (1) In a treia faza a primei etape de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, se proceseazi cererile
parintilor care initial au solicitat inscrierea la altd unitate de invatdmant decét la scoala de circumscriptie, dar nu au fost
admisi, din lipsa de locuri si au optat, in cererea-tip de inscriere, pentru intoarcerea la scoala de circumscriptie.

(2) Avand in vedere ca locurile copiilor mentionati la alin. (1) au fost rezervate la scoala de circumscriptie pana la
aceasta faza, toti copiii din circumscriptia scolara ai caror parinti au optat in cererea-tip de inscriere pentru intoarcerea la
scoala de circumscriptie, in cazul in care nu au fost admisi la gcoala solicitatd initial, sunt inmatriculati la scoala de
circumscriptie.
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Art. 22. - (1) La incheierea primei etape de inscriere, aplicatia informatica stabileste numarul de locuri disponibile de la
fiecare unitate de invatdmant.

(2) Laincheierea primei etape de inscriere, se considera locuri disponibile, pe 1anga locurile ramase neocupate dupa a
doua faza de repartizare, si locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiva, care au fost inmatriculati la o alta
scoald, In faza a doua de inscriere, Sau care nu s-au Inscris in nicio unitate de invatimant in aceasta etapa.

Art. 23. - (1) Lista candidatilor inmatriculati dupa prima etapa se afiseaza la fiecare unitate de invatamant si pe site-ul
inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii in Invatdmantul primar. Lista contine numele si prenumele
candidatilor inmatriculati.

(2) Locurile disponibile de la toate unitatile de invatamant din judet/municipiul Bucuresti, Stabilite Tn conformitate cu
prevederile art. 22 alin. (2), sunt afisate la fiecare unitate de invatamant care scolarizeaza clasa pregatitoare si pe site-ul
inspectoratului scolar, pentru informarea parintilor.

(3) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti afiseaza situatia completarii locurilor la fiecare unitate de invatdmant,
numarul de locuri disponibile n sensul art. 22 si numarul copiilor neinscrisi dupa prima etapa.

(4) Informatiile mentionate la alin. (3) se afiseaza pe site-ul inspectoratului scolar, precum si la fiecare unitate de
invatamant.

Prima etapa de inscrieri la clasa pregititoare in anul scolar 2021-2022 se va desfasura dupa urmatorul calendar:

e 18 martie 2021 — Publicarea pe site-ul CJRAE/CMBRAE a modelului de cerere —tip (Anexa 1 sau Anexa 2)
pentru evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie
2021, inclusiv, si care nu au frecventat gradinita sau s-au intors din strainatate.

e 22 martie — 27 aprilie 2021 — Evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie — 31
decembrie 2021 si eliberarea recomandarii pentru inscrierea n invatimantul primar

e 10— 11 mai 2021 — Procesarea cererilor-tip de inscriere de catre Comisia nationald, cu ajutorul aplicatiei
informatice si repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie;

e 11 -—18 mai 2021 — Procesarea la nivelul unitatilor de invatamant, pe baza informatiilor din cererile-tip de
inscriere si din documentele depuse/transmise de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, a cererilor
prin care se solicitd inscrierea la o altd unitate de invatamant decét la scoala de circumscriptie, pe locurile
ramase libere;

e 20 mai 2021 — Afisarea in unitatile de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar a candidatilor inmatriculati
si a numarului de locuri rdmase libere.

6.2 A DOUA ETAPA DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR

Art. 24. - (1) Parintii ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapa de inscriere sau care
nu au participat la aceasta etapa completeaza o noua cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa, pentru locurile
disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care existd locuri disponibile, afisate
conform prevederilor art. 23. Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
inscriere in invatamantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de invatamant sunt respinse de
aplicatia informatica.

(3) Tn cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeazi, in ordinea descrescitoare a preferintelor,
maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant la care mai exista locuri disponibile.

Art. 25. - (1) Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea-tip de Tnscriere in invatamantul primar online
sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.



https://www.edu.ro/sites/default/files/Calendar_%20inscriere%20invatamant%20primar%202021%20-%202022.pdf
https://playtech.ro/stiri/ce-fac-scolile-in-scenariul-rosu-de-fapt-ministrul-educatiei-a-facut-anuntul-zilei-294437

_PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Inscrierea si repartizarea copiilor
| MINISTERUL EDUCATIEI pe locurile disponibile

in invatimantul primar

MINISTERUL EDUCATIEI

Scoala Gimnaziala ,,].A.Bassarabescu” PROCEDURA OPERATIONALA Revizia: 0
o nscrierea si repartizarea copiilor
Ploiesti pe locurile disponibile

in invatimantul primar Exemplar nr. 1

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de Calendarul inscrierii pentru etapa a doua, prin
introducerea 1n aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii. Modalitatea de validare este cea
prevazuta la Art. 15, alineatele (3), (4) si (5).

Art. 26. - (1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua etapa
de inscriere, unitdtile de invatamant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor, aplicand o procedura specifica
elaborata de inspectoratul scolar si aprobata de Consiliul de administratie al inspectoratului gcolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, Tn limita locurilor disponibile.

(2) Procedura specifica mentionata la alin. (1) este comunicata prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul
inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii in invatamantul primar .

(3) Comisia judeteana/a municipiului Ploiesti are obligatia de a informa ME cu privire la procedura mentionata la
alin.(1).

Art. 27. - La incheierea operatiilor mentionate la Art. 26, conform Calendarului inscrierii in Tnvataméantul primar, se
afiseaza lista cuprinzand numele si prenumele candidatilor Tnmatriculati la fiecare unitate de Invatamant.

Art. 28. - (1) In situatia in care mai existi copii care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate de invatimant, inspectoratul
scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii.

(2) Comisia judeteana/a municipiului Ploiesti asigura cuprinderea in clasa pregatitoare a copiilor care nu au fost inca
inscrisi la nicio unitate de Invatamant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie de optiunile
parintilor, de numarul de locuri disponibile si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei metodologii.

(3) Pentru rezolvarea situatiilor mentionate la alin. (1), Comisia judeteand/a municipiului Ploiesti utilizeaza locurile
disponibile, stabilite conform art. 22.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilita, prin aplicarea criteriilor de departajare generale si
specifice, prevazute in prezenta metodologie.

(5) In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim, cu cel mult 3 elevi, dupi caz,
peste numarul maxim prevazut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, cu
aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din partea consiliului de
administratie al unitatii de invatamant care solicita exceptarea de la prevederile alin. (1).

(6) Comisia judeteana/a municipiului Ploiesti asigura informarea publicului interesat referitor la procedurile ce trebuie
aplicate si la calendarul depunerii/transmiterii si solutionarii cererilor de inscriere ale parintilor mentionati la alin. (1).
Art. 29. — Comisiile judetene/Comisia municipiului Ploiesti rezolva, in a doua etapa de Inscriere, precum si ulterior
prevederilor Calendarului inscrierii, orice alta situatie referitoare la nscrierea in invatamantul primar, avand in vedere,
cu prioritate, interesul superior al copilului.

A doua etapa de inscrieri la clasa pregatitoare anul scolar 2021-2022 se va desfasura intre 21 mai — 4 iunie 2021
pentru ocuparea locurilor ramase libere dupa prima etapa. lata calendarul:

e 21 mai 2021 — Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul inspectoratului, a procedurii de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborate de inspectoratul scolar;

e 24 mai — 31 mai 2021 — Depunerea/transmiterea cererii-tip de Tnscriere la secretariatul unitatii de invataimant
aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, de catre parintii copiilor care nu au
fost cuprinsi in nicio unitate de Invatdmant in etapa anterioara sau care nu au participat la prima etapa;

e 4iunie 2021 — Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor finale pentru clasa pregatitoare.
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6.3 DISPOZITII FINALE

Art. 32. - (1) Dupa incheierea celei de-a doua etape, unitatile de invatamant analizeaza rezultatele cuprinderii copiilor in
clasa pregatitoare, le compara cu rezultatele recensamantului si informeaza comisiile/comisia judeteana/ a municipiului
Ploiesti cu privire la situatia copiilor recenzati care nu sunt Incd ITnmatriculati la o unitate de invatdmant.

(2) Daca analiza mentionata la alin. (1) demonstreaza ca exista copii recenzati neinscrisi in nicio unitate de invatamant,
inspectoratele scolare si unitatile de invatamant, impreuna cu autoritatile administratiei publice locale si cu sprijinul
organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la educatie al copiilor care trebuie
sd fie scolarizati in anul scolar 2021-2022.

Art. 33. - (1) Copiii care trebuie sa fie scolarizati in anul 2021-2022, dar care nu au fost inmatriculati sau nu au
participat la etapele anterioare de inscriere, sunt distribuiti de Comisia judeteana/a municipiului Ploiesti, cu respectarea
interesului superior al copilului, a prevederilor prezentei metodologii si tinand cont de solicitarile parintilor/ tutorilor
legal instituiti/ imputernicitilor legali.

(2) Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la altd unitate de Invatdmant pentru care opteaza
parintele, pe locurile disponibile.

(3) In cazul in care pentru o unitate de invatimant existid mai multe cereri decit locuri libere, departajarea se face in
Sfunctie de criteriile mentionate la art. 10, conform prevederilor prezentei metodologii.

(4) CJRAE/CMBRAE asigura, la solicitarea parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali, serviciile de
evaluare a dezvoltarii copiilor, inclusiv dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in Calendarul inscrierii in
invatamantul primar. Avand in vedere faptul cd, din punct de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbarile
care intervin la varsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, in unele situatii, alerte, la solicitarea scrisa a parintilor/ tutorilor
legal instituiti / reprezentantilor legali, copiii care nu au primit recomandare pentru inscrierea in clasa pregititoare pot sa
se adreseze unitatii de invatamant cu nivel prescolar sau CJRAE/CMBRAE, dupa caz, pentru eliberarea recomandarii
pentru inscrierea in invatamantul primar.

Tn perioada 1 septembrie — 10 septembrie 2022 se vor centraliza si solutiona de citre inspectoratul scolar cererile

parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la nivio unitate de
invatamant.

6.4 INSCRIEREA iN INVATAMANTUL SPECIAL

Art. 35. - (1) Copiii cu cerinte educationale speciale pot fi inscrisi in scolile de masa, in conformitate cu prevederile
prezentei metodologii.

(2) In situatiile in care orientarea scolard impune inscrierea in invatimantul special, parintii se adreseazi scolii de
circumscriptie sau CJRAE/CMBRAE, de la care primesc informatiile necesare pentru inscrierea in invatamantul special.
Art. 36. - (1) Inscrierea copiilor cu cerinte educationale speciale in invitamantul special se face direct la unitatea de
invatamant speciala, cu documentele prevazute de prezenta metodologie, la care se adaugd documentul care atesta
orientarea catre invatamantul special.

(2) Comisiile de inscriere din unitatile de invatamant special completeaza cererile-tip de inscriere direct in aplicatia
informatica.

(3) Validarea cererilor-tip de inscriere se realizeaza conform modalitatii prevazute la art. 15, alin. (4) si (5).

(4) Toti copiii care au orientarea scolara pentru invatdmantul special vor fi Inmatriculati conform solicitarii.
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6.5 DESCRIEREA PROCEDURII DE LUCRU REPARTIZARE CLASA PREGATITOARE
Procedura are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi Tn clasa pregatitoare pe baza
criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune.
Art.51 (4) din Metodologia de inscriere a copiilor n Tnvatamantul primar pentru anul scolar 2021-
2022 prevede:
” Constituirea formatiunilor de elevi Tn clasa pregatitoare se face dupa finalizarea procesului de inscriere, conform
Calendarului, Tn baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de transparenta,
echitate, nondiscriminare si incluziune. “
Procedura este aplicata in toate unitatile de Tnvatamant in care se constituie formatiuni de elevi la clasa pregatitoare
pentru anul scolar 2021-2022.
Procedura poate fi adaptata la nivelul specificului fiecarei unitati de invatamant, fara incalcarea principiilor prezentate in
prezenta procedura.
La constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare prin aplicarea criteriilor de transparenta, echitate,
nondiscriminare si de incluziune se va tine seama de:
repartizarea echilibrata pe clase a fetelor si a baietilor;
repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor (daca nu exista o solicitare scrisa a parintelui/tutorelui legal in alt
sens);
repartizarea echilibrata pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la Tnscriere (cerificatul de orientare
scolara si profesionala eliberat de CJRAE sau a unui document medical care sa ateste o eventuala dizabilitate);
repartizarea echilibrata pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.
Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant repartizeaza copiii si constituie formatiunile de elevi in conformitate
cu art.51 (4) din metodologie si prezenta procedura. Inspectoratul Scolar Judetean Prahova recomanda, pentru
repartizarea elevilor, una dintre cele doua variante :
. repartizarea Tn ordine alfabetica
I1. repartizarea prin tragere la sorti.
La baza listei finale a elevilor inscrisi la clasa pregatitoare, Comisia de inscriere din unitatea de Tnvatamant elaboreaza
liste conform urmatoarelor categorii:
a) Fete: Lista 1: varsta 6 ani la 31 august 2022;
Lista2: varsta 6 ani intre 1 septembrie-31 decembrie 2022;
b) Baieti: Lista 1: varsta 6 ani la 31 august 2022;
Lista2: varsta intre 1 septembrie- 31 decembrie 2022;
¢) Copii cu CES;
d) Frati.

I. Repartizarea elevilor dupa un algoritm de tip alfabetic, se realizeaza de catre Comisia de Tnscriere din unitatea de
invatamant, astfel:

Elevii din fiecare lista aferenta categoriilor Fete si Baieti sunt dispusi alfabetic si se repartizeaza alternative, astfel:
primul la clasa pregatitoare A, al doilea la clasa pregatitoare B, al treilea la clasa pregatitoare C, etc. si se continua
procedeul pana la repartizarea tuturor copiilor din Lista 1; primul elev din Lista 2 va fi repartizat la clasa imediat
urmatoare celei in care a fost repartizat ultimul elev din Lista 1.

Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incét sa se asigure o repartizare
echilibrata, nefiind obligatorie repartizarea alfabetica.

Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasa; se va asigura o repartizare echilibrata la nivelul tuturor claselor
pregatitoare a celor care sunt gemeni/tripleti, daca este cazul.
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Tn urma parcurgerii de catre Comisia de nscriere a etapelor anterior mentionate se obtine lista elevilor repartizati la
fiecare dintre clasele pregatitoare din unitatea de Tnvatamant.

Il. Repartizarea elevilor prin tragere la sorti, se realizeaza de catre Comisia de inscriere din unitatea de invatamant,
astfel:

Se iau pe rand listele aferente categoriilor Fete, respective Baieri si se procedeaza la tragerea la sorti a elevilor, care
se repartizeaza alternative, astfel: primul la clasa pregatitoare A, al doilea la clasa pregatitoare B, al treilea la clasa
pregatitoare C, etc. si se continua procedeul pana la repartizarea tuturor copiilor din Lista 1; primul elev din Lista 2
va fi repartizat la clasa imediat urmatoare celei in care a fost repartizat ultimul elev din Lista 1.

Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel Tncét sa se asigure o repartizare
echilibrata, nefiind obligatorie tragerea la sorti.

Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasa; se va asigura o repartizare echilibrata la nivelul tuturor claselor
pregatitoare a celor care sunt gemeni/tripleti, daca este cazul.

Tn urma parcurgerii de catre Comisia de nscriere a etapelor anterior mentionate se obtine lista elevilor repartizati la
fiecare dintre clasele pregatitoare din unitatea de Tnvatamant.

Fiecare unitate de Tnvatamant, prin Consiliul de Administratie , decide modalitatea cea mai potrivita de repartizare a
copiilor pe clase, respectand criteriile de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune, precum si specificul
scolii.

1n procesul de repartizare a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregatitoare se va respecta echilibrarea
numarului de elevi pe clasa/formatiune.

Repartizarea copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregatitoare va fi aprobata in Consiliul de Administratie al
unitatii de Tnvatamant.

7. Responsabilitati si raspunderi In derularea activitatii

Directorul si membrii consiliului de administratie al fiecarei unititi de invatdmant vor fi responsabili de punerea in

aplicare si respectarea etapelor descrise in prezenta procedura.

Procedura de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare este elaborata de catre Comisia judeteana de
inscriere a copiilor Tn invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 de la

nivelul judetului Prahova.

Procedura elaborata este aprobata in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Prahova .

Procedura este aplicata Tn toate unitatile de Tnvatamant in care se constituie formatiuni la clasa pregatitoare pentru anul
scolar 2021-2022.

Procedura poate fi adaptata la nivelul specificului fiecarei unitati de Tnvatamant, fara incalcarea principiilor prezentate in
prezenta procedura

8. Formular evidenti modificéri

Nr. | Editia | Data editiei | Revizi | Data reviziei Nr. Descriere modificare Semnitura

crt. a pag. conducatorului
departamentului

1. | 02.09.2021 0 Data aprobarii Elaborarea editiei initiale
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9. Formular analiza procedura

Nr. Denumirea Elaborator Aprobi Nr. de Difuzare Arhivare
anexa/ anexei/ exemplare
cod formularului
formular
loc perioada
Coperta i Arhiva Cf.
nomenclator
arhivistic

10. Lista de difuzare a procedurii

Procedura va fi difuzata pe e mailul tuturor cadrelor didactice din unitate si pe grupul de discutii CEAC-1AB.

11. Anexe / formulare/inregistrari/arhivari
Cererea-de-recomandre-pentru-inscriere-la-clasa-pregatitoare-2021 — se depune la Griadinita

Cerere-de-evaluare-a-copilului-pentru-inscriere-invatamant-clasa-pregatitoare-2021 — Se depune la CJRAE/CMBRAE
Cerere-tip-inscriere-clasa-pregatitoare-2021-etapa-2

12.Cuprins
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei

n cadrul

procedu
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

1. Scopul procedurii
2. Domeniul de aplicare
3. Documente de referinta
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
5. Descrierea procedurii
6. Formular evidentd modificari
7. Formular analiza procedura
9. Lista de difuzare a procedurii
10. Anexe/Formulare
11. Cuprins



https://cdn.edupedu.ro/wp-content/uploads/2021/03/Cererea-de-înscriere-la-clasa-pregătitoare-2021.pdf
https://cdn.edupedu.ro/wp-content/uploads/2021/03/Cerere-de-evaluare-a-copilului-pentru-inscriere-învăâământ-clasa-pregătitoare-2021-.pdf
https://cdn.edupedu.ro/wp-content/uploads/2021/05/Cerere-tip-inscriere-clasa-pregatitoare-2021-etapa-2.pdf

